Zmény v AdmWin ve verzi 3.03 od 3.02

Neprovadi se zadny update. Zalohy jsou kompatibilni s verzi 3.02, 3.01 a 3.00. Jen po instalaci nové verze nutno
provést rekonstrukci index(!

Pokud se prechazi z verze nizsi 3.00, je nutné pred instalaci nové verze provést zalohovani - provede se update
do verze 3.00!!!

1. Mazdy

1.1 Od 1.4.2020 dochazi ke zvySeni zivotniho minima

z 3 410,- na 3 860,- na jednotlivce. Tim také dochazi ke zvySeni nezabavitelného minima pro vypocet exekuénich
srazek ze mzdy.

Proto, pokud se vam po stisku tlacitka "Nastavit na rok 2020" v hodnotach pro mzdy v udaji "Zivotni minimum +
naklady na bydleni 1 osoby" zobrazi hodnota niZSi nez 10 362,-, pfepiste ji na tuto hodnotu a potvrdte dotaz

na prepocet nezabavitelného minima na kartach pracovnikd.

1.2 Pracovni cesty - Cestovni prikazy

Nova evidence pod volbou v menu ,Mzdy“. Eviduji se v datovém okné typu seznam se sloupci:

“Cislo“ — &islo pracovni cesty - cestovniho pfikazu. Cisluje se automaticky, uZivatelsky nezménitelné.

“Os.C.“ a “Prijmeni* — identifikace zaméstnance, ktery cestu realizoval a kterému se bude vyplacet ndhrada. Lze
pouze vybrat tlagitkem v nastrojové listé z evidence pracovnik(l bez aktualné ukonéeného pracovniho
poméru. “Datum“ — datum pracovni cesty. Trva-li vice dni, pak posledni. Uruje, do jakého obdobi bude
nahrada vyucétovana.

“Jizdné“ — celkova nahrada za jizdné na pracovni cestu dle § 157 az 160 zakona 262/2006 Sh. — Zakonik prace
(dale jen ZP).

“Stravné” — celkova nahrada za stravné dle § 163 ZP
“Noclezné” — celkova nahrada vydajll za ubytovani dle § 162 ZP

“Vedlej$i“ — celkova nahrada vedlejSich nutnych vydaja dle § 164 ZP

“Za rodinou” — celkova nahrada jizdnich vydajd k navstéve ¢lena rodiny dle § 161 ZP

“Celkem” — soucet v8ech nahrad (naklad() na pracovni cestu. Automaticky se vypocitava jako soucet véech nahrad
vzdy pfi kazdé zméné kterékoliv z nich. Je ruéné zadatelna pro pfipady, kdy jsou celkové nahrady vypocteny
jinde.

“Kam - misto® — oznaCeni mista vykonu pracovni innosti odliSného od v pracovni smlouvé sjednaného mista
vykonu prace. Lze doplnit spoleéné s “Ugel* z nastavenych nejéastéjsich jizd z nastaveni pro jizdy tlagitkem
v nastrojové listé.

“Ugel" — kratky popis U&elu pracovni cesty. Lze doplnit spoleéné s “Kam - misto* z nastavenych nejéastéjich jizd
z nastaveni pro jizdy tlagitkem v nastrojové listé.

“Zaloha“ — vySe poskytnuté zalohy na tuto pracovni cestu

“Dokl.zalohy” — &islo dokladu o poskytnuti zalohy

“Vyuctovani“ — vzdy se automaticky pocita jako ,Celkem® minus ,Zaloha“ a je ru¢né neménitelné.

“Dokl.vyuct.” — zadava se Cislo dokladu, kterym byla pracovni cesta pracovnikovi vyuctovana, pokud vyuctovani
nebylo provedeno se zpracovanim mezd. Pokud bylo provedeno se zpracovanim mezd a v zauctovani byly
vytvofeny zavazky na cestovni nahrady, jejich evidencni (interni) €islo se do tohoto udaje v zauctovani mezd
automaticky doplni.

“S mzdou® — uzivatelsky nepfistupny udaj. Obsahuje rok a mésic zpracovani mezd, pokud bylo vyuétovani
cestovnich nahrad provedeno se zpracovanim mezd.

Radky seznamu, kde je uvedeno &islo zudtovaciho dokladu nebo ,S mzdou*, jsou oznagovany za ukonéené a

nemélo by se do nich jiz nijak zpétné zasahovat, aby nedo$lo ke zméné vyucétovanych &astek nahrad.

Seznam se ovlada zakladni nastrojovou liStou, kde jsou vedle zakladnich funkci tlagitka:

“Vybér‘ — umozni vybrat seznam na kombinaci zadaného pracovnika, obdobi, ucel cesty a kam

“Volby vypisu dat a tisku“ -

“Rychlé hledani“ — dle Cisla cestovniho pfikazu nebo pfijmeni pracovnika

“Soucet” — secte jednotlivé hodnotové sloupce (jizdné, stravné, noclezné, atd.) z nastaveného vybéru pracovnich
cest

“DoplInéni pracovnika“ — nabidne vybér ze seznamu pracovnik(l s aktualné neukonéenym pracovnim pomérem
nebo ukonéenym k datu, které je vy8Si aktualniho minus jeden mésic.

“Vybér z nej¢astéjSich* — nabidne vybér mista kam a G&elu jizdy ze seznamu nastavenych nejcastéjSich jizd, které
se nastavuji ve v nastavenich pro jizdy (knihu jizd).

Jednotlivé udaje se zapisuji pfimo v fadcich seznamu, kromé vySe uvedenych pocitanych a doplnéni pracovnika.
Castky se zadavaji i pro zahraniéni cestu ve funkéni méné (K&).
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Vypocet stravného
Pro jednu pracovni cestu se realizuje v datovém okné typu seznam ovladaném zkracenou nastrojovou
liStou. V seznamu se uvadi pfi vicedenni pracovni cesté jednotlivé dny na jednotlivé fadky. Pokud jsou

podminky vypoctu stravného stejné pro vice dni, mohou se uvést do jednoho fadku s poétem dnl vy$Sim

nez jedna.

Sloupce seznamu:

“‘Datum*“ — datum dne, za které se stravné pocita. Pfi trvani pracovni cesty vice dni se stejnymi
podminkami (interval po¢tu hodin, sazba, % snizeni) pro vypocet stravného, uvede se prvni den.
Pokud jsou néktery den (vétSinou prvni a posledni) nékteré podminky odlisné, uvedou se do dalSich
fadka. Tj. stravné pfi vicedenni pracovni cesté se mlize do seznamu rozepsat na vice radku.

“Dn0” — pocet dnu se stejnymi podminkami pro vypocet stravného (interval poctu hodin, sazba, % snizeni)

“Hodin® — interval poctu hodin trvani pracovni cesty (v datem uvedeném dni) rozhodnych pro uréeni
stravného, tj. 5-12 hodin, 12-18 hodin (vice jak 12 hod, max.18), vice nez 18 hodin. Za &as kratSi
stravné nenalezi. Jeden z téchto tfi intervall se vybira ze seznamu.

“Sazba“ — astka stravného pro uvedeny pocet hodin trvani pracovni cesty. Doplni se automaticky po
vybéru intervalu poctu hodin trvani pracovni cesty z nastaveni sazeb stravného v hodnotach pro
mzdy.

“% snizeni“ —bylo-li zaméstnanci b&hem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo (tedy jidlo, na které
zaméstnanec finanéné nepfispél), pfislusi zameéstnanci stravné snizené za kazdé bezplatné jidlo o
hodnotu:

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zaméstnanci vibec nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty, ktera trva
a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

“Stravné” — Castka stravného pro zadané podminky (interval poctu hodin, sazba, % snizeni) krat pocet dni,
po které platily.

Ve zkracené nastrojoveé listé je navic tlacitko:

.Na doklad“ — secte hodnoty ve sloupci ,Stravné“ a zapiSe do nastavené pracovni cesty, ze které byl
vypocCet stravného vyvolan a zavie okno s vypocétem stravného.

Napf.

1. Pracovni cesta od 26.4 15:00. do 29.4 16:00
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D atum | Dn&!Hodin l Sazbal aniienl’l Sttavné| -
26.04.2020 1 812 87.00 0 87
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2. Variantné — posledni 2 dny byl zaméstnavatelem zaplacen ob&d v mistni jidelné.

@Vy’poéet stravného pro prac.cestu ¢, 4 [ = l (=] II&I
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[ Datumn I Dnl‘.’lIHodin | Sazbal aniéem’l Stlavné' -
26.04.2020 1 512 87.00 0 a7
27.04.2020 1>18 206.00 0 206
28.04.2020 1>18 206.00 25 155
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1.2.2 V hodnotach pro mzdy doplnéno:

"K vyuétovani mzdy pripojit cestovni nahrady“ — zaskrtavaci pole. Pfi jeho zaSkrtnuti budou:

- PFi kazdém otevreni okna nezauctované mzdy vybrany cestovni pfikazy zpracovavaného osobniho
Cisla spadajici do obdobi zpracovavané mzdy a bez vyplnéného “Dokl.vyuct.” - €isla vyuctovaciho
dokladu a z nich sectena ¢astka “Vyuctovani®. Vypocétena hodnota se zobrazi pod ¢astkou ,K vyplaté®,
jako ,+ cestovni nahrady"”.



1.2.3
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1.2.5

1.2.6

- Upraveny vypisy o cestovni nahrady
-V zauctovani mezd se cestovni nahrady pfidaji k ¢astce k vyplaté.
"Sazby stravného“ — tlacitko, kterym se vyvola nové okno pro nastaveni sazeb stravného.
Sazby stravného
Nové okno pro nastaveni sazeb stravného pfi pracovni cesté. Realizovano datovym oknem typu seznam
se zkracenou nastrojovou listou. Na fadcich se uvadéji sazby pro jednotlivé zemé. Sloupce jsou rozdéleny
na intervaly poctu hodin trvani pracovni cesty, pro které se stanovuje vyse stravného:
“5-12 h* — pro pracovni cestu trvajici déle néz 5 hodin, maximalné vSak 12
- “12-18 h* — pro pracovni cestu trvajici déle néz 12 hodin, maximalné v3ak 18
- ‘“vice 18 h" — pro pracovni cestu trvajici déle néz 18 hodin
Prozatim se ve vypocCtu stravného pouZzije jen prvni fadek, tj. jen tuzemské sazby.
Upravené vypisy z mezd o cestovni nahrady jen je-li pro dany mésic v hodnotach pro mzdy zaskrtnuto ,K
vyuctovani mzdy pfipojit cestovni nahrady*:
- vyplatni listky (pasky) — zahrnou se do oblasti pfijmu (nikoliv k hrubé mzdé) a jsou pficteny k ¢astce
k vyplaté
- rekapitulace z mezd — na samostatném fadku mimo hrubé mzdy
- vyplatni listina, zasilané sloZenkou a vyCetka platidel — jsou pfiteny k jednotlivym ¢astkam k vyplaté
- zalohy a vyuc¢tovani mezd — doplnén novy sloupec a pfi¢teny do Castky k vyplaté
Zauctovani mezd
Je-li v nastaveni hodnot pro mzdy zaskrtnuto ,K vyuétovani mzdy pfipojit cestovni nahrady“ pficitaji se
Castky nahrady mzdy do €astky k vyplaté v hotovosti a u pracovnika, kde je nastavena vyplata mzdy na
Ucet, pfi¢te se na pFikaz k uhradé. Stejné tak i do zavazku na vyplatu mzdy pracovnikovi, pokud je
v hodnotach pro mzdy zaskrtnuto, Ze se ma vytvaret. Kromé pfipadu, kdy je v PU je v pfedkontacich
nastaven ucet u€etni osnovy pro zavazek na vyplatu mzdy jiny nez u zavazku na cestovni nahrady a
zavazky z mezd se maji oznaCovat za zauctované.
Na zavér se vSechny cestovni pfikazy spadajici do obdobi zpracovani mezd s vyplnénym osobnim Cislem
a nevyplnénym zuctovacim dokladem, oznaci rokem a mésicem zpracovani mezd, pfi kterém byly
zuctovany.
V PU v pfedkontacich
V PU jsou navic v pfedkontacich doplnény 4 body:
- 'Naklady na cestovni nahrady - zaméstnanci'
- 'Zavazek na cestovni nahrady - zaméstnanci'
- 'Naklady na cestovni nahrady - spolec¢nici'
- 'Zavazek na cestovni nahrady - spolec¢nici'
Pokud bude mit zavazek na cestovni nahrady shodny ucet u€etni osnovy s zavazkem na vyplatu mzdy,
sectou se, jinak ne. Nesectou se ani pfikazy, protoze by se pak musela jedna platba (jeden fadek
bankovniho vypisu) ve zpracovani banky rozdélovat na 2 fadky a kazdy uctovat na jiny zavazek — ucet
ucetni osnovy.
Poznamka: Vyhlaska 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve smérné uctové osnoveé uvadi jen uctovou skupinu 33-. Jen je dobry zvykem ji rozdélovat na
syntetické ucty. kdy se pro mzdy pouziva ucet 331 - Zaméstnanci a pro cestovni nahrady 333 - Ostatni
zavazky vici zaméstnancum. OvSem povinnost to neni.

Jen Autoservis

Evidence poznamek a namétt, co by se mélo udélat na vozidle pfi pristi navstévé

Do okna zakazky i okna evidovaného vozidla doplnéno tlagitko:
"Co délat pristé" — vyvola okno s vasimi naméty, co by se mélo na tomto vozidle pfisté — pfi dal$i navstéve délat.

Nové okno ,,Co délat pristé na...“

Jednoduchy seznam jednotlivych bod{i co na tomto vozidle pfisté délat — datové okno typu seznam ovladané

zkracenou nastrojovou listou. Pomoci tladitek v nastrojoveé listé:

.,Novy zaznam® — si pfidate do seznamu dalSi Fadek pro zaznam daliho bodu, ktery by se mél pfisté délat. Text se
zapisuje pfimo do fadku.

,Odstrani zaznam“ - si vymazete fadek ze seznamu pfi jeho spinéni nebo kdyz jiz realizace tohoto bodu neni
zapotrebi,



