Zmény v AdmWin ve verzi 3.00 od 2.95

PFi pfechodu na verzi 3.00 z verzi nizSich se provadi aktualizace databazovych struktur (update).

Pfed instalaci nové verze nutno provést zalohovani!ll

Zalohy dat z nizSich verzi nejsou obousmérné kompatibilni! Tj. data pfevedena do nové verze nesmi byt
zpracovavana v programu verze nizsilll

Poznamka. Pouzivate-li antivirovy program Avast nebo AVG, nutno jej pfed prvnim spusténim AdmWin verze 3.00
vypnout (deaktivovat) nebo ruéné spustit Upp.exe a Updstanw.exe aby si je antivirovy program pfedem otestoval.
Ke spusténi programu provadéjiciho aktualizaci (Upp.exe) musite mit ve svém uzivatelském uctu Windows
opravnéni. Zobrazi-li se hlaSeni "Ve Windows nemate povoleno volani update!" - pak na ikonu AdmWin na plose
kliknéte pravym tlacitkem mysi a v zobrazené lokalni nabidce zvolte "Spustit jako spravce".

1. Tisk faktur - apravy fixnich texti cizojazyénych faktur

V nastaveni tisku faktur vedle ur€eni jazykové mutace dopIinéno malé tlaCitko s 3 teCkami. Zavie okno vlastniho
nastaveni faktur a vyvola k apravam datové okno typu seznam ovladané zkracenou nastrojovou liStou obsahujici
seznam fixnich textd v jednotlivych jazykovych mutacich tisténych na fakturach. Nastaveni plati jen pro PC, na
kterém se v siti PC nastaveni provadi a v pfipadé viceuzivatelské verze plati pro vSechny firmy. Jakakoliv zména
zde ovSem plati jen do pfeinstalace AdmWin, ktera ji pfepiSe. Lze se tomu vyhnout po Upravé nastaveni vlastnich
textd kopii souboru TEXTISJA.DBF ze slozky s instalaci nékam jinam nebo vytvofenim jinak se jmenujici kopie. Po
dalsi instalaci AdmWin pak touto upravenou kopii nahradit instalaci dopinénou.

2. Mzdy

2.1 Hromadny tisk PROHLASENI poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé &innosti pro
zdanovaci obdobi (pro €ast zdanovaciho obdobi)

Do vypisu nad seznamem pracovnikd doplnén novy vypis:

"Prohlaseni poplatnika dané z pfijmu FO ze zavislé €innosti" — tisk pfedvyplnénych formulard
“PROHLASENI poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ginnosti pro zdafovaci obdobi (pro éast
zdafiovaciho obdobi)* ve formatu tiskopisu 25 5457 MFin 5457 - vzor €. 26 pro kazdého pracovnika
v nastaveném vybéru seznamu pracovniku. Pfedvyplnény jsou identifikacni udaje firmy platce, poplatnika
a seznam u né&j evidovanych déti. Na pracovnikovi je pak, aby vyznacil pfipadné zmény a urcil, jaké slevy
na dani bude uplatfovat a dal$i nepfedvyplnéné udaje.

Pfed startem vypisu je nutné zadat rok, na ktery se prohlaseni €ini.

Pro kazdého pracovnika se predvyplfiované udaje pfenesou do interaktivniho tiskopisu vydaného Finanéni

spravou formatu pdf a pro jeho dalSi zpracovani - tisk se vyvola Acrobat Reader. Za timto u¢elem musi byt

v PC instalovan Acrobat Reader 9.1 a novéjsi. Aby nedo$lo k zahlceni PC a tiskopis pro jednotlivé

pracovniky mohl byt vyti§tén (vytisknout prvni stranu, pak list papiru otocit a vytisknout druhou stranu)

a zavfen, pred jeho vytvofenim se vZdy zobrazi informace, pro kterého pracovnika bude tiskopis vytvaren

s dotazem, jestli si pfejete pokraCovat. Pfi kladné odpovédi se vytvofi. Pfi zdporné odpovédi se ve zpravé

uvedeny pracovnik pfeskoci a nabidne dalSi. Pfi odpovédi “Storno® se celé zpracovani tiskd ukonéi.

Vhodnym nastavenim vybéru ze seznamu pracovnikl pak Ize pokradovat ve vytvareni tiskopist pro

zbyvaijici pracovniky. Stejné tak nastavenim vybéru seznamu na jednoho pracovnika nasledné spustite tisk

jen pro tohoto pracovnika.

Poznamky:

1. Pfiprvnim spusténi se muze zobrazit systémové “Upozornéni zabezpeceni® - ...“Pokud tomuto
dokumentu duvétujete zvolte moznost Povolit....“ A stejné tak po zobrazeni tohoto dokumentu
v Acrobat Readeru nutno ve Zlutém vodorovném pruhu pod nastrojovou lidtou po stisku tlacitka “Volby*
nastavit “Vzdy davérovat tomuto dokumentu®“. Pokud mate pochybnosti, mGzete nahradit dokument
dodany s AdmWin, a to interaktivnim dokumentem tiskopisu 25 5457 MFin 5457 ve vzoru platném pro
pozadovany rok stazenym z portalu Finanéni spravy. Aby se z AdmWin plInil daty, je nutné jej
nevyplnény pfejmenovat na “Prohlaseni_FO.pdf* a uloZit do sloZky s instalaci AdmWin.

2. Nikdy vyplnény tiskopis neukladejte do sloZky s instalaci AdmWin. Jinak se v ném mohou vyskytnout
Udaje i jiného pracovnika. Pokud k tomu dojde, program AdmWin pfeinstalujte nebo si stahnéte
prazdny interaktivni tiskopis z portalu Finanéni spravy stejné jako v pfedchazejicim bodé.

2.2 Priloha k zadosti o davku z nemocenského pojisténi

V pfipadé doCasné pracovni neschopnosti (DPN) zaméstnance (nemoci) je zaméstnavatel povinen zaslat
vyplnénou P¥ilohu k Zadosti o nemocenské neprodlené po uplynuti 14 dnl trvani do€asné pracovni neschopnosti,
a to v elektronické podobé na elektronickou adresu uréenou OSSZ v navaznosti na potvrzeni o trvani DPN ke
14.dni.

Upraveno zadani tiskopisu dle MEMPRI20. Stavajici bod “j) dal$i sdéleni...” pfeznaen na bod “k) dalSi sdéleni...”
a vlozen novy bod:



"j) zaméstnanci je vyplacena mzda" — zpusob vyplaty, mzdy nebo odmény, tj. pfedani informace kam a jak ma
CSSZ zasilat nemocenské davky, s Udaji pfevzatymi z karty pracovnika. Je aktivni jen pro druh davky
nemocenské. Vybira se z rozbalovaciho seznamu. V pfipadé vybéru zpUsobu “na tget v CR* nebo “slozenkou
na adresu v CR" se zobrazi Gidaje o bankovnim G&tu nebo adrese, kam penize posilat, s Udaji prevzatymi
z karty pracovnika a je mozné je zde upravit. V pfipadé, Ze bude vybran zpUsob vyplaty “v hotovosti nebo na
adresu v zahranici“, OSSZ vyzve pojisténce, aby urcil zplsob vyplaty nemocenského.

Daéle doplnény 2 nové udaje:

"Opravné podani" — zaskrtnéte jen v pfipadé, Ze opakujete po opravach pfedchozi podani k téze neschopence.
"Duivod vystaveni v pisemné formé" — jelikoZ podani se ma realizovat pouze elektronicky musite vyplnit padnym
divodem, pro¢ nelze elektronicky podat, pouze budete-li tiskopis tisknout a podavat v pisemné formé na
papife. Papirovy tiskopis bude mozno pouzit pouze v pfipadé technického vypadku (vypadek elektrické

energie, sluzeb poskytovatele komunikaéni infrastruktury atd.).

2.3 Nové podani (tiskopis) - HlaSeni zaméstnavatele / osoby dobrovolné nemocensky pojisténé pfi
ukongéeni pracovni neschopnosti

Zcela novy tiskopis musi zaméstnavatel odeslat povinné pouze elektronicky na CSSZ vzdy pfi ukonéeni doasné

pracovni neschopnosti (DPN), ktera pfesahne 14 kalendarnich dnll. Zaméstnavatel na tiskopise uvadi udaje

tykajici se DPN potfebné pro vypocet posledni davky za obdobi do ukon&eni DPN. Tiskopis pfedklada

zaméstnavatel pfi ukonCeni DPN okresni spravé socialniho zabezpeceni pfislusné k vyplaté nemocenské davky.

Jeho vytvoreni je k dispozici v evidenci neschopenek konkrétniho pracovnika vpravo nahofe tlacitkem:

"Hlaseni pii ukonéeni DPN" — vyvola okno pro zadani tiskopisu a podani “Hlaseni zaméstnavatele pfi ukonéeni
pracovni neschopnosti®.

"Jeho vymaz" — odstrani (vymaze) dfive zaevidované Hlaseni z evidence. Pro pfipady, kdy je vystaveno omylem
nebo naprosto chybné.

Vlastni okno pro zadani a podani Hlaseni....

“Zaméstnanec zacal vykonavat zaméstnani dne‘ — zaskrtnout a vyplnit datum v pfipadé, ze pracovnik po DPN
nastoupil a zacal pracovat po jejim ukonceni. V opacném pfipadé nutno vyplinit:

"Pokud ne, uvedte diivod" — textovy popis divodu pro¢ pracovnik po DPN nezacal pracovat.

"Posledni den pracovni neschopnosti zaméstnanec odpracoval™ — pocet hodin, které pracovnik odpracoval
v posledni den (datum ukonceni neschopenky). Vyplnit jen pokud zaméstnanec posledni den DPN pracoval.

"Pracovni doba, ktera pripadala na posledni den pracovni neschopnosti podle rozvrhu smén zaméstnance,
¢inila" — uvedte pocet hodin délky smény, ktera pfipadla na posledni den pracovni neschopnosti, ale jen
v pfipadé, ze zaméstnanec posledni den DPN pracoval - je vypinén pocet hodin, které zaméstnanec posledni
den odpracoval.

Pokud zaméstnanec v dobé do¢asné pracovni neschopnosti vykonaval praci, uvedte, ve kterych dnech:

Pomoci tlacitek "Pridat radek"”, "Vymazat fadek" doplinte a upravte seznam dnu datem od - do, ve kterych

zaméstnanec v dobé DPN pracoval.

Tladitka:

"Vystup do xml pro e-Podani" — provede vystup Hlaseni do souboru predepsaného xml formatu (HZUPN20) pro
nasledné elektronické podani. Zobrazi se standardni windows dialogové okno “UloZit jako...“ pro zadani kam
a pod jakym nazvem vystupni xml soubor uloZit a v pfipadé, Ze je v “Nastaveni pro CSSZ* zaskrtnuto

"0.K." —jen ulozi zadané Udaje a zavie okno

"Storno" — zavie okno bez uloZeni zmén.

2.4 Import (naéteni) neschopenek
Nova uloha pod volbou v menu “Mzdy*.
Realizovana datovym oknem typu seznam, kde na jednom fadku je jedna zprava (notifikace) o do¢asné pracovni
neschopnosti (neschopence) - dale jen DPN. O jedné DPN muze byt ze serveru CSSZ naéteno vice zprav
(notifikaci) formatu:

- VznikDpnOznam - prvotni oznameni o vzniku DPN

- VznikDpninfo - ovéfena informace o vzniku DPN

- TrvaniDpninfo - informace o trvani DPN

- UkonceniDpnInfo.- informace o ukonéeni DPN
Pfehled se ovlada omezenou zkracenou nastrojovou listou. Importovanou (naétenou) zpravu (notifikaci) o DPN zde
nelze nijak upravovat. Je to jen pfehled o importovanych zpravach o DPN a informaci v nich obsaZenych. Pro
zmény jsou funkéni jen tlaitka:

- “Novy zdznam*® — vyvola funkci vlastniho importu (nadteni) zprav o DPN z xml souboru

- “Odstrani zaznam®“ — vymaze nacdtenou zpravu ze seznamu. Upozornéni! Touto zpravou zapsané nebo

aktualizované DPN se v evidenci neschopenek nezméni! JiZ mohly byt zpracovany (zlikvidovany) ve
mzdach, vystavena pfiloha k zadosti o davku apod.

Pokud dle importované zpravy o DPN byla zalozena nova neschopenka do evidence neschopenek, ma ve sloupci
“Nova*“ a “Aktual.“ (aktualizace) zaskrtnuti. Pokud byla jen evidovana neschopenka touto zpravou aktualizovana ma
zaskrtnuti jen ve sloupci “Aktual.“. V obou pfipadech je u zpravy vyplnéné osobni Cislo pracovnika, kterému byla
pridélena a poradoveé Cislo neschopenky v evidenci neschopenek.


HZUPN20

Poznamka. Vlastni zpracovani neschopenek u jednotlivych pracovnik( zlistava piné v platnosti. Pokud import
neprovadite nebo se z néjakého dlivodu nezdafil ¢i byl chybné pfifazen, Ize v evidenci neschopenek ru¢né doplnit,
upravit. Pozor, aby z toho divodu nedoslo v evidenci k duplicitdam - jedna a tataz neschopenka nebyla zapsana 2x!

Vlastni import (nacteni) zprav (notifikaci) o DPN

e-neschopenek pfijatych z CSSZ ve forméatu xml: DZDPNOdpoved (DZDPN20), VznikDpnOznam, VznikDpninfo,
TrvaniDpninfo, UkonceniDpninfo, DZDPNOdpoved — na zékladé zadosti DZDPN20 o zaslani v8ech zprav
(notifikaci) za obdobi. Zpravy s informacemi o DPN jsou na portale CSSZ a na informa&nim webu CSSZ
oznacovany jako ,notifikace “ nebo také jako ,podani“ k DPN.

Nejprve se standardnim windows dialogovym oknem “Otevfit* pozaduje oznaceni xml souboru se zpravou
(zpravami) o DPN, ktery se ma importovat. Nasleduje kontrola, zda je xml soubor z nékterého z formatu pro
neschopenku a zda patfi pravé zpracovavané firmeé - variabilni symbol organizace v xml souboru se zpravou

o DPN se musi shodovat s variabilnim symbolem evidovanym v “Nastaveni pro CSSZ* v udaji "Variabilni symbol
organizace pfidéleny OSSZ".

Kromé prvotniho oznameni (VznikDpnOznam nenese rodné €islo) je konkrétnimu zaméstnanci nactena zprava
o DPN pfifazena dle rodného ¢isla. Pokud je evidovano vice karet zaméstnance (rdzna osobni ¢isla z divodu
existence vice riznych pracovnich smluv) se shodnym rodnym ¢&islem a neukonéenym pracovnim pomérem,
pfifadi se podle shody kddu pracovni €innosti uvedené ve zpravé o vzniku DPN, nenajde-li se shoda, pfifadi se
karté s nejniz$i hodnotou kédu &innosti (1 — hl.prac.pomér ..az T — DPP) z &iselniku &innosti dle CSSZ. Pokud méa
rodné &islo ukon&en pracovni pomér a nema jinou kartu s neukonéenym pracovnim pomérem, zobrazi se na tuto
skute€nost upozornéni s moznosti pfifadit mu pfesto importovanou DPN (m{ize byt v ochranné Ihité). Jinak
zUstane nactené zprava o DPN nikomu nepfifazena a v popise chyby dlvod.

V evidenci neschopenek:

¢ pokud ¢islo rozhodnuti o DPN neexistuje, zalozi se k pfifazenému pracovnikovi nova DPN

e pokud je jiz ¢islo rozhodnuti o DPN evidovano doplni se u ni pouze ze zpravy o ukon¢eni DPN datum ukon&eni
pracovni neschopnosti pokud u ni je$té neni evidovano. Datum poc¢atku ani ukon€eni u evidované neschopenky
nelze importem zménit, protoze na né jiz maze byt navazano vyuacétovani nahrady mzdy

2.5 Pracovnici firmy - seznam

V pfehledu pracovnikl (Uloha ,Pracovnici” firmy“) je do nastrojové listy dopInéno tlagitko:

“Import xml neschopenek” — vyvola funkci pro vlastni import (nacteni) zprav o DPN a po jejim provedeni zobrazi
prehled importovanych zprav (notifikaci) o DPN.

2.6 Nastaveni zdravotnich pojistoven

Do nastaveni zdravotnich pojistoven dopinén sloupec:

“DPP na prehl.“ — zaskrtavaci Udaj. Pfi zaskrtnuti budou do pfehledu o vysi pojistného pro tuto zdravotni
pojistovnu zahrnuti i pracovnici na dohodu o provedeni prace (DPP). Vychozi hodnotou je neza$Skrtnuto - do
prehledu nebudou brany mzdy a pocty pracovniku, ktefi méli ve vykazovaném mésici nastaven druh &innosti T
az Z dle &iselniku druh ginnosti pro CSSZ (tj.v dob& zpracovani mzdy) a mzdu méli do 10 000.

2.7 Nastaveni pro CSSZ

Doplnéno:

"Po vystupu xml souboru spustit ePortal CSSZ" — zaskrtavaci pole - po vytvoreni xml souboru pro elektronické
podani bude vyvolana stranka ePortalu CSSZ pfislusného zpracovani pro jeho nadteni a naslednému
zpracovani - kontrole a vlastnimu elektronickému podani. Plati pro elektronické podani ELDP, Oznameni o
nastupu/ukon&eni, Pfehledu o vysi pojistného, PFilohy k Zadosti o davku nemocenského pojisténi a HlaSeni pfi
ukon&eni DPN. Vychozi hodnotou je zaskrtnuto.

Doporugeni. V8echny vystupy pro elektronické podani realizujte pomoci naéteni na portal CSSZ z ddvodu
kontroly podavanych udaju.

"url adresy ePortalu” — prehled ze systému moznych elektronickych podani a url adres na ePortale CSSZ
uréenych pro jejich nacteni a nasledné zpracovani.

Okno se seznamem podani pro CSSZ a k nim vyvolavanym adresam na portale

Prfehled moznych podani je realizovan pomoci datového okna typu seznam ovladaného zkracenou nastrojovou

listou, ve které je zamezena moznost pfidani nebo zruseni zaznam(. Zmény je mozné provadét pfimo v fadcich

tohoto seznamu. Ménit Ize jen:

“url adresa na ePortalu CSSZ* — pro ptipady, kdy CSSZ zméni url adresu nebo potfebujete vyvolat jiny program -
zpracovani pro elektronické podani.

“Volat“ — zaskrtavaci pole umozriujici potlacit jen pro konkrétni zpracovani (napf. jen pro ELDP) spousténi podani
na portale. Vychozim stavem je zaSkrtnuto.

Tato evidence je soucasti instalace programu, nikoliv dat uzivatele. Je umisténa pfimo ve slozce s instalaci

AdmWin a plati tak pro vSechny zpracovavané firmy. Upozornéni. Kazdou instalaci programu je tato evidence

instalovana znovu a pfipadné uzivatelské zmény jsou ztraceny. Divodem je, Zze CSSZ tato podani ¢asto méni



a tim i url adresy, na kterych je nacist a podat. Nova aktualizace programu AdmWin je m{ize mit jiz podle toho
upravene.

2.8 Hodnoty pro mzdy narok 2020
V okné “Hodnoty pro mzdy“ pfejmenovano tlacitko:
"Nastavit na r.2020" — nastavi nové hodnoty platné pro zpracovani mezd v roce 2020 znamé na konci r.2019.
Stisknéte - nastavte si az pfed pfedzpracovanim mezd za 1/2020. Méni se:
- Minimalni mzda na 14 600,- K&, v min. roce 13 350,-
- Max. vyméfovaci zaklad soc.pojisténi za rok: 1 672 080,- K&, min.rok 1 569 552,-
- Vyse reduké&nich hranic pro vypocet nahrady mzdy (platu, odmény z dohod), kterou je zaméstnavatel
povinen poskytovat v obdobi prvnich 14 kalendafnich dnli nemoci nebo karantény: 203,35 K¢&, 304,85 K¢,
609,70 K¢.
- Zivotni minimum + naklady na bydleni pro 1 osobu 9 912,-K& (3 410,- Zivotni minimum + 6 502,- normativni
naklady na bydleni dle nafizeni viady ¢.349/2019 Sb.).

Jen v DE - danova evidence

Vypoéet socialniho a zdravotniho pojisténi OSVC

CSSZ - Prehled o prijmech a vydajich OSVC za rok 2019 — upraveny struktury xml pfenosu dat na portal CSSZ
(https://eportal.cssz) za rok 2019 a nasledné vyvolani pfislusné stranky pro nacteni tohoto souboru pro podani
prehledu za r 2018. Dale zde jen pfipomenuti postupu.
Vytvoreni Pfehledu... provedete tlagitkem:
"xml vystup pro tisk nebo podani pfes ePortal" — nejprve standardnim windows dialogovym oknem “Ulozit
jako...“ si ulozte do vami uréené slozky nabizeny xml soubor, ktery nasledné nechejte nadist na ePortale CSSZ,
jehoz pfislusna stranka pro nacteni je po ulozeni souboru automaticky vyvolana. V zobrazeném formulafi je
nutné doplnit v AdmWin neevidované udaje a zkontrolovat pfenesené! Dale postupujte dle moznosti uvedenych
na spodnim okraji zobrazené webové stranky portalu CSSZ, tj.:
- Tisk — pfevést do formatu pdf a ten ulozit a vytisknout
- Odeslat elektronicky — mate-li elektronicky podpis registrovany u CSSZ
- Ulozit — ulozi dopInény a zkontrolovany xml soubor pro jesté nasledné zpracovani nebo podani pies
datovou schranku (ISDS) do specializované datové schranky: “e-podani CSSZ* (ID: 5ffu6xk).
Doplnény i nové pokyny k podani Pfehledu o pfijmech a vydajich za rok 2019.
Vystup “Pfehledu o prijmech a vydajich za rok 2019 — pro zdravotni pojistovny. Standardné je s instalaci
dodavan pro rok 2019 jen formulaf pro 111 - V8eobecna zdravotni pojistovna, 211 - Zdravotni pojistovna
ministerstva vnitra a 201 - Vojenska zdravotni pojiStovna. Pokud se nenabidnou dal$i zdravotni pojiStovny nebo se
nacte formular pfedchozich let, stdhnéte si soubor http://www.admwin.cz/licence/Zdr_poj OSVC 2019.zip
a dekomprimuijte jej do slozky s instalaci AdmWin. Obsahuje pdf formulafe i pro CPZP, OZP, RBP a ZPS. Ostatni
zdravotni pojistovny daty naplnitelny formulaF nemaiji.



https://eportal.cssz/
http://www.admwin.cz/licence/Zdr_poj_OSVC_2019.zip

