Zmény v AdmWin ve verzi 2.81 od 2.80

Neprovadi se zadny update. Zalohy jsou kompatibilni s verzi 2.80, 2.76, 2.75, 2.74, 2.73, 2.72, 2.71, 2.70, 2.66.
Jen po instalaci z téchto verzi nutno provést rekonstrukci indexa!!!

Pokud se prechazi z verze niz$i 2.66, je nutné pred instalaci nové verze provést zalohovani - provede se update
do verze 2.66!!!

1. Automatické vytvareni opakovanych (pravidelnych) pohledavek
Pro opakované (pravidelné se opakujici) pohledavky (vydané faktury) vytvofena skupina novych uloh shodna
s procesem vytvareni opakovanych (pravidelné se opakujicich) zavazka, liSici se jen nékterymi zadavacimi udaiji.
Proces se sklada ze 3 kroku:
1. Nastaveni - definovani pravidelné opakovanych pohledavek, dle kterych se budou zakladat (zauctovavat)
dle nasledujicich bod( skute¢né pohledavky
2. Pfiotevieném okné jejich nastaveni volbou v menu pod "Zvlastni" > "Vytvof.pohledavek" — jednorazoveé
nebo ovéfovaci vytvoreni zavazku a pohledavek z evidovanych definic opakovanych zavazk( a pohledavek
dle bodu 1.3
3. V menu "Soubor" > "P¥i startu volby" > "Vytvofit opakované zavazky a pohledavky dle nastaveni" —
nastaveni, zda se ma pfi prvnim spusténi programu v mésici provést automaticky vytvoreni zavazku
a pohledavek podle evidovanych definic v jejich nastaveni.
Pod volbu v menu “Fakturace® doplnéna nova uloha:

1.1 "Nastav. opakov. pohledavek" — nastaveni jednotlivych opakovanych - pravidelné vznikajicich pohledavek —
vydanych faktur. Je realizovano datovym oknem typu seznam, kde na jednom fadku je nastaveni pro jednu
pravidelné se opakujici pohledavku, se zkracenou nastrojovou listou.
Funkci (tlaCitkem v nastrojové listé):
Novy — otevie okno pro zadznam nastaveni nové pravidelné se opakujici pohledavky
Otevfit — otevie okno pro zmény nastaveni v seznamu oznaceného fadku bez dopadu na pohledavky dle
tohoto nastaveni vytvorené.
Vymazat — vymaze oznaceny fadek v seznamu bez dopadu na pohledavky dle tohoto nastaveni
vytvorené.
Pod volbou v menu pod "Zvlastni" > "Vytvor.pohledavek" — vyvola okno "Zaznam zavazkud/pohledavek" pro
zadani vytvoreni (vygenerovani) zavazku a pohledavek dle jejich evidovanych nastaveni k zadanému datu.
Neni nutné Cekat, az dojde k prvnimu spusténi v mésici, aby doslo k vytvofeni opakovanych
zavazku/pohledavek. Je tim mozné jednorazové zpétné vygenerovat zavazky/pohledavky dle jejich nastaveni
a ovéfeni spravnosti zakladani zavazkud/pohledavek.
Upozornéni. Pfed timto krokem je nutné si vytvofit zalohu na HDD pro pfipad, ze vytvoreni
zavazkl/pohledavek nebude spravné. Obnovou ze zalohy se Ize vratit do plvodniho stavu.

1.2 Okno nastaveni jedné pravidelné se opakujici pohledavky (vydané faktury).

Dle tohoto nastaveni se budou pravidelné automaticky zakladat pohledavky (vydané faktury) pfi zaskrtnuti ve volbé

Vytvofrit opakované zavazky a pohledavky dle nastaveni v menu "Soubor" >"Pfi startu".

Udaje pro vygenerovani pohledavky:

"Nazev - popis" — struény a vystiZny nazev - popis této pohledavky (napf. pronajem Kosikova 66 apod.)

"Periodicita" — perioda, ve které se ma pohledavka zakladat. Z rozbalovaciho seznamu Ize vybrat znak "M"-
mésicné a "C"-Ctvrtletné. Jiné znaky nejsou povoleny. Tento udaj musi byt zadan. Je rozhoduijici pro
automatické vytvoreni pohledavky, kdy ji ma systém zaloZit.

"Stfedisko" — &islo stfediska - provozu, pod jakym ma byt pohledavka evidovana

"Na ¢éastku" — hodnota - ¢astky k Uhradé, na kterou ma byt pohledavka vytvafena. Zadana musi byt nenulova
hodnota.

"Ména" — oznaleni mény, ve které se ma pohledavka zaevidovat

"Forma uhrady" — z rozbalovaciho seznamu Ize vybrat formu Uhrady - zplGsobu placeni

"Statist.znak" — vlastni rozliSeni pohledavek - shodné s béZnymi pohledavkami - fakturami

"Platnost od"-"do" — zadano musi byt datum "od”. Do obdobi pfed datem "od” nebudou pohledavky dle tohoto
nastaveni generovany. Zada-li se datum o nékolik mésicu nizsi, pfi mésicni periodicité, bude pfi prvnim
spusténi automatického generovani zavazkd a pohledavek dle tohoto nastaveni vygenerovano tolik pohledavek,
jaky je rozdil v poétu mésicl od data "od” do zadaného. Datum "do” nemusi byt zadano. Je-li, pak se
pohledavka pro obdobi nad timto datem zakladat nebude.

"Zakladat ke dni" — zadava se poradové Cislo dne v mésici, se kterym ma byt pohledavka ve svém datu vzniku -
plnéni (u platct DPH je to DUZP) zaloZena. Lze zadat max. 28.den v mésici, jinak by pro tnor nemohl byt
zalozen.

"v mésici" — zadava se jen pro Ctvrtletni periodu, a to pofadové Cislo mésice ve Ctvrtleti. Pro mési¢ni nema
smysl a musi byt nulovy. V tomto mésici dojde k zalozeni pohledavky s datem vzniku - pInéni obsahujicim
pFisluSny mésic.



"Splatnost ke dni" — zadava se pofadové Cislo dne v mésici, ke kterému je pohledavka splatna. Lze zadat
max.28.den v mésici, jinak by pro unor nemohla byt pohledavka zalozena.

"v mésici" — zadava se jen pro ¢tvrtletni periodu, a to pofadové Cislo mésice ve &tvrtleti. Pro mésiéni nema
smysl a musi byt nulovy. V tomto mésici dojde k zaloZeni pohledavky s datem splatnosti obsahujicim
pFislusny mésic.

"S datem vystaveni rovnym vzniku (dni zalozeni)" — pfi zaskrtnuti bude v datu vystaveni faktury (pohledavky)
den, ke kterému se pohledavka zaklada (shodny s datem “zalozit ke dni), tj. k datu vzniku - pInéni faktury, jinak
s datem “Datum platnosti od" z tohoto nastaveni. Vychozi stav je zaSkrtnuto.

"Zkratka ciselné fady" — zkratka (prefix) Ciselné Fady, kterou ma byt vytvarena pohledavka Cislovana. Neni-i
zadana nebo v Ciselnych fadach neexistuje, pouzije se standardni ¢iselna fada pro faktury vydané.
Upozornéni: Variabilni symbol je pak také toto Cislo faktury bez prefixu! Stejné tak i Cislo darfiového dokladu u
platct DPH a v PU ¢islo u¢etniho dokladu (jiz s prefixem &iselné fady).

"Zalozit do zaloh" — pfi zaSkrtnuti se generovana pohledavka ulozi do zalohovych faktur vydanych. Vychozi stav je
nezaskrtnuto.

"Do obchodnich faktur" — pfi zaskrtnuti bude zakladana pohledavka s pfiznakem obchodni faktury, jinak s
pfiznakem ostatnich pohledavek. Tj. ve vybérech a vypisech bude pfi zaskrtnuti “Jen obchodni faktury” tato
pohledavka zahrnuta do zpracovani. Vychozi stav je zaskrtnuto.

V oblast Posledni pouziti (vytvofeni) jsou jen informativni, uzivatelsky nepfistupné udaje:
"k datu" — k jakému datu byla pohledavka naposledy dle tohoto nastaveni vytvofena
"provedeno” — kdy bylo toto posledni vytvofeni k uvedenému datu provedeno.

Cast Komu je uréena k oznageni organizace nebo osoby, za kterou pohledavka vznika. Shodné s b&znymi
pohledavkami - fakturami v€etné moznosti doplnéni z evidence firem.

V oblasti "Sou¢asné provadét zaznam DPH” Ize u platct DPH zadat, zda ma byt sou¢asné zapsano i DPH, tj. zda
se ma u automaticky zakladané faktury zapsat fadek se zaznamem DPH do zaznamni povinnosti pro DPH. Zadava
se druh volbou z rozbalovaciho seznamu, sazba dané, zaklad dané a €astka dané.

Upozornéni ! Spravnost neni kontrolovana. Jen pokud se zada druh dan&, musi byt uveden i zaklad dané, jinak se

pfislusny fadek neulozi. Oznaceni druhu pInéni “bez dané&” je pro pInéni, ktera nejsou pfedmétem dané.

"Na KH zahrnout do dokladii nad 10 000,-" — zaskrtnout jen v pfipadé, Ze soucet ¢astek véetné DPH ze
zaznaml DPH vygenerovaném zavazku nedosahne vyse 10 000,-, ale tyto pravidelné generované zavazky
vychazeji z celkového dafiového dokladu presahujiciho ve svém souctu 10 000,- véetné DPH, jako je splatkovy
(§ 31) a platebni (§ 31a) kalenda¥, pfedpisy plateb zaloh dodavatelim energii apod.

Stiskem tlacitka "O.K." se nastaveni zaeviduje.

V,PL'J se po znovuotevreni takto zaevidovaného nového nastaveni zaktivni v levém spodnim okraji tla€itko
"UcCtovaci predpis" pro zadani, jak se ma pohledavka zauctovavat do ucetnictvi.

1.3 Okno "Zaznam zavazkul/pohledavek”

Pro spusténi procesu vytvareni zavazkd a pohledavek dle jejich nastaveni (definic) pro opakované zavazky a
opakované pohledavky. VZzdy se sou€asné generuji zavazky i pohledavky.

U kazdé definice je evidovano jeji posledni pouZiti a nové zavazky/pohledavky se vytvafi podle nastavené
periodicity od mésice z data posledniho pouZiti do mésice ze zadaného data v&etné. Tj. zavazek/pohledavka se
zaloZi tolikréat, kolikrat mél byt dle své periodicity od data posledniho pouZiti po zadané datum vytvofen. Nebyla-li
definice jesté pro automatické vytvareni pouZita nebo datum platnosti od je vy3si nez datum posledniho pouZiti, je
rozhodné datum platnosti od.

PFi zaznamu novych zavazkl/pohledavek se provedou kontroly:

- je-li datum vzniku, ke kterému ma byt zavazek/pohledavka zalozen nizSi rocni nebo meésicni uzavérky,
vygenerovani chybovou zpravou s identifikaci definice odmitne. Je zapotfebi ovéfit, od kterého data se maji
zavazky/pohledavky pro v chybové zpravé oznacené definici zakladat.

- u platct DPH se ovéfuje, zda datum zdanitelného pInéni neni mensi, nez nejvyssi uzaviené obdobi pro DPH.
Pokud ano, zapiSe se jen zahlavi zavazku/pohledavky bez zaznamu DPH. Zaznamy DPH dle nastaveni se
generuji jen do Fadnych obdobi. Je-li zapotiebi je uvést do dodateéného, musi se zaznamy DPH na
vygenerovanych zavazcich/pohledavkach zapsat ruéné.

Jen pro pohledavky - je-li v nastaveni fakturace - obecné hodnoty - zatrzeno "Castku v zahlavi pfepsat soudtem
fadkd", pak se automaticky na vytvarenou fakturu vygeneruje 1 textovy fadek s nazvem - popisem z definice a
¢astkou ve vysi ¢astky k uhradé v zahlavi minus DPH.
Jen v PU - pokud je v definici spravné nastavena Géetni kontace, provede se soutasné i automaticky zat&tovani
zakladaného zavazku/pohledavky do deniku hlavni knihy s datem vzniku (pInéni) ze zavazky/pohledavky,
stfediskem a s &islem dokladu odvozenym:

- uzavazkl z interniho Cisla zavazku a prefixu nastaveného v ¢iselnych Fadach pro faktury pfijaté

- upohledavek z Cisla faktury a prefixu nastaveného v &iselnych fadach pro faktury vydané.

Zadavacim prvkem v okné je:
“K datu“ — zavazky/pohledavky budou generovany jen do tohoto zadaného data. Nabizi se aktualni datum.



Upozornéni. Tuto ulohu Ize, mimo funkci pfi startu programu vyvolat kdykoliv z nastaveni opakovanych zavazku
nebo nastaveni opakovanych pohledavek. Z téchto nastaveni je volana pfedevsim z divodu ovéfeni spravnosti
nastaveni. Proto si pred tim vzdy zalohujte data alespori na HDD!!! V pfipadé zjisténi, ze nebylo néco
vygenerovano spravné, provedete jen obnovu ze zalohy!

1.4 Ve volbach “Pri startu...“ rozSifeno zaskrtavaci pole.
"Vytvorit opakované zavazky a pohledavky dle nastaveni” — pfi prvnim spusténi programu v mésici bude
vyvolano okno "Zaznam zavazk(/pohledavek" dle bodu 1.3 pro vytvoreni zavazku a pohledavek dle nastaveni pro

opakované zavazky a pohledavky. Prvni spusténi v mésici se vyhodnocuje dle systémového data v PC.

Jen v DE - danova evidence

Do okna pfedbézného vypoc&tu dané doplnéno tlacitko:

“Prehled odvodu“ — vyvola stejnojmenné okno s Udaji na jaké bankovni Uty a jaké ¢astky platit na dan z pFijmu FO,
socialni a zdravotni pojisténi s moznosti jejich vytisténi s pravodnim textovym popisem.

Nové okno “Prehled odvodu...“ — v titulkovém pruhu je tento nadpis doplnén jménem a rokem z pfedbézného
vypoctu dané, pro koho je zpracovavan.

Okno se seznamem jaké ¢astky a na jaké ucéty se ma zaplatit dan z pfijmu FO, doplatky a zalohy socialniho a
zdravotniho pojisténi s moznosti jejich Uprav a vytisténi s prlivodnim popisem. Vhodné pro Gcetni firmy pro pfedani
téchto informaci jejich klientovi.

1. Seznam odvodl — zmény Ize provadét pfimo v fadcich seznamu. Pfidat - zrusit (vymazat) fadky v seznamu
pomoci tlagitek vpravo seznamu.
Sloupce seznamu:
“C.F.“ — pofadové &islo fadku v seznamu. Netiskne se. Jeho zménou okamzité dojde k preusporadani radka
seznamu
s mensSim odsazenim. Nezaskrtnuto (bézny fadek) — vice odsazen mensim pismem.
- “Nazev“ — text popisujici vyznam hodnoty na tomto fadku
- “Hodnota“ — hodnota vyznamu fadku. Mlzete to byt ¢astka odvodu nebo i €islo bankovniho Gétu
- “Lhdty, poznamky” — popis terminu, do kdy platit a jiné poznamky
- “Pfenes® — hodnota na tomto fadku bude pfi kazdém otevieni tohoto okna znovu nactena z jinych oblasti
zpracovani. Ma mysl jen pro fadky s hodnotou, kterou je systém schopen pfenést. Tj. Castka doplatku
dané, pojisténi a zaloh na pojistné. ZruSenim zaskrtnuti Ize zamezit pfenaseni tohoto udaje. Nap¥. zalohy
na nemocenské pojisténi, pokud poplatnik neni nemocensky pojistén. Nebo zalohy na zdravotni pojisténi,
pokud neni poplatnik povinen je platit.
Zmény provedené v tomto seznamu se ihned ukladaji.
Do seznamu se obvykle pfidavaji fadky pro odvod dané silni¢ni.

2. Ostatni udaje v okné:
- "Nadpis" — tistény nadpis tohoto pfehledu tistény ve stfedu fadku velkym pismem
- "Dodatek" — dodatek k nadpisu tiStény ve stfedu fadku pod nadpisem mensim pismem, napf. “za rok 2017
a zalohy v roce 2018". U pfipadnych spolupracujicich osob nezaskrtavat a jejich identifikaci doplnit do
dodatku k nadpisu.
- "Tisknout poplatnika ze zakladnich adaji™ — pfi zatrzeni bude vlevo nahofe vyti§téno jméno, adresa a
ICO ze zakladnich udajd
- "Tisknout datum vystaveni" — pfi zatrZzeni bude vpravo nahote vyti§téno jako datum vystaveni datum
nasledujici za timto zatrhavacim polem. Vychozim je datum prvniho vytvofeni tohoto pfehledu. Jeho
zména se uklada.
- "Radek" - "Pridat" — prida dalsi radek do seznamu
- "Réadek" - "Zrusit" — po kontrolnim dotaze vymaze v seznamu nastaveny Fadek
- "O.K." —ulozi vSechny ostatni (kromé seznamu, z néhoz se ukladaji okamzit€) zadavaci udaje v okné
- "Ulozit jako vychozi" — ulozi vSechny Udaje z tohoto prehledu, kromé sloupce “Hodnota“ v seznamu jako
vychozi pro vSechny tytéz nasledujici pfehledy odvodl. Uklada se do slozky s instalaci AdmWin, takze pak
pfi opravnéni k zpracovani vice firem na 1 PC plati pro vSechny firmy - u ucetni firmy plati pro vSechny
klienty. Tim ovSem vznikne problém v sitovém provedeni — vychozi nastaveni je uloZzeno jen na PC, kde
bylo ulozeno, nikoliv ve sdilenych datech klienta na serveru. Pokud je zapotfebi toto vychozi nastaveni
prenést i na jiné PC v siti, staCi si na ném vyhledat klienta a rok, ktery je vzorovy, a v okné prehledu
odvodU také stisknout tlacitko “Ulozit jako vychozi“. V procesu zalohovani je toto vychozi nastaveni
zalohovano jen s daty uloZzenymi pfimo ve slozce s instalaci AdmWin.
- "Vymazat prehled" — po kontrolnim dotaze vymaze - zrusi tento pfehled z evidence. Vhodné v pfipadech,
kdy je zapotfebi znovu vyjit z vychoziho nastaveni.
12 fadkd po 127 znacich tisténych drobnéjSim pismem pod seznam odvodu.



3. Automatické vytvareni nového prehledu odvodud pro konkrétniho poplatnika a rok (uréeného pfedbéznym
vypocétem dané):

z prednastaveného nebo naposledy “UloZeného jako vychozi“ se pfevezmou vSechny udaje, kromé udaj
ve sloupci “Hodnota“ v seznamu odvodu.

Cisla bankovnich Gétd, variabilni a konstantni symbol z prehledu odvod(i v pfedchazejicim roce pro tohoto
poplatnika. Upozornéni! Pfedchazejici rok pro poplatnika se vyhledava pro poplatnika se stejnym
oznacenim ve sloupci “Jméno osoby, pro kterou je vypocet® v ivodnim seznamu pro vybér zpracovani

v pfedbézném vypoctu dané z dlivodu mozného rozdélovani jednoho roku na spolupracujici osoby. Proto
pozor na jeho zménu! Pokud jej pro bézny rok zménite napf. z divodu opravy, pfedchozi rok se
nenalezne. V tom pfipadé je vhodné tento pfehled odvodu vymazat a v Uvodnim vybérovém seznamu
pomoci <Ctrl> + <C> a <Ctrl> + <V> zajistit shodu ve sloupci “Jméno osoby..." .

Datum vystaveni — aktualni datum

Castky odvodu a zaloh se pfevezmou z okna predb&Zného vypoétu dané a pojisténi tohoto poplatnika, ale
jen je-li ve sloupci seznamu odvodu zaskrtnuto “Prenes”.

VSechny udaje v okné Ize pak pro konkrétniho poplatnika a rok upravit a ulozit stiskem tla¢itka O.K. nebo
“Start* v oblasti fizeni tisku.



