Zmény v AdmWin ve verzi 2.74 od 2.73

Neprovadi se zadny update. Zalohy jsou kompatibilni s verzi 2.73,2.72, 2.71, 2.70, 2.66.
Pokud se pfechazi z verze niz8i 2.66, je nutné pred instalaci nové verze provést zalohovani - provede se update
do verze 2.66!!!

1. Importy dat
Jsou obecné postavené na MS Excel, kromé faktur, které maji i jiné formaty. Prozatim jsou realizovany importy do:
- Adresafe firem
- Skladovych karet - v Uloze “Zmény skladovych karet*
- Faktur (vydanych i pfijatych)
Ve zpracovanich, kde je import dat mozny, je pod volbou v menu “Zvlastni“ aktivni volba “Import dat“ a k tomu
odpovidajici tlagitko v nastrojové listé.
1.1 Zadavaci okno pro import
"Format vstupniho souboru" — vybér formatu vstupniho souboru. VétSinou se nabizi jen "MS Excel (.xIs) -
definované struktury". Pouze faktury maji jiné dalSi formaty.
"Cesta a oznaceni souboru, ze kterého data importovat" — cela cesta na soubor s daty, ktera se maji importovat.
Pro zadani pouzijte standardni dialogové windows okno pro otevieni souboru po stisku tlacitka “Prochazet”.
"Definice struktury xIs" — tlacitko je aktivni jen pro import z xIs. Jeho stiskem se zobrazi okno se seznamem udajq,
které se budou importovat.
"Provést" — spusti provadéni importu. POZOR! Pfed spusténim:
- Nutno provést zalohovani dat alesport na HDD! Nevratny proces! V pfipadé, ze zjistite, Ze data byla
chybné importovana, muzete provést obnovu.
- Ovérte, Ze struktura xIs tabulky odpovida v oznaéeni sloupct vyznamové Udajim popsanym v definici
struktury!
- U sitového zpracovani by nikdo jiny nemél pracovat v evidenci, do které budete importovat.
Po provedeni importu jeho vysledek ihned zkontrolujte a je-li nevyhovujici provedte obnovu ze zalohy.

1.2 Definice struktury - sloupcu v xlIs tabulce pro import

Je realizovana datovym oknem typu seznam ovlddaném zkracenou nastrojovou liStou, ve kterém neni aktivni
moznost pfidavani a vymaz zaznamda. V tomto seznamu je na jednom fadku definovan udaj, ktery bude importovan
z jednoho sloupce v xIs tabulce.

Vazba je pfes pismenné oznaceni sloupce v xls tabulce. Vymezerovanim oznaceni sloupce se udaj vyloudi

z importu, neni-li pro n&j odpovidajici v importovanych datech, kromé povinnych. Tentyz vyznam ma i dopInéni
prazdného sloupce do vstupni xlIs tabulky. Prazdné bunky xls tabulky se neimportuji. Pouze povinné musi byt
vyplnény vzdy.

Poznamka. Pfi zméné oznadeni sloupce, které je pouze na 1 znak, zadejte pfed n&j mezeru, aby byl v seznamu
opticky spravné zafazen. Opomenete-li, pfi dalSim otevieni tohoto seznamu se automaticky upravi.

1.3 Obecné k Importim z MS Excel
MS Excel musi byt na PC instalovan.
V nacitaném souboru xls, xlsx musi byt jen jeden seSit - jedna tabulka.
Na jednom fadku této tabulky musi byt idaje pro jeden zaznam do evidence, do které se ma importovat, tj. jedna
firma, jedna skladova karta, jedna faktura.
Tabulka se zpracovava:
- az od druhého fadku - na prvnim se predpoklada zahlavi
- do fadku, ktery obsahuje prazdnou buriku s povinnou kli€¢ovou hodnotou
- do sloupce uvedeného jako posledni v abecednim oznaleni v definici struktury xls
Format bunék:
- hodnotovych Cisel (ta jsou v definici struktury oznacena v typu “N“) — Ciselny format bez oddélovac tisicu
s desetinnym oddélovacem tecka.
- v8echny ostatni sloupce musi mit format textovy v€etné datumovych, které museji byt ve formatu
DD.MM.RRRR
Nacitany soubor xIs, xlsx nesmi byt pfi spusténi importu sou¢asné otevien v Excel.
O znakovou konverzi by se mély postarat Excel s Windows, pokud ne, pak znakova sada ANSI, kédovani CP1250.
POZOR! Pfed provedenim importu vzdy zalohujte alespori na HDD a po provedeni opticky zkontrolujte spravnost
importovanych dat! Jde o nevratny proces a jinak, nez obnovou ze zalohy chybné importovana data tézko
odstranite!

1.4 Postup importu
- Zazalohujte
-V zadavacim okné pro import si stiskem tlacitka “Defince struktury xIs” zobrazte seznam s pofadim udaju,
ktera mGzete importovat. Bud' si upravte vstupni xIs tabulku nebo nastaveni této definice struktury tak, aby
poradi sloupcl xIs tabulky odpovidalo vyznamové poradi fadkud v definici struktury.



- Spustte import

- Sledujte seznam pfipadnych zji§ténych chyb v importu a pocet importovanych fadk(l - zaznamu

- Zkontrolujte data, ktera jste neimportovali

- Pokud se vyskytly nepfijatelné chyby, vstupni xIs tabulku upravte, v AdmWin provedte obnovu ze zalohy
a zkuste spustit import znovu.

- Predchazejici 4 body opakujte do ziskani pozadovaného stavu dat.

1.5 Import do adresare firem
U kazdého importovaného fadku se zjistuje, zda osoba (fyzicka nebo pravnicka) jiz v adresafri neexistuje. Je-li
uvedeno ICO, pak dle ICO, jinak dle prvniho fadku nazvu osoby. Pokud neexistuje, zapi$e se do adresare nova
osoba, jinak se z importovaného fadku prepisSi do adresare jen neprazdné udaje. Timto se také vylouci pfipadné
nechténé duplicity z pfedchozi evidence nebo pfi importu z vice zdroji nebo dodateéném doplfiovani do adresare
firem, kdyZ uz nékolik jich bylo dfive do né&j zapsano. UPOZORNENI! Ale také pokud je v pfedchozi evidenci jedna
a tataz osoba zapsana umysiné vicekrat (z dlivodu vice bankovnich uétd, vice adres, vice pobocek) je pfi importu
zapsana jen jednou!
Tip. Pfi pfenosu adresare firem z jedné instalace dat AdmWin do jiné, nejprve si v datech, odkud se bude adresar
prenaset (jen v pfipadg, ze jste si nijak neupravili):

- nad zobrazenym seznamem adresare v menu pod volbou “Okna“ - “Upravit nastaveni“ zadanim nenulové

Sifky pfidejte vSechny ostatni Udaje o osobé do seznamu firem

- v seznamu firem pak jen sloupec “ID* pfesurite az na posledni pozici (je neimportovatelny)

- provedte export do excel
V jiné instalaci pak spustte v adresafi firem import souboru, ktery jste si v pfedchozim kroku exportovali do excel.
Tento postup plati jen v pfipadé, Ze jste si néjak nijak nezménili pofadi sloupcl pro adresar firem. V importu jsou
totiz sloupce ve stejném poradi, jako je jejich vychozi uspofadani pro zobrazeni, kromé sloupce ID.
1.6 Import skladovych karet
U kazdé importované skladové polozky se zjiStuje, zda jeji Cislo jiz v evidenci neexistuje (nerozhoduje €islo skladu,
ani kategorie). Pokud ano, pak se pfepisi vSechny tdaje kromé Cisla skladu, kategorie, mnozstvi a primérné ceny
pofizeni. Z diivodu zjisténi, zda polozka je evidovana €i nikoliv, jsou zruSeny vSechny nastavené vybéry (filtry).
Upozornéni. Nenulové mnozstvi u nové polozky zpUlsobi zapis do skladovych pohyb( jako inventura k aktualnimu
datu s mnozstvim a prdmérnou cenou pofizeni z importu.

Touto funkci Ize tedy importovat (nahravat) - rizné ceniky. Hromadné vytvaret nové skladové polozky nebo jen na
nich aktualizovat ceny. Tj. v xIs tabulce mit shodna Cisla skladovych polozek a k nim jen sloupce s cenami
prislusné cenové Urovné. Pozor! Pfi importu nedochazi k zadnym pfepoc¢tdm cen! U platct DPH se nevypocitava
cena s DPH z ceny bez DPH a naopak, z cen nakupnich ceny prodejni dle nastavenych rabatl. K tomu vyuzijte
nasledné funkci pfecenéni!

1.7 Import faktur
Faktury jsou pfenaseny bez fadkl a jen se zakladni rekapitulaci DPH vhodnou pro vétSinu tuzemskych pInéni a jen
s celkovou ¢astkou k uhradé. Vyuctovani zaloh, vazba dobropisu na pavodni doklad a specificka plnéni nebo
kombinace vice riiznych plnéni z hlediska DPH nejsou soucasti importu a po importu je nutno doplnit - opravit
rucné.
U importovaného DPH je nutno:

1. doplnit zejména pfipady:

- uskute€néna pInéni nezahrnovana do vypoctu koeficientu
uskuteénéna plnéni, ktera jsou pro kontrolni hlaSeni v jiném nez bé&Zném reZimu
pfijata plnéni, u nichZ neni mozné uplatnit narok na odpocet nebo jen &astecné
pfijata plnéni, ktera jsou pofizenim majetku
2. zkontrolovat a doplnit pfipady:
vSechny dovozy a vyvozy
prenesené danove povinnosti

- osvobozena pInéni
Obzvlasté v pfipadech, kdy v importovanych datech neni pfesna specifikace pInéni z hlediska DPH - kéd - druh
plnéni DPH nebo kdd prenesené danové povinnosti. Nejsou-li tyto udaje v importovanych datech, doplni se
automaticky jako zdanitelné pInéni v tuzemsku! V importu neni mozné kontrolovat spravnost zaznam DPH stejné
jako pfi jeho ruénim zadavani!
U pfijatych faktur se zjiStuje existence evidencniho (interniho) &isla a u vydanych €isla faktury - variabilniho
symbolu. Existuje-li, import této faktury je odmitnut - zobrazi se v seznamu chyb.
Do chyb se také uvedou faktury, u kterych je datum povinnosti pfiznat dafi u vydanych nebo datum narokovani
odpoctu u pfijatych do obdobi z hlediska DPH uzavieného a je vyplnén néktery ze zakladl dané.
Castky zaklad(i a DPH musi byt vzdy v K& i v pfipadé, Ze je faktura v cizi méné.
POZOR! Z diivodu potfebného dopinéni nevyrovnanych faktur z pfedchozich obdobi, neni pfi importu provadéna
kontrola na datum roéni nebo mésicni uzavérky!
Z kazdé faktury se zjistuje, zda osoba dodavatele - odbératele existuje v adresafi firem. Je-li vyplnéné ICO, pak dle
ICO, jinak dle nazvu. Neexistuje-li, zapise se do néj.



2. Export faktur
Do volby v menu pod “Zvlastni“ nad seznamem pfijatych i vydanych faktur dopInéna volba “Export faktur® a k ni
odpovidajici tlaCitko v nastrojové listé.
Zadavaci okno pro export faktur:
"Format vystupniho souboru” — vybér formatu vystupniho souboru.
- "ISDOC" — vyexportuje se jen v seznamu aktualné nastavena faktura dle definice ISDOC
- "MS Excel (.xIs) - definované struktury" — exportuji se vSechny v seznamu aktualné vybrané faktury. Pfed
exportem si nastavte vybér (filtr), abyste exportovali jen pozadované faktury! Faktury se exportuji bez
fadkd, uhrad, vazeb na vyuétovani zaloh, u dobropistl bez vazeb na plivodni doklad. Jedna faktura na
jeden fadek v xls, xIsx tabulky s popisem sloupcu zjistitelnym po stisku tlacitka - "Definice struktury xIs".
Tato volba je funkéni jen na PC, kde je MS Excel instalovan!
"Kam a pod jakym nazvem vystupni soubor ulozit" — cela cesta na soubor s daty, kam soubor exportovanych faktur
ulozit. Pro zadani pouzijte standardni dialogové windows okno “Ulozit jako...” po stisku tlagitka “Prochazet”.
"Definice struktury xIs" — tlagitko je aktivni jen pro export do MS Excel. Jeho stiskem se zobrazi okno se seznamem
udajd, které se budou exportovat. Nelze ménit. Pfipadnou pozadovanou zménu provedte az v MS Excel.
"Provést" — spusti provadéni exportu faktur.

3. Tisk adres
Tisk adres z adresare firem a faktur na tiskopis poStovniho podaciho listku pfepracovan do novejsiho tiskopisu
Ceskeé posty €. T11-036A (03-11).

4. Nastaveni tisku zalohovych faktur

Doplnéna zaskrtavaci pole:

"Na danovy doklad k platbé zalohy tisknout logo" — pfi zaskrtnuti bude na dafiovém dokladu k pfijaté platbé
vytisténo logo firmy dle nastaveni u tisku faktur.

"Na danovy doklad k platbé zalohy tisknout razitko a podpis"— pfi zaskrtnuti bude na darfovém dokladu
k prijaté platbé vytisténo razitko a podpis dle nastaveni u tisku faktur, jen s tim rozdilem, Zze se umistuje ob
jeden fadek pod poslednim fadkem se sou¢tem DPH.



