Zmény v AdmWin ve verzi 2.29 od 2.28

Z verze 2,28 se neprovadi zadny update. Zalohy jsou kompatibilni s verzi 2.28.
Pokud se pfechazi z verze nizsi 2.28, je nutné pfed instalaci nové verze provést zalohovani! Provede se update
na verzi 2,28.

1. Vzajemné zapocéty pohledavek a zavazku

Pod volbu “Faktury“ doplnén bod “Vzajemny zapocet” - cela nova evidence umoziujici zpracovani dohod

(smluv) o vzajemném zapodctu pohledavek a zavazka mezi 2 firmami od vystaveni navrhu dohody, automatické

zahrnuti neuhrazenych faktur, pfes tisk dohody (smlouvy) o zapoctu s moznosti nastaveni vlastnich privodnich

textd az po jejich zauctovani - promitnuti vyrovnani k zahrnutym fakturam a zapis do Ucetnictvi nebo deniku

pfijmu a vydaji. Smluvni strany dohody jsou firma (osoba) uvedena v “Zakladnich udajich“ a firma (osoba) vidi

které existuji v evidenci vydanych faktur neuhrazené pohledavky a sou¢asné v evidenci pfijatych faktur

neuhrazené zavazky.

Vlastni evidence dohod (smluv) o vzajemném zapoctu je zobrazovana v datovém okné typu seznam.

Na jednom fadku je jedna dohoda (smlouva) s udaji identifikujicimi tuto smlouvu: €islo u€etniho dokladu, pod

kterym bude nebo byla zauctovana, datum vystaveni, datum potvrzeni (podepsani) smlouvy, jméno firmy

(osohy) s kterou je dohoda (smlouva) uzavirana, stav dohody - jestli je teprve ve fazi navrhu nebo jiz

zauctovana, a kratka poznamka k této smlouvé.

Seznam je ovladan smérovymi klavesami a standardni zkracenou nastrojovou listou.

”Novy” — zaznam nové dohody (smlouvy). Zapsana dohoda se automaticky zatfidi dle svého &isla nebo nazvu
firmy, se kterou je uzaviena, dle aktualné nastaveného tfidéni (fazeni) seznamu dohod..

”Oteviit” — otevie okno s Udaji a funkcemi zpracovani dohody v&etné jejiho tisku, na které v zobrazeném
seznamu prave stoji inverzni pole.

”"Vymazat” — zruSit v seznamu aktualné nastavenou dohodu - |ze jen ve stavu navrhu (nelze zrusit zau¢tovanou
dohodu) a pokud na ni nejsou zadné fadky, tj. faktury vstupujici do zapoctu.

”Rychlé hledani” — |ze volit dle isla dokladu nebo nazvu firmy (osoby), se kterou je dohoda uzaviena. Vychozi
je dle Cisla (v tomto tfidéni se okno vzdy otevie).

"Tisk” — vypis seznamu dohod o vzajemném zapoctu v tfidéni daném aktudlnim nastavenim pro rychlé hledani
se sloupci a jejich Sitkami dle aktualné nastaveného seznamu na obrazovce.

1.1 Dohoda o vzajemném zapoéctu
V tomto okné se zaznamenavaji a funk&nimi tlacitky zpracovavaji udaje o jedné dohodé (smlouvé) o
vzajemném zapoctu pohledavek a zavazkl evidovanych k v zahlavi zadané firmé. Postup zpracovani:

- Zadani zahlavi dohody s ur€enim firmy, se kterou je dohoda uzavirana (partnerska firma pro zapocet)

- PFi zaevidovani zahlavi se do oblasti pro vycet faktur (vzajemné vici sobé vyrovnavanych faktur)
automaticky naétou v8echny evidované dosud neuhrazené pohledavky a zavazky s IC rovnym do zahlavi
zadané firmy

- Tlagitkem “Zrusit* v oblasti “Radek"” Ize faktury, které nejsou pfedmétem této dohody vylougit, popfipadé
doplnit o jiné pohledavky a zavazky, u nichZ nebylo spravné zadano IC nebo z rdznych davodd
(postoupeni pohledavek, transformace pGvodni firmy do jiného subjektu) jsou evidovany na jiné IC.

-V seznamu do této dohody zahrnovanych faktur maji pohledavky svoje €islo a ¢astku vlevo od sloupce
“Zapocist”, zavazky vpravo.

- Ve sloupci “Zapocist® upravit u nékterych pohledavek nebo zavazkd vzajemné vyrovnavanou (do zapoctu
vstupujici - zapocitavanou) ¢astku tak, aby jejich souc¢et byl vyrovnany. Nabizi se dosud neuhrazena
¢astka faktury. Pokud neni shodny soucet zapocitavanych pohledavek se souctem zapocitavanych
zavazku do této dohody, bude dal$i zpracovani dohody odmitano. Jako pomicka je pod seznamem
uveden soucet zapocitavanych Castek z pohledavek a soucet zapocitavanych ¢astek ze zavazki
s vyCislenim pfipadného rozdilu. Nejsou-li Eastky shodné, jsou podbarveny svétle Eervené, pfi dosazeni
shody podbarveni zezelena.

- Tisk dohody — neni povinny v pfipadech jiZ existujici dohody, ktera se zde jen nasledné zau&tovava.

- Na kazdém fadku v seznamu doplnit:

- v PU - ucet SuAu, na ktery je faktura zauctovana u faktur, které jesté nebyly zauc¢tovany. U
zauctovanych je doplnéno automaticky v okamziku vybrani do zapoctu. Vybira se z nastaveni ucetni
osnovy pro nastavenou fakturu bud stiskem tlagitka “Uétovani v oblasti “Radek” nebo pfimo
zapisem do sloupce “MD*“ nebo “Dal“ na nastavené faktufe. Pfi zauctovani dohody jsou do ucetnictvi
zapsany na druhou stranu.

- v DE — urcit u kazdé faktury, zda se jedna o pfijem/vydaj danovy nebo nedariovy, popfipadé
detailnéji, je-li nastaveno detailnéjsi sledovani pfijmua/vydaji. Vybira se z nabizeného seznamu pro
nastavenou fakturu bud stiskem tlagitka “Ugtovani v oblasti “Radek" nebo dvojklikem mysi (klavesou
Enter) ve sloupci “Pfij./vyd“ a “jaky” pfimo na nastavené faktufe.
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- Zauctovat zapocet — tlacitkem “Dohoda podepsana - zauctovat” — teprve az touto funkci se k do zapoctu
zahrnutym fakturam zapiSe jejich vyrovnani ve vysi zadané ve sloupci “Zapocist* a zapocet zapiSe do
Ucetnictvi - ucetniho deniku v PU nebo deniku pfijm{ a vydaji v DE. POZOR! Po zauctovani je zapocet
zde jiz neménitelny. Pfipadné zmény Ize provadét jiz jen v ucetnim deniku v PU nebo v deniku pfijmu
a vydajl na zaznamech vytvorenych v zauctovani zapoctu.

Zahlavi dohody:

"Cislo dokladu" — &islo G¢etniho dokladu, pod kterym bude dohoda evidovana a zaugtovana do Uéetnictvi.
Nabizi se posledni Cislo + 1 z Ciselné Ffady u urcené pro zadpodty v nastaveni Ciselnych fad. Je ménitelné jen
do okamziku zaevidovani hlavi¢ky zapoctu.

"Datum vystaveni" — datum vystaveni, odeslani, pfedani navrhu dohody o zapoctu firmé partnera tohoto
zapoctu.

"Datum dohody" — datum schvaleni-podepsani dohody - smlouvy o vzajemném zapoctu pohledavek vytisténé
na dohodé. S timto datem bude doklad také zaucétovan do ucetnictvi. Do okamziku tisku nebo podpisu
dohody (smlouvy) by mél zlstat prazdny (proto se nenabizi vybér z kalendare), aby bylo patrné, Ze smlouva
jesté nebyla podepsana.

"Poznamka" — poznamka pro cokoliv

"Firma, s kterou je zapocet sjednan" — firma (osoba) partnera pro tento zapocet. Dopliiujte na dodaci list
tlacitkem "Vybér firmy*“, kde mizete soucasné provést jeho zmény.

Tlacitka, ktera se zaktivni uz po jejim pfifazeni:

"Pozn. k firmé" — poznamkovy blok

"Kontakty" — zde zapsané kontaktni osoby pro evidovanou firmu.

"Zaevidovat" — tlacitko je viditelné jen pfi zaznamu nové dohody. Po jeho stisku se provedou kontroly, zda je
vypInéné cislo dokladu a firma, se kterou je zapocet sjednavan a zda jiz neni evidovan zapocet se stejnym
Cislem dokladu. Pokud je v8e v pofadku, zahlavi se zaeviduje, €islo dokladu se stane nezménitelné, zaktivni se
tlagitka pro praci s fakturami zahrnutymi do zapoétu a je-li v zahlavi vypInéno IC firmy, doplni se z evidence
pohledavek a zavazkl véechny aktualné nevyrovnané na toto IC - faktury, které je mozné do zapoétu zahrnout.
"Storno" — tlacitko je viditelné jen pfi zaznamu nové dohody. Jeho stisk zavie okno pro zaznam nového zapoctu
bez ulozeni ¢ehokoliv.

“Tisk dohody*“ — vyvola okno pro zadani tisku dohody (smlouvy) o zdpo¢tu pohledavek, s mozZnosti Uprav
nadpisu a textu dohody.

Tlagitka v oblasti ,Radek":

"Pridat z pohledavek" — nabidne vybér ze vSech neuhrazenych pohledavek (bez ohledu na firmu) pro doplnéni
do zapoctu. Vybér je stejny jako pfi parovani platby na fakturu ve zpracovani banky nebo pokladny. Jen s tim
rozdilem, Ze vybrana faktura se (stiskem tlagitka “Na doklad“ v nastrojové li5té tohoto vybéru nebo dvojklikem
mysi nebo klavesou Enter), zapi$e do fadkd zpracovavaného zapoctu.

"Pridat ze zavazkl" — nabidne vybér ze vS§ech neuhrazenych zavazkl (bez ohledu na firmu) pro doplnéni do
zapoctu. Totéz jako u pohledavek.

"Uétovani" — nabidne vybér, na ktery uget ma byt Fadek s fakturou zatétovan.

- v PU vybér z t€etni osnovy — nutno doplnit ke vS§em fadkum (fakturam), kde neni vypInén sloupec MD
ani Dal - tj. nezauctovanym fakturdm nebo zaloham. Pozor! Uvadi se na stranu, na které je uctovana
faktura! Zaucétovani zapoctu strany samo otogi!

- v DE vybér ze seznamu nastavenych druht pro pfijem / vydaj - nutno doplnit ke vSem fadkim (fakturam
zahrnutym do tohoto zapoctu).

"Zrusit" — zrusi (vymaze) fadek - zapojeni nastavené faktury do tohoto zapoctu.

Oblast s fadky - seznam faktur zahrnovanych do tohoto zapoé¢tu

PFimo na Fadcich tohoto seznamu Ize ménit jen hodnutu ve sloupci:

“Zapocist” — Castka faktury z celkové neuhrazené Castky faktury, ktera se timto zapoctem vyrovnava. Nabizi se
cela neuhrazena €astka. Pokud neni shodny soulet ¢astek pod “Zapocist* za pohledavky se souétem za
zavazky, neni mozné zapocet - dohodu vytisknout ani zauctovat. Pod seznamem je jejich soucet priibézné
zobrazovan a vycislovan pfipadny rozdil. Nejsou-li ¢astky shodné, jsou soudty podbarveny svétle Cervené,
pfi dosazeni shody podbarveni zezelena.

“Popis - titul vzniku® — je zapotfebi upravit, bude-li dohoda o zapoctu tisténa, o popis, z jakého titulu
pohledavka vznikla (za co je). Je pfednaplnén textem z “Pozn.-popis” v zahlavi faktury.

Tlacitko

"Dohoda podepsana - zauctovat" — je-li dohoda schvalena - podepsana zucastnénymi stranami a ke véem
fakturam je doplnéno, jak maji byt zauctovany, Ize ji zau€tovat. Ke vS8em do zapodtu zahrnutym fakturam
zapiSe jejich vyrovnani ve vysi zadané ve sloupci “Zapocist* a zapoCet zapiSe do ucetnictvi - uetniho
deniku v PU nebo deniku pfijmud a vydaji v DE. POZOR! Po zauétovani je zapocet zde jiz neménitelny.
Pfipadné zmény Ize provadét jen v uloze “Pfimé uctovani“ v uletnictvi nebo “Banka, pokladna, denik”
v danové evidenci na zaznamech vytvofenych timto zauctovanim - naleznete dle Cisla dokladu (tohoto
zapoctu).



1.2 Tisk dohody o vzajemném zapoctu

Okno pro vlastni tisk dohody (smlouvy) o vzajemném zapoctu pohledavek a zavazk( umoziiuje zadani dalSich

udaju nutnych pro tisk dohody. Kazda dohoda si eviduje viastni a do kazdé dal$i nové se nabizeji

prednastavené udaje nebo z pfedchozi naposled tisténé dle jejich nasledujiciho popisu. Jsou to:

“Uvodni fadky tisténé pred polozkami“ — tyto fadky budou vyti§tény pod smluvnimi stranami dohody (vlastni
firmou a v zapod&tu uvedenou partnerskou firmou) a pfed vy¢tem faktur zahrnutych do zpracovavaného
zapocdtu.

“Koncové radky - budou vytistény na konec posledni strany” — tyto fadky budou vytistény pod vyctem faktur
zahrnutych do zpracovavaného zapoctu.

“‘Néazev-oznaceni dokladu“ — nadpis této dohody.

“Ulozit do nastaveni“ — zaskrtavaci pole, pfi jehoz zaskrtnuti zapsané texty ivodnich a koncovych Fadku
a nadpisu dokladu ulozi jako vychozi pro kazdou dal$i novou dohodu. Neni-li zaskrtnuto, pak zmény
uvedenych Udajll jsou evidovany jen pro tuto zpracovavanou dohodu.

“Tisknout razitko a podpis“ — zaskrtavaci pole, které zplsobi, Ze do oblasti podpisu vlastni firmy bude
vytisténo razitko s podpisem nastavené pro tisk faktur.

“Vlastni firma“ — oblast pro zadani, kdo je opravnén jednat za vlastni firmu uvedenou v zakladnich udajich.
Tyto dva Udaje se ukladaji vzdy do nastaveni pro dal$i nové smlouvy. Budou vytistény u smluvni strany
dohody a u pole pro podpis dohody:

“- zastoupena“ — celé jméno osoby, ktera je opravnéna v pravnich ukonech zastupovat, podepisovat
dokumenty za vlastni firmu
“- funkce" — postaveni této osoby vuci vliastni firmeé, napf. jednatel, vykonny feditel apod.

“V zapoé€tu partnerska firma“ — oblast pro zadani doplfiujicich udajl k firmé na druhé strané dohody (firmy,
se kterou vlastni firma dohodu uzavira). Budou vyti§tény u druhé smluvni strany dohody a u pole pro podpis
dohody:

“- zastoupena“ — celé jméno osoby, ktera je opravnéna v pravnich ukonech zastupovat, podepisovat
dokumenty za tuto partnerskou firmu.

“- funkce” — postaveni této osoby vici této partnerské firme

“- zapsana“ — Udaje partnerské firmy o zapisu v obchodnim rejstfiku nebo jiné evidenci dle §13 obchodniho
zakoniku.

“V ..... dne..." — misto a datum podpisu dohody. Misto se uklada do nastaveni pro vSechny dal8i nové dohody,
den se promitne do udaje “Datum dohody“ v evidovaném zahlavi dohody o vzajemném zapoctu.

2. Zasoby

2.1 Prijemky/vydejky

Doplnéna kontrolni funkce na spojeni pfijemky/vydejky s navazujicim dokladem. Zda jsou poloZky uvedené na
pFijemce/vydejce i na dokladu, se kterym je spojena - zlikvidovana. V pfipadech vypadk( proudu, sité i vlastniho
PC muze dojit ke stavu, kdy je na pfijemce/vydejce jiz zapsan navazujici doklad, ale na doklad se jeji polozky
nestaCily zapsat - ulozit na disk. Pro vyhledani téchto pfipadu je pod volbou “Zvlastni“ nad seznamem
pfijemek/vydejek volba “Kontrola likvidace* - od nastavené pozice v seznamu bude kontrolovat jednotlivé
prijemky/vydejky, zda jejich Cislo se vyskytuje na evidovaném spojeném dokladu. Nekontroluji se
prijemky/vydejky, jejichz vSechny polozky jsou stornovany a vydejky do prodejek (ty uz mohou byt hromadnym
vymazem odstranény). Nekontroluje se polozkové. Pokud se nalezne nesoulad, Ize funkci "Odpojit" na
prijemce/vydejce zrusit vazbu na doklad a znovu na doklad pfipajit.

3. Mény

Funkéni (zakladni) ménu, ve které jsou vSechny udaje o ¢astkach vedeny a vSechny ostatni mény vyZaduji kurz
riizny od 1, je mozné zménit v nastaveni mén a jejich kurzl. V nastaveni mén na prvnim fadku, ktery nelze
smazat, Ize zménit zkratku a nazev mény. Ménte jen pfed zaznamem prvnich dokladu a nastavenim bank a
pokladen. Nasledna zména muze mit mnoho nedozirnych nasledku!

4. Faktury
Zaznam uhrady faktury pfimo v seznamu faktur. Je jen v DE.
Pro okna se seznamem faktur (vSechny druhy: pfijaté, vydané i zadlohové) pod volbu “Zvlastni“ doplnéna volba:
“Zaplaceni faktury“ a tomu odpovidajici tlacitko v nastrojové listé:
"Platba (uhrada) faktury v hotovosti nebo na bankovni tcet"
- Neni-li s fakturou jesté Zadna platba spojena (ani dobropis), vyvola okno pro zaznam uhrady této faktury
do deniku pfijma a vydajl, kde relativné staci vybrat pfisluSny pfijmovy nebo vydajovy druh.
- Je-li sfakturou jiz néjaka platba spojena, zobrazi se jen seznam téchto plateb (vyrovnani). VeSkeré
jejich zmény Ize provadét jen v deniku pFijmu a vydaja.
V nabidnutém novém zaznamu platby do deniku staci zvolit pfislusny pfijmovy / vydajovy druh, popfipadé
upravit ostatni udaje, které jsou nabidnuty dle téchto pravidel:
- Datum dokladu — aktualni datum



- Banka - pokladna - pro formu uhrady ,v hotovosti“ s nabizi prvni pokladna, pro vSechny ostatni formy
Uhrady banka. U faktur vydanych a zalohovych vydanych se nabizi bankovni G&et, ktery byl na fakture
tiStén, u faktur pfijatych bankovni G¢et, ktery ma v evidenci bankovnich uctt zatrzeno, Ze je vychozi pro
platby. Neni-li takto oznacen zadny, pak prvni v evidenci bankovnich ucta.

- Cislo dokladu — dle &iselniku dokladovych Fad ( jejich ur&eni pro):

- Pokladni pfijmovy - pro faktury vydané a zalohové vydané s formou uhrady ,v hotovosti®

- Pokladni vydajovy - pro faktury pfijaté a zalohové pfijaté s formou uhrady ,v hotovosti*

- Bankovni vypisy — pro vSechny ostatni formy Uhrady. Je-li u vySe vybraného bankovniho uctu
nastavena zkratka Ciselné fady, doplni se z Ciselné Fady nastavené zkratky.

- Castka — cela ¢astka faktury k uhradé (ze zahlavi faktury)

- Ména platby — ze zahlavi faktury

- Na DPH ucétovano — ¢astka DPH zapsana na faktufe (jen u platca DPH)

Oblast zaznamu DPH neni v okné pro platbu zobrazena — dafnovym dokladem je faktura, ze které DPH vstupuje
do zaznamni povinnosti pro DPH.

Upozornéni! Pfipadna zména hodnoty faktury nebo hodnoty DPH se do tohoto zaznamu jeji uhrady
nepromitne (jeji Uhrada zadana napft. dle bankovniho vypisu nemulze byt timto zménéna). VSechny dalsi uhrady
a zmény této zaevidované Ize provadét jen po vyhledani tohoto zaznamu Uhrady v deniku pfijma a vydaju
(vyhledat Ize dle pofadového Cisla nebo Cisla dokladu v deniku).

Jen v AdmWin PU

Pokladna - pfi zaznamu nového pokladniho dokladu je pro urychleni zadavani vice dokladl aktivni tlacitko:
"0.K. + Tisk pok.dok.+ novy" — zaeviduje zpracovavany pokladni doklad, vytiskne jej a nasledné nabidne
zaznam dalSiho nového pokladniho dokladu.

Jen v AdmWin DE

Podobné jako v PU pfi zaznamu nového dokladu do deniku pfijma a vydaji (pokladni doklady, bankovni vypisy)

jsou pro urychleni zadavani vice dokladd aktivni tlaCitka:

"O.K.+ novy" - ulozi po kontrolach zaznam platby (doklad) do deniku pfijm0 a vydaju a nabidne dalSi novy
zaznam.

"Tisk pokladniho dokladu + novy" — po kontrolach zaznam pokladniho dokladu uloZi, nabidne tisk pokladniho
dokladu a nabidne novy dal$i zaznam.




