Zmény v AdmWin ve verzi 2.30 od 2.26

Provadi se update datovych struktur z nizSich verzi. Zalohy si nelze obousmérné pfedavat s nizsi verzi!ll
Pfed instalaci nové verze nutno provést v pfedchazejici verzi zalohovani!

1. Obecné

1.1 Nova technologie

Zasadni pfechod celého produktu na moderni windows platformu #net (pUvodni byla #com) vice vyhovuijici
novéjsim verzim windows a umoznujici v budoucnu S$ir§i pouzitelnost produktd a propojeni s jinymi sw
komponenty.

1.2 Zobrazovani chyb

Do nastaveni ,Pfi startu, volby* — obecna nastaveni, doplnéno zaskrtavaci pole:

"Chyby zobrazovat jen na listé (nemusi se odklepavat)" — jeho zaskrtnuti zpusobi zobrazovani vétSiny
chybovych zprav o zadavanych datech jen na spodni listé hlavniho okna a nemusi se odklepavat v dialogovém
boxu. Vychozi stav je nezaskrtnuto.

1.3 Vybéry (filtr)

V kazdém okné pro zadani vybéru (filtru) zkraceny texty tlacitek jen na “Provést” a “Zrusit“. Pfed tlacitko
“Provést” doplnéno zaskrtavaci pole:

"Negativné" — jeho zaskrtnuti zplsobi po stisku tlacitka “Provést® vybér zaznamu, které zadané podminky
nespliuji. Tj. vyberou se zdznamy, u kterych neni splnéno to, co je v zadavacim okné pro vybér zadano —
vybere se opak toho, nez kdyz by toto pole nebylo zaskrtnuto.

2. Strediska, sklady, provozy
RozSifeny o evidenci - nastaveni jednotlivych pracovist na téchto stfediscich.
Evidence pracovist je dostupna pro kazdé stiedisko tlaCitkem v okné otevieného stfediska nebo v seznamu
stfedisek stejnojmennym tlaCitkem v nastrojove listé.
Vlastni nastaveni pracovist v nastaveném stfedisku se realizuje samostatnym datovym oknem typu seznam
ovladaném zkracenou standardni nastrojovou listou. Aktualizace Udajd o pracovisti se provadi pfimo v fadcich
tohoto seznamu ve sloupcich:

- “Pracovisté“ — az 8 znakové oznacleni (zkratka, kod) pracovisté.

- “Nazev pracovisté“ — az 60 znakovy nazev tohoto pracovisté.

- “Kapacita[h]“ — denni kapacita tohoto pracovisté v hodinach — pouZije se pro vypocet kalendarnich

terminu jednotlivych &innosti planovanych v pozadavcich na realizaci zakazek a vypoctech budouciho

kapacitniho zatizeni (plan) jednotlivych pracovist t€mito Cinnostmi.

3. Cenik praci
Kazda prace (€innost) v ceniku praci rozSifena o udaje urychlujici zaznam praci (€innosti, operaci) do
pozadavku na realizaci zakazky:

- “Etapa, faze“ — 5 znaku pro oznaceni skupiny €innosti, do které tato cenikova prace (¢innost, operace)
prinalezi, napf. etapa Konst - konstrukéni dokumentace se sklada z jednotlivych dil€ich innosti, jako
jednotlivé vykresy apod. kazda z téchto Cinnosti bude mit oznaceni etapy ,Konst®. Vlastni etapu do
ceniku ovSem neuvadét — uvést az v pozadavcich na zakazku.

- “Stredisko” — Cislo stfediska - provozu, na kterém se tato prace (Cinnost) obvykle vykonava.

- “Pracovisté” — 8 znakl oznaceni pracovisté, na kterém je prace (Cinnost) obvykle vykonavana. Lze
vybrat ze seznamu - stfedisko se pfepiSe stfediskem, na kterém je pracovisté evidovano.

4. P¥i startu, volby

Nastaveni pfi startu a jina obecna nastaveni rozsSifena v oblasti “Pfi startu“ o zaskrtavaci pole:

"Zobrazit upozornéni na nevyfizenou korespondenci" — pfi zasSkrtnuti bude pfi startu programu zobrazen
seznam s dokumenty (dopisy), které byly pfedany k vyfizeni a dosud nebyly schvaleny. Pokud je nastavena
kontrola pfistupu k datim s definovanim jednotlivych uzivatell, pak se zobrazi jen jeho dokumenty, ;.
dokumenty (dopisy), kde je ve jménu vyfizujiciho pracovnika totéz, co ve sloupci "Celé jméno uzivatele"

v evidenci uzivatel(l v kontrole pfistupu k tomuto programu. Vychozi stav je nezaskrtnuto.

5. Mény

Funkéni (zakladni) ménu, ve které jsou vSechny Udaje o ¢astkach vedeny a v§echny ostatni mény vyzadu;ji kurz
rizny od 1, je mozné zménit v nastaveni mén a jejich kurzl. V nastaveni mén na prvnim fadku, ktery nelze
smazat, Ize zménit zkratku a nazev mény. Mérite jen pfed zaznamem prvnich dokladd a nastavenim bank a
pokladen. Nasledna zména muze mit mnoho nedozirnych nasledk!



6. Pozadavky na zakazku

Na evidenci pozadavkl na zakazku byl postaven proces vypoc¢tu harmonogramu (€asovy plan) zakazky.
Zapisem c¢innosti (praci), které se maji na zakazce vykonat, a jejich pofadim, Ize vypocitat, kdy maji tyto
jednotlivé €innosti nejpozdéji zaCinat a kdy koncit tak, aby bylo mozné urcit realny termin dokonc&eni celé
zakazky nebo s velkym pfedstihem pfijmout opatfeni, aby sjednany termin celé zakazky byl dodrzen.
Naslednost jednotlivych €innosti se uruje pomoci Cisel uzll, ve kterych jednotlivé ¢innosti za€inaji a konci.
Zacina v pfipadé dokon&eni vSech Cinnosti do po¢ate€niho uzlu vstupujicich a nasledujici ¢innosti pokracuji od
uzlu, ve kterém tato ¢innost kon¢i. Vice viz optimalizace metodou hranové definovanych sitovych grafl (je
pouzita metoda kritické cesty CPM). Zde jen kratce par zasad:

Sit pfedstavuje linearni graf obsahujici uzly a hrany - slouzi
k zachyceni navaznosti jednotlivych ¢innosti. V hranové
definovaném sitovém grafu Usecky predstavuji ¢innosti, uzly
mista urCujici nasledné €innosti. Pfi sestavovani nutno dodrzet:
- jeden uzel po¢atecni, jeden uzel koncovy
- dva uzly mohou byt spojeny jen jednou hranou
- kazdy uzel musi mit svoje jedine¢né Cislo
- graf nesmi byt cyklicky

6.1 Pozadavky na zakazce rozSifeny o udaje:

“Etapa“ — oznaceni skupiny praci (€innosti), faze ve zpracovani zakazky. Napf. etapa vytvareni konstrukeni
dokumentace bude mit zkratku ,Konst*. Je vhodné zapsat i 1 fadek, jen textem, pro tuto s Urovni sledovani
¢innosti 1. Do ni patfi fada ¢innosti (fadkd v pozadavcich na zakazku), které budou mit Groveri 0 a
v oznaleni etapy také zkratku ,Konst“, kde budou prace nad jednotlivymi vykresy. To umozni planovani
a sledovani zakazky (projektu) na agregované urovni jen jednotlivych etap. Vypocet planu (sitového
diagramu) probiha vzdy jen s pracemi s urovni sledovani ¢innosti 0 (na nejdetailng;jsi) - vy§Sim Grovnim
(etapam) se pocatek a konec zjisti ze vSech &innosti v ni obsazenych.

“Poé.uzel” — 5 mistné Cislo po¢ateCniho uzlu €innosti, do kterého se sbihaji innosti (jedna i vice), které musi
byt nezbytné nutné vykonany pfed zahajenim této €innosti

“Kon.uzel“- 5 mistné Cislo kone€ného uzlu Cinnosti - &islo uzlu, ve kterém &innost kondi

“Zacatek" — datum pocatku Cinnosti - vypocétené pocatecni datum &innosti - uzivatelsky neménitelné

“Konec” — datum konce ¢innosti - vypocétené kone¢né datum &innosti - uzivatelsky nemeénitelné

“‘Realizace” — datum skuteéného ukonéeni €innosti - uZivatelsky neménitelné - dosadi se pfi zaznamu této
¢innosti do spotfeby na zakazku. Dale vzdy pfi vstupu do okna s pozadavky dojde k
automatickému porovnavani polozek zapsanych ve spotfebé na zakazku s fadky pozadavk(. Pokud se
shoduji, oznaci se fadek pozadavku za spinény. Etapa (Uroven sledovani ¢innosti 1) se do spotfeby na
zakazku nezapisuje. Je realizovana a ziskava datum realizace, kdyz vSechny &innosti v ni obsazené jsou
realizované. Datum realizace etapy je pak nejvyssi datum ze vSech v ni realizovanych innosti.

“Pracovisté” — 8 znak(l oznaceni pracovisté, na kterém je Cinnost vykonavana. Lze vybrat ze seznamu
nastavenych stfedisek a pracovist’ stiskem tlagitka v nastrojové listé a jemu odpovidajici volbé v menu pod
“Zvlastni*

Poznamka. Pro prace (Cinnosti), které vstupuji do vypoctu planu (maji vyplnén pocatecni a koncovy uzel), délku

trvani zadavejte do sloupce “Pozadovano® v hodinach - je to idaj primarné uréeny pro mnozstvi a tim tedy pro

prace-Cinnosti zde zadavejte poCet hodin na jejich vykonani na konkrétni zakazce.

6.2 Vypocet planu zakazky

Vypocet termin(i zacatka a konctl jednotlivych praci (€innosti) na zakazce se zadava samostatnym oknem

vyvolanym volbou v menu pod “Zviastni“ - “Vypocet termind“ nad seznamem pozadavkud na zakazku nebo

stejnojmennym tlacitkem v nastrojové list€ okna seznamu pozadavk(i na zakazku.

Vypocet je provadén metodou kritické cesty (CPM) — na hranové orientovaném sitovém grafu.

Zadavaci prvky:

“Pocatecni datum® — vychozi datum pro vypocet - dosadi se po¢atecnimu uzlu sitového grafu. Je to datum
zahdjeni zakazky, od kterého se bude vypocet provadét. Spusténim vypocltu se na zakazce prepise toto
datum zahajeni zakézky a pfi pfistim vypod&tu nabidne k pouZiti.

"Zacatek nasledujici €innosti miize byt v den ukonéeni predchazejici" — pfi nezaskrtnuti budou nasledujici
¢innosti zacinat kalendafni pracovni den (vynechéavaji se soboty a nedéle) nasledujici po datu ukongeni
predchazejici Cinnosti. Pfi zaskrtnuti bude den ukonc€eni ¢innosti sou€asné dnem zacatku Cinnosti
nasledujicich. Peclivé uvazte nasledky zaskrtnuti tohoto pole. Vychozi stav nezaskrtnuto.

"V pozadavcich prepsat udaj 'K datu'' — pfi zaskrtnuti bude sloupec 'K datu' (pfislibené - pozadované datum)
prepsan vypoctenym datem konce u praci (€innosti). Pokud je u pozadavku na skladovou polozku
(materal) vypInén ,poc¢“uzel“ zméni se udaj “K datu® na datum nejdfive mozné u tohoto uzlu - €innost
z tohoto uzlu vychazejici uvedeny material ke své realizaci vyZzaduje. Vychozi stav - nezaskrtnuto.

"Na zavér dle data pretridit a preCislovat" — po ukon¢eni vypoctu budou v§echny pozadavky setfidény dle 'K
datu' a znovu pofadové ocislovany po 10. Toto zaSkrtavaci pole je aktivni jen je-li zatrZzeno "V pozadavcich
pfepsat Udaj 'K datu™. Jde o nevratny proces.



Tladitka:

“Storno“ — zavre okno bez provedeni vypoctl

"Jen aktualizovat na internetu” — jen provede odeslani aktualniho stavu zakazky na internet bez provedeni
vypoctu planu. Provede vystup aktualniho planu zakazky véetné termind realizace do souboru ,“zakazka.txt"
v pracovni slozce admwin a vyvola spustitelny soubor (.exe, .bat) "ExportNaNet* ktery pfesune txt soubor na
pozadované misto k dalSimu zpracovani. Tato funkce je automaticky volana vzdy po provedeni vypoctu.
“Provést” — spusti vlastni vypocet planu - termina zakazky:

Do vypoctu se vybiraji neskladové pozadavky, které maji uroven sledovani ¢innosti 0 a vyplnéno
pocate¢ni i koncoveé Cislo uzlu

Délka trvani u téchto pozadavkl zadana ve sloupci “Pozadovano“ musi byt v hodinach

Délka trvani ¢innosti v hodinach zadana ve sloupci “Pozadovano® v pozadavcich na zakazku se prevadi
na délku ve dnech pomoci denni kapacity nastavené u pracovisté, na kterém je €innost provadéna.
Pokud se pracovisté zadané u pozadavku nenalezne v evidenci pracovist, pak konstantou 8h/den.
Vypoctena délka trvani se vzdy zaokrouhli na nejblizsi vysSi celé Cislo, tj. délka trvani je v celych dnech
- pracovisté je obsazené od za¢atku prvniho dne do konce posledniho dne touto ¢innosti.

Termin zahajeni €innosti je dan nejvyssim datem ukon&eni ze vSech €innosti vstupujicich do
pocatecniho uzlu zpracovavané Cinnosti plus 1, tj. nasledujici ¢innost za¢ina az nasledujici den po datu
ukoné&eni predchazejici ¢innosti, neni-li zatrzeno “Zacatek nasledujici ¢innosti maze byt v den ukonéeni
predchazejici.

V8echna vypoctena kalendaini data pfipadajici na soboty a nedéle se automaticky pfesouvaji na
pondéli - v systému nejsou evidovany dny svatk( a nelze je proto automaticky vyloudit.

Realizované Cinnosti se nepfepocitavaji (neposouvaji). Pokud je néktera Cinnost jiz realizovana
(zapsana ve spotfebé na zakazku), pak pro vypocet termind nasledujicich €innosti bude pouzito toto
Priibézné se provadi kontrola na osamocené &innosti (sitovy graf by mél vice nez jeden pocitecni a
vice nez jeden konecny uzel) a dale na cykli¢nost (Ize jen poétem prachod( vypoctu celym grafem -
nastaven na 500)

Pokud byla v pribéhu vypodtu zjiSténa chyba, zobrazi se v seznamu pod tlagitky a dalSi zpracovani
neprobéhne. V opaéném pfipadé se na zavér provede:

Dle zaskrtnuti “V pozadavcich pfepsat udaj ‘K datu’..

- u pozadavki(l na skladovou polozku, kde bude vyplnéno ¢islo po¢.uzlu, bude datum pfepsano
nejdfive moznym terminem tohoto uzlu - materidl musi byt dodan pfed zahajenim &innosti, ktera
jej potfebuje.

- u pozadavkil na ¢innosti, kde budou vypInéna obé ¢isla uzl{, jejich kone€nym datem.

- u ostatnich pozadavku, kde bude vyplnéno jen pocate¢ni Cislo uzlu, datem nejdfive moznym
vypoctenym u tohoto uzlu - pozadavek musi byt spinén dfive nez za¢nou &innosti z tohoto uzlu
vychazejici.

Pretfidéni a precCislovani pozadavkd, je-li zatrzeno "Na zavér dle data pretfidit a pfecislovat”

Vystup planu pro pfenos na internet (dle popisu u tlagitka “Jen aktualizovat na internetu®).

Do oblasti pod tlagitky se zobrazi €innosti na kritické cesté - kritické €innosti, tj. €innosti mezi kterymi
neni Zadna ¢asova rezerva.

Vypoctené kone&né datum zakazky se porovna s pfislibenym terminem na zakazce a s dotazem, ma-Ii
se pfislibeny termin na zakazce pFepsat - pfi kladné odpovédi se prepise.

Poznamka.

Timto nastrojem jsou zjistény kritické ¢innosti, na které je mozné se s predstihem pfipravit, pfeorganizovat
zdroje - pfesun pracovnik(l z nekritickych oblasti, pfesun vlastni prace na subdodavatele, pfehodnotit
naslednost provadénych €innosti, zda nelze nékteré provadét soubézné, popfipadeé jiz vysledky jedné innosti
predavat navazujici po ¢astech (prekryv €innosti). Je vhodné si opakovanym vypoctem tohoto planu bez
prepisu “K datu“ ovéfit vysledky zamyslenych zasaht - zda napf. pfesun pracovnikd nezplsobi kritiCnost jinych
¢innosti. Lze vyuZit jako simulaéni model, co se stane, kdyz....

PFi zménach kapacit pracovist (posilovanim dalSimi pracovniky) je nutné zvazit, zdali to ma vyznam dle
charakteru €innosti, protoZe 2 traktory sice zofou pole za polovinu ¢asu nez jeden, ale 2 lodé nedojedou

z Evropy do Ameriky dfive, nez jedna. Specialni jsou vyzkumné, vyvojové, konstrukéni €innosti, kde je kapacita
tymu-pracovisté dana druhou odmocninou ze souctu kapacit jedincd - hodné kapacity padne na pfedavani
informaci. Stejné tak pozadovanim vykazu, co udélali nebo hlasenimi a zdlvodfiovanim proc¢ to neudélali - tim

6.3 Zaznam nového pozadavku
Doplnén o moznost kopie pozadavku z jiné zakazky.



V okné s volbou zaznamu nového pozadavku doplnéna oblast
“Z jiné zakazky" s prvky:

“C.“ — Cislo zakazky - editacni pole pro zadani Cisla zakazky, ze které se maji pozadavky pfekopirovat -
s tlaCitkem vpravo pro vybér ze seznamu vSech zakazek (i uzavienych).

TlaCitko “Provést*, které provede vlastni kopii.

6.4 Vybér (filtr) pozadavka

Doplnén o:

“Etapa“ — vybere v8echny poZadavky zacinajici v oznaCeni etapy znaky shodnymi se zadanymi

“Dle stavu plnéni“ — seznam moznosti rozSifen o volby:

- Kiritické — €innosti, které byly v poslednim vypoctu termin( shledany jako kritické

- Skluzové — nerealizované a jejich pozadované datum “K datu“ je nizsi aktualniho nebo jsou realizované,
ale po terminu, tj. datum realizace vyssi “K datu®

“Druh pozadavku“ — seznam moznosti rozSifen o volbu “Etapy“ — vybere jen pozadavky s urovni sledovani

¢innosti vétsi 0, tj. jen vlastni nadefinované radky pro etapy.

6.5 Setridéni a precislovani pozadavku

Pod volbu "Zvlastni* nad seznamem pozadavkl na zakazku doplnéna funkce:

“Setridéni dle data™ — po kontrolnim dotazu provede trvalé setfidéni v§ech pozadavkl dle pozadovanému

'K datu' a znovu poradové oc€islovani po 10. Jde o nevratny proces.

6.6 Vypisy pozadavku

Vypis pozadavk(l nad jejich seznamem (tladitkem s tiskarnou v nastrojové li§t€) doplnén o moznosti formatovani

vypisu volbou z nabizeného seznamu.

"Zakladni predformatovany" — fadkovy vypis zobrazeného seznamu pozadavkl s pevné danym formatem
sloupcl: nazev-popis, ¢islo skladové polozky nebo cenikové &islo z ceniku praci, poZzadované mnozstvi,
k jakému datu, jednotkova prodejni cena a zda ma byt pfi prodeji dodrzena (na skladové karté se mezi tim
uz mohla zménit) a u skladovych polozek aktualni stav skladem.

"Etapy,pracovisté,uzly, terminy" — leva polovina shodna s pfedchozim formatem vypisu, v pravé jsou uvedena
Cisla pocatec¢nich a koncovych uzld, vypoctené (planované) datum zac¢atku a konce, oznaceni etapy
realizace zakazky, do které polozka patfi, kod pracovisté, na kterém muze byt poloZka realizovana (u
skladovych - spotfebovana).

"Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — fadkovy vypis zobrazeného seznamu pozadavku se sloupci
v poradi a Sifce dle aktualné nastaveného seznamu.

Do v8ech uvedenych moznosti vypisl jsou zahrnuty v seznamu aktualné vybrané (vyfiltrované) pozadavky.

Do pozadavkl zakaznikd na zakazce mohou byt zapisovany i prace (€innosti), které je nutno realizovat, aby

byla celad zakazka spinéna.

6.7 Vypisy k zakazkam

Doplnény o 2 nové vypisy po pracovistich s na né planovanymi pracemi (Cinnostmi).

“Kapacitni plan pracovist*— soucet planovanych hodin z pozadavku na zakazky a zakaznik(l za zadané
obdobi na jednotliva pracovisté. Planovana hodnota vychazi z pfedpokladu, Ze ve sloupci “Pocet” u téchto
pozadavku jsou hodiny délky trvani této prace. Hodnota kapacity pracovisté je poc€et pracovnich dn(

(z kalendarniho vynechany soboty a nedéle) v zadaném obdobi krat denni kapacita pracovisté.

‘Planované prace na pracovisté“ — vypis jednotlivych planovanych praci (€innosti) na jednotliva pracovisté
zasahujici do zadaného obdobi.

Do obou vypisu se zahrnuji poZzadavky, které nejsou pozadavky na skladové polozky a dale dle zadavacich

parametr:

“Obdobi“ — zadani obdobi datem od - do.

"Dle 'K datu’, jinak dle vypoét.zacatku a konce" — zaskrtavaci pole, kde pfi:

- zaskrtnuti — budou prace vybrany do obdobi dle pozadovaného data (pfislibu) 'K datu', tj. jen dle data
svého konce. Neni mozné zohlednit, ze nékteré prace tedy mohou zacinat pfed zacatkem zadaného
obdobi a do vypisu jsou zahrnuty pfitom celé a naopak - nékteré prace mohou v zadaném obdobi
zacinat, popf. pfed obdobim a do vypisu zahrnuty nejsou (konec “K datu“ je mimo zadané obdobi).
Vypisy jsou o to zkreslené. Jde jen pak o orientani Udaje pfi nepouzivani vypocltu planu zakazky.

- nezaSkrtnuti — (vychozi stav) budou vybrany jen prace s vypo&tenym datem zacatku a konce
(vypoctené pfi planovani zakazky) spadajicim do zadaného obdobi. Zde jiZ I1ze urcit, za pfedpokladu
rovnomeérné kapacity (v ase nemeénné) pracovisté, ¢ast spadajici do zadaného obdobi - je vyjadiena
pod sloupcem “V obdobi“ za sloupcem “Pracnost* na vypise jednotlivych praci.

6.8 Nastaveni zakazek

"Zobrazovat pfi startu programu nesplnéné pozadavky na zakazky" — zaskrtavaci pole, pfi jehoz zaSkrtnuti
budou pfi startu programu zobrazovany v terminu nespinéné polozky z pozadavkl na zakazky. Jsou to ty,
které nejsou zapsany ve spotfebé na zakazku (jesté nebyly realizovany - v poZzadavcich nemaji vypinén
termin realizace) a jejich poZadované datum “K datu® nebo vypoc&tené datum konce &innosti je nizsi
aktualnimu datu. Toto nastaveni je pouze lokalni - na kazdém PC v siti mGze byt nastaveno. Vychozim
stavem je nezaskrtnuto.



7. Vzajemné zapocty pohledavek a zavazku

Pod volbu “Faktury“ doplnén bod “Vzajemny zapocet” - cela nova evidence umoznujici zpracovani dohod

(smluv) o vzajemném zapodctu pohledavek a zavazkd mezi 2 firmami od vystaveni navrhu dohody, automatické

zahrnuti neuhrazenych faktur, pfes tisk dohody (smlouvy) o zapoctu s moznosti nastaveni vlastnich privodnich

textd az po jejich zaucétovani - promitnuti vyrovnani k zahrnutym fakturam a zapis do ucetnictvi nebo deniku

pFijmud a vydaji. Smluvni strany dohody jsou firma (osoba) uvedena v “Zakladnich udajich* a firma (osoba) vigi

které existuji v evidenci vydanych faktur neuhrazené pohledavky a sou€asné v evidenci pfijatych faktur

neuhrazené zavazky.

Vlastni evidence dohod (smluv) o vzajemném zapoctu je zobrazovana v datovém okné typu seznam.

Na jednom fadku je jedna dohoda (smlouva) s udaji identifikujicimi tuto smlouvu: &islo u€etniho dokladu, pod

kterym bude nebo byla zauc¢tovana, datum vystaveni, datum potvrzeni (podepsani) smlouvy, jméno firmy

(osoby) s kterou je dohoda (smlouva) uzavirana, stav dohody - jestli je teprve ve fazi navrhu nebo jiz

zauctovana, a kratka poznamka k této smlouvé.

Seznam je ovladan smérovymi klavesami a standardni zkracenou nastrojovou listou.

”Novy” — zdznam nové dohody (smlouvy). Zapsana dohoda se automaticky zatfidi dle svého &isla nebo nazvu
firmy, se kterou je uzaviena, dle aktualné nastaveného tfidéni (fazeni) seznamu dohod..

”Otevrit” — otevie okno s Udaiji a funkcemi zpracovani dohody véetné jejiho tisku, na které v zobrazeném
seznamu prave stoji inverzni pole.

”Vymazat” — zrusit v seznamu aktualné nastavenou dohodu - Ize jen ve stavu navrhu (nelze zrusit zauctovanou
dohodu) a pokud na ni nejsou zadné fadky, tj. faktury vstupujici do zapoctu.

”Rychlé hledani” — Ize volit dle Cisla dokladu nebo nazvu firmy (osoby), se kterou je dohoda uzavfena. Vychozi
je dle ¢isla (v tomto tfidéni se okno vzdy otevie).

"Tisk” — vypis seznamu dohod o vzajemném zapoctu v tfidéni daném aktualnim nastavenim pro rychlé hledani
se sloupci a jejich Sitkami dle aktualné nastaveného seznamu na obrazovce.

7.1 Dohoda o vzajemném zapoctu
V tomto okné se zaznamenavaji a funk&nimi tlagitky zpracovavaji udaje o jedné dohodé (smlouvé) o
vzajemném zapoctu pohledavek a zavazk(l evidovanych k v zahlavi zadané firmé. Postup zpracovani:

- Zadani zahlavi dohody s ur€enim firmy, se kterou je dohoda uzavirana (partnerska firma pro zapocet)

- PFi zaevidovani zahlavi se do oblasti pro vycet faktur (vzajemné vici sobé vyrovnavanych faktur)
automaticky nadtou v8echny evidované dosud neuhrazené pohledavky a zavazky s IC rovnym do zahlavi
zadané firmy

- Tlagitkem “Zrusit* v oblasti “Radek” Ize faktury, které nejsou predmétem této dohody vylougit, popfipadé
doplnit o jiné pohledavky a zavazky, u nichZ nebylo spravné zadano IC nebo z raznych davodd
(postoupeni pohledavek, transformace pGvodni firmy do jiného subjektu) jsou evidovany na jiné IC.

-V seznamu do této dohody zahrnovanych faktur maji pohledavky svoje €islo a ¢astku vlevo od sloupce
“Zapocist”, zavazky vpravo.

- Ve sloupci “Zapo¢ist* upravit u nékterych pohledavek nebo zavazk(i vzajemné vyrovnavanou (do zapoctu
vstupujici - zapocitavanou) ¢astku tak, aby jejich souc€et byl vyrovnany. Nabizi se dosud neuhrazena
Castka faktury. Pokud neni shodny soucet zapocitavanych pohledavek se souétem zapoéitavanych
zavazku do této dohody, bude dal$i zpracovani dohody odmitano. Jako pomicka je pod seznamem
uveden soucet zapocitavanych ¢astek z pohledavek a soucet zapocitavanych ¢astek ze zavazkl
s vyCislenim pfipadného rozdilu. Nejsou-li Eastky shodné, jsou podbarveny svétle Eervené, pfi dosazeni
shody podbarveni zezelena.

- Tisk dohody — neni povinny v pfipadech jiz existujici dohody, ktera se zde jen nasledné zaucétovava.

- Nakazdém radku v seznamu doplnit:

- v PU - uCet SuAu, na ktery je faktura zauctovana u faktur, které jesté nebyly zauctovany. U
zauctovanych je doplnéno automaticky v okamziku vybrani do zapoctu. Vybira se z nastaveni ucetni
osnovy pro nastavenou fakturu bud stiskem tlagitka “Uétovani* v oblasti “Radek” nebo pfimo
zapisem do sloupce “MD* nebo “Dal“ na nastavené fakture. PFi zauctovani dohody jsou do ucetnictvi
zapsany na druhou stranu.

- v DE — urtit u kazdé faktury, zda se jedna o pfijem/vydaj dafiovy nebo nedariovy, popfipadé
detailnéji, je-li nastaveno detailné&jsi sledovani pfijmd/vydaju. Vybira se z nabizeného seznamu pro
nastavenou fakturu bud stiskem tlagitka “Ugtovani“ v oblasti “Radek" nebo dvojklikem mysi (klavesou
Enter) ve sloupci “Pfij./vyd“ a “jaky“ pfimo na nastavené faktufe.

- Zauctovat zapocet — tlacitkem “Dohoda podepsana - zauctovat” — teprve az touto funkci se k do zapoctu
zahrnutym fakturam zapiSe jejich vyrovnani ve vysi zadané ve sloupci “Zapocist” a zapocet zapiSe do
Ucetnictvi - t€etniho deniku v PU nebo deniku pfijml a vydaju v DE. POZOR! Po zauétovani je zapocet
zde jiz neménitelny. Pfipadné zmény Ize provadét jiz jen v ucetnim deniku v PU nebo v deniku pfijmu
a vydaju na zaznamech vytvofenych v zauctovani zapoctu.

Zahlavi dohody:

"Cislo dokladu" — &islo Géetniho dokladu, pod kterym bude dohoda evidovana a zauétovana do Uéetnictvi.
Nabizi se posledni Cislo + 1 z Ciselné Ffady u urcené pro zadpodty v nastaveni Ciselnych fad. Je ménitelné jen
do okamZiku zaevidovani hlaviCky zapoctu.
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"Datum vystaveni"
zapoctu.

"Datum dohody" — datum schvaleni-podepsani dohody - smlouvy o vzajemném zapoctu pohledavek vytisténé
na dohodé. S timto datem bude doklad také zauctovan do ucetnictvi. Do okamziku tisku nebo podpisu
dohody (smlouvy) by mél zlstat prazdny (proto se nenabizi vybér z kalendare), aby bylo patrné, Ze smlouva
jesté nebyla podepsana.

"Poznamka" — poznamka pro cokoliv

"Firma, s kterou je zapocet sjednan" — firma (osoba) partnera pro tento zapocet. Dopliiujte na dodaci list
tlacitkem "Vybér firmy“, kde mlzete soucasné provést jeho zmény.

Tlacitka, ktera se zaktivni uz po jejim pfifazeni:

"Pozn. k firmé" — poznamkovy blok

"Kontakty" — zde zapsané kontaktni osoby pro evidovanou firmu.

— datum vystaveni, odeslani, predani navrhu dohody o zapoctu firmé partnera tohoto

"Zaevidovat" — tlaCitko je viditelné jen pfi zaznamu nové dohody. Po jeho stisku se provedou kontroly, zda je
vyplnéné Cislo dokladu a firma, se kterou je zapoCet sjednavan a zda jiz neni evidovan zapocet se stejnym
Cislem dokladu. Pokud je vSe v poradku, zahlavi se zaeviduje, Cislo dokladu se stane nezménitelné, zaktivni se
tlagitka pro praci s fakturami zahrnutymi do zapoétu a je-li v zahlavi vyplnéno IC firmy, doplini se z evidence
pohledavek a zavazkl véechny aktualné nevyrovnané na toto IC - faktury, které je mozné do zapoé&tu zahrnout.
"Storno" — tlacitko je viditelné jen pfi zaznamu nové dohody. Jeho stisk zavie okno pro zaznam nového zapoctu
bez ulozeni ¢ehokoliv.

“Tisk dohody* — vyvola okno pro zadani tisku dohody (smlouvy) o zapoctu pohledavek, s moznosti Uprav
nadpisu a textu dohody.

Tlagitka v oblasti ,Radek":

"Pridat z pohledavek" — nabidne vybér ze vSech neuhrazenych pohledavek (bez ohledu na firmu) pro doplnéni
do zapodtu. Vybér je stejny jako pfi parovani platby na fakturu ve zpracovani banky nebo pokladny. Jen s tim
rozdilem, Ze vybrana faktura se (stiskem tlacitka “Na doklad” v nastrojové listé tohoto vybéru nebo dvojklikem
mysi nebo klavesou Enter), zapi$e do fadkd zpracovavaného zapoctu.

"Pridat ze zavazkd" — nabidne vybér ze vSech neuhrazenych zavazkl (bez ohledu na firmu) pro doplnéni do
zapoctu. Totéz jako u pohledavek.

"Uétovani" — nabidne vybér, na ktery G&et ma byt Fadek s fakturou zaGétovan.

- v PU vybér z u€etni osnovy — nutno doplnit ke vS§em Ffadkam (fakturam), kde neni vypInén sloupec MD
ani Dal - tj. nezauctovanym fakturdm nebo zaloham. Pozor! Uvadi se na stranu, na které je u¢tovana
faktura! Zaucétovani zapoctu strany samo otoci!

- v DE vybér ze seznamu nastavenych druh(l pro pfijem / vydaj - nutno doplnit ke vSem fadkam (fakturam
zahrnutym do tohoto zapoctu).

"Zrusit" — zrusi (vymaze) fadek - zapojeni nastavené faktury do tohoto zapoctu.

Oblast s fadky - seznam faktur zahrnovanych do tohoto zapoé¢tu

PFimo na fadcich tohoto seznamu Ize ménit jen hodnutu ve sloupci:

“Zapocist” — Castka faktury z celkové neuhrazené &astky faktury, ktera se timto zapo&tem vyrovnava. Nabizi se
cela neuhrazena Castka. Pokud neni shodny soucet ¢astek pod “Zapoc€ist® za pohledavky se souctem za
zavazky, neni mozné zapocet - dohodu vytisknout ani zauctovat. Pod seznamem je jejich soucet pribézné
zobrazovan a vycislovan pfipadny rozdil. Nejsou-li ¢astky shodné, jsou soucty podbarveny svétle Cervené,
pfi dosazeni shody podbarveni zezelena.

“Popis - titul vzniku® — je zapotfebi upravit, bude-li dohoda o zapoctu tisténa, o popis, z jakého titulu
pohledavka vznikla (za co je). Je pfednaplnén textem z “Pozn.-popis” v zahlavi faktury.

TlaCitko

"Dohoda podepsana - zauétovat" — je-li dohoda schvalena - podepsana zu¢astnénymi stranami a ke vSem
fakturam je doplnéno, jak maji byt zau¢tovany, Ize ji zau&tovat. Ke v8em do zapodtu zahrnutym fakturdm
zapiSe jejich vyrovnani ve vysi zadané ve sloupci “Zapodist” a zapoc&et zapiSe do uletnictvi - ucetniho
deniku v PU nebo deniku pfijmud a vydaji v DE. POZOR! Po zauctovani je zapocet zde jiz neménitelny.
Pfipadné zmény Ize provadét jen v uloze “Pfimé uctovani“ v ucetnictvi nebo “Banka, pokladna, denik*

v dafové evidenci na zaznamech vytvofenych timto zauctovanim - naleznete dle Cisla dokladu (tohoto
zapoctu).

7.2 Tisk dohody o vzajemném zapoctu

Okno pro vlastni tisk dohody (smlouvy) o vzajemném zapoctu pohledavek a zavazkl umoznuje zadani dalSich

udajd nutnych pro tisk dohody. Kazda dohoda si eviduje vlastni a do kazdé dal$i nové se nabizeji

prfednastavené udaje nebo z pfedchozi naposled tisténé dle jejich nasledujiciho popisu. Jsou to:

“Uvodni Fadky tisténé pred polozkami“ — tyto fadky budou vyti§tény pod smluvnimi stranami dohody (vlastni
firmou a v zapoctu uvedenou partnerskou firmou) a pred vyétem faktur zahrnutych do zpracovavaného
zapoctu.

“Koncové radky - budou vytistény na konec posledni strany” — tyto fadky budou vytistény pod vyctem faktur
zahrnutych do zpracovavaného zapoctu.

“Nazev-oznaceni dokladu“ — nadpis této dohody.



“Ulozit do nastaveni“ — zaskrtavaci pole, pfi jehoz zaskrtnuti zapsané texty ivodnich a koncovych Fadku
a nadpisu dokladu ulozi jako vychozi pro kazdou dal$i novou dohodu. Neni-li zaskrtnuto, pak zmény
uvedenych Udaju jsou evidovany jen pro tuto zpracovavanou dohodu.

“Tisknout razitko a podpis“ — zaskrtavaci pole, které zplsobi, Ze do oblasti podpisu vlastni firmy bude
vytiSténo razitko s podpisem nastavené pro tisk faktur.

“Vlastni firma“ — oblast pro zadani, kdo je opravnén jednat za vlastni firmu uvedenou v zakladnich udajich.
Tyto dva Udaje se ukladaji vzdy do nastaveni pro dal$i nové smlouvy. Budou vyti§tény u smluvni strany
dohody a u pole pro podpis dohody:

“- zastoupena“ — celé jméno osoby, ktera je opravnéna v pravnich ukonech zastupovat, podepisovat
dokumenty za vlastni firmu
“- funkce" — postaveni této osoby vuci vlastni firmé, napf. jednatel, vykonny Feditel apod.

“V zapoé€tu partnerska firma“ — oblast pro zadani doplfiujicich udaji k firmé na druhé strané dohody (firmy,
se kterou vlastni firma dohodu uzavira). Budou vytistény u druhé smluvni strany dohody a u pole pro podpis
dohody:

“- zastoupena“ — celé jméno osoby, ktera je opravnéna v pravnich ukonech zastupovat, podepisovat
dokumenty za tuto partnerskou firmu.

“- funkce” — postaveni této osoby vici této partnerské firmeé

“- zapsana“ — Udaje partnerské firmy o zapisu v obchodnim rejstfiku nebo jiné evidenci dle §13 obchodniho
zakoniku.

“V ..... dne..." —misto a datum podpisu dohody. Misto se uklada do nastaveni pro vSechny dalSi nové dohody,
den se promitne do udaje “Datum dohody“ v evidovaném zahlavi dohody o vzajemném zapoctu.

8. Zasoby

8.1 Tisk recyklacénich a autorskych poplatkl na doklady
Do doplrikovych udaji ke skladové karté k recyklaénimu a autorskému poplatku byly ke kazdému z nich
dopInény udaje:

- “Vytvaret radek” — zaskrtavaci pole. Pfi jeho zaskrtnuti se pfi vydeji - zapisu této skladové karty na
doklad (fakturu, prodejku, zakazku) automaticky vytvofi dalSi fadek s nasledujicim popisem, ¢astkou
poplatku a sazbou DPH. Nikoliv v8ak pfi zdznamu vydeje, jen na vydejku. V tom pfipadé dojde
k vytvofeni fadku s recyklacnim nebo autorskym poplatkem az pfi pfifazeni vydejky na doklad (fakturu,
zakazku). Vychozi stav je neza$krtnuto.

- “stextem - popisem® — text, se kterym bude fadek na doklad vytvofen. Pfi zaloZzeni nové skladové karty
se automaticky naplfiuje textem “Recyklaéni poplatek®, “Autorsky poplatek®. Lze zménit na jiny a tak
nechat automaticky vytvaret poplatky na cokoliv jiného.

- “%DPH" - procento sazby DPH tohoto poplatku — pfi zaznamu nové skladové karty ziskavéa automaticky
hodnotu ze skladové karty, ale je mozné ji upravit odliSné. Tato sazba je také automaticky zménéna pfi
legislativni zméné sazby DPH v zakladnich udajich.

8.2 Prijemky/vydejky

Doplnéna kontrolni funkce na spojeni pfijemky/vydejky s navazujicim dokladem. Zda jsou polozky uvedené na
pFijemce/vydejce i na dokladu, se kterym je spojena - zlikvidovana. V pfipadech vypadkd proudu, sité i vlastniho
PC muze dojit ke stavu, kdy je na pFijemce/vydejce jiz zapsan navazujici doklad, ale na doklad se jeji polozky
nestaCily zapsat - ulozit na disk. Pro vyhledani téchto pfipadu je pod volbou “Zvlastni* nad seznamem
pfijemek/vydejek volba “Kontrola likvidace® - od nastavené pozice v seznamu bude kontrolovat jednotlivé
pfijemky/vydejky, zda jejich €islo se vyskytuje na evidovaném spojeném dokladu. Nekontroluji se
pfijemky/vydejky, jejichZ vdechny poloZky jsou stornovany a vydejky do prodejek (ty uz mohou byt hromadnym
vymazem odstranény). Nekontroluje se polozkové. Pokud se nalezne nesoulad, Ize funkci "Odpojit" na
prijemce/vydejce zrusit vazbu na doklad a znovu na doklad pfipajit.

9. Mzdy

9.1 Karta pracovnika

9.1.1 Starobni dichod

Do oblasti duchodl doplnéno zasSkrtavaci pole:

"k 1.1.roku mezd nepobiral starobni diichod" — zaskrtnout jen v pfipadé, Ze datum ddichodu je nizsi 1.1.
zpracovavaného roku mezd a pracovnik k tomuto datu dlichod nepobiral a pozaduje uplatnéni zakladni
slevy na dani. Neni-li zaskrtnuto a je vyplnéno datum starobniho dichodu a je niz$i nez 2.1. aktualniho roku
a soucasne je v oblasti slev na dani zaskrtnuta “zakladni, je uloZeni po chybové zpravé o nemoznosti
uplatnéni zakladni slevy na dani u starobnich diichodc(i odmitnuto.

9.1.2 Pojistné na dliichodové spofreni

V oblasti pro vypocet pojisténi zruSeno zaskrtavaci pole "bez u€asti na nem.pojisténi" (platilo jen v letech 2009-

2011) a misto né&j doplnéno zaskrtavaci pole:

“Oc¢asten diichodového sporeni® — zaskrtnout v pfipadé, Ze pracovnik je u¢asten dichodového spofeni. Ve
zpracovani mezd bude tomuto pracovnikovi snizen odvod soc.pojisténi o 3% a vypocteno pojistné na
dichodové spofeni.



9.2 Vypocet mzdy
9.2.1 Nova vyse limitu pfispévku zaméstnavatele na zivotni a penzijni pfipojiSténi
Od dané z pfijmu jsou osvobozeny pfispévky zameéstnavatele na penzijni pfipojisténi se statnim pfispévkem a
soukromé Zzivotni pojisténi do celkové vyse 30 000,- (do r.2013 jen 24 000) ro¢né&. Pokud je pfispévek
zameéstnavatele od poc¢atku roku vyssi, pfite se do zakladu dané z pfijmu.
9.2.2 Zruseni maximalniho vymérovaciho zakladu zdravotniho pojisténi
Doc¢asna uprava pro roky 2013-2015 — zruSeno porovnani souc¢tu zaklad(l zdravotniho pojisténi od pocatku roku
na maximalni vymeérovaci zaklad pro zdravotni pojisténi nastaveny v hodnotach pro mzdy.
9.2.3 U pracujicich dichodct nelze uplatnit zakladni slevu na dani z pfijmu
Dle doplnéného § 35ba odst. 1 ZDP “; daf se nesnizuje u poplatnika, ktery k 1. lednu zdafiovaciho obdobi
pobira starobni diichod z dlichodového pojisténi nebo ze zahrani¢niho povinného pojisténi stejného druhu®, se
u pracovnikd, kde je na karté vypIlnéno datum starobniho dichodu a je nizsi nez 2.1. zpracovavaného roku
mezd pocinaje rokem 2013, ve mzdé vynuluje zakladni sleva na dani, kromé pfipadu, kdy je na karté
pracovnika zatrzeno "k 1.1.roku mezd nepobiral starobni diichod“, podepsano prohlaseni k dani a zatfena
“zakladni“ sleva na dani.
Upozornéni. Finanéni Urady varuji, Ze pfipadné uc¢elové obchazeni zakona, tj. pokud si starobni dlichodce
prerusil na 1.1. pobirani dichodu, nebudou uznavat a budou poZadovat dodanéni.
9.2.4 Solidarni dan
Do okna pro vypocet mzdy do oblasti vypoc¢tu dané doplnéno pole:
"- solidarni dan 7% z pfijmu:" — pfijem podléhajici solidarni dani z pfijmu - dle § 38h odst. 2 ZDP - solidarni
zvyseni dané u zalohy &ini 7 % z kladného rozdilu mezi pfijmy zahrnovanymi do zakladu pro vypocet zalohy
a 4nasobkem pramérné mzdy stanovené podle zakona upravujiciho pojistné na socialni zabezpeceni (pro
rok 103 536 K¢&). Zobrazuje se poc¢inaje rokem 2013. Automaticky se vypocitava pfi kazdé zméné
zdanitelnych pfijmU z jejich celkového pfijmu. Je-li vy$Si nez jedna dvanactina maximalniho vymérovaciho
zakladu pro socialni pojisténi zadana v hodnotach pro mzdy, doplini se ¢asti pfijmU pfesahuijici tuto hranici.
Z této Castky se vypocte 7% a pficte do udaje dan pfed odpoctem slev na dani.
Upozornéni. Dle § 38g odstavec 4 ZDP - dafiové pfiznani je povinen podat poplatnik, u néhoz se zvysuje o
solidarni zvySeni dané dan nebo zaloha na dar z pfijmu ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkd.
9.2.5 Pojistné na diichodové sporeni
V okné mzdy od r.2013 se v oblasti pro vypocet poji§téni zobrazuje pole:
“na dlichodové sporeni“ — Castka pojistného na dlichodové spofeni. Ma-li pracovnik pfi zpracovani vyuctovani
mezd na karté zatrzeno “G¢asten dlchodového spofeni*, je procento socialniho pojisténi srazeného
pracovnikovi nastavené v hodnotach pro mzdy snizené o 3 a vypocteno pojistné na dlichodové sporeni ve vysi
5% z vyméfovaciho zakladu pro sociélni pojisténi. Tato hodnota je pak pfi¢tena do hodnoty pojistného
srazeného poplatnikovi.
9.3 Hodnoty pro mzdy 2013
Byly doplnény nové hodnoty pro mzdy platné pro rok 2013. Nastavi se bud stejnojmennym tlaCitkem v okné
hodnoty pro mzdy a nebo pfi prvnim pfedzpracovani mezd pro rok 2013.
V oblasti slev pro mzdy se nic neméni, jen jsou platné nové redukéni hranice pro vypo&et ndhrady mzdy za
nemoc:
Prvni: 151,03 Druha: 226,63 Treti: 453,08
a maximalni ro€ni vymé&rfovaci zaklad socialniho pojisténi na 1 242 432 K¢. Jedna dvanéctina této hodnoty se
dale také pouzije k vypoctu hranice pfijmu, nad kterou se vypocitava 7% solidarni dan.
Maximalni vymérovaci zaklad zdravotniho pojisténi je 0 — pro roky 2013-2015 se pro vypocet zdravotniho
pojisténi nepouziva.
Z davodu doplinéni platebnich udaju pro odvod pojistného na dichodové sporeni, bylo nastaveni platebnich
udaja pro vSechny odvody z mezd (dani a socialniho pojisténi) pfesunuto z horni ¢asti okna hodnot pro mzdy do
samostatné tabulky volané tlagitkem z tohoto okna
“Udaje pro platby“ — zobrazi seznam, kde se v fadcich zadavaji &isla Géth a platebni symboly pro odvody dané
z pfijmu, srazkové dané, socialniho pojisténi a pojistného na diichodové sporeni.
9.4 Vypisy z mezd
Vypis socialniho pojisténi rozSifen o pojistné na dlichodové sporeni.
Tisk vyplatnich listka (vyplatnich pasek) rozsifen o pojistné na dichodové spofeni.
Vypis vypoctu dané rozsifen o “Podléha sol.dani“ — hodnota pfijm0 podiéhajici solidarni dani, ze které je
vypocitana 7% dan a pfictena do dané z pfijmu pfed odpoctem slev na dani.
Mzdovy list dopInén o radek:
- “Pojistné na dichodové sporeni
- “Pfijem danény solidarni dani* — zdanitelny pfijem pfesahujici 4nasobek primérné mzdy, tj. pfesahujici
1/12 max.vymérfovaciho zakladu pro socialni pojisténi v hodnotach pro mzdy.

Novy tiskopis “P¥ehled o vysi pojistného* od 1. 1. 2013 - CSSZ — 89 542 9 1/2013

V souvislosti se zavedenim dichodového spofeni je nové upraven tiskopis “Prehled o vysi pojistného® pro rok
2013, a to tak, Zze se samostatné vykazuje Uhrn vymérovacich zakladu a pojistného u zaméstnanc(i bez ucasti
na diichodovém sporeni (6,5 %) a samostatné u zaméstnancu s ucasti na dichodovém sporeni (3,5 %) a
zaroven se samostatné vykazuje také uhrn vymeérovacich zakladd vSech zaméstnancu a pojistné ve vysi 25 %



(popf. 26 %), které je povinen platit zaméstnavatel. Novy tiskopis, je tfeba pouzit poprvé pfi vykazani pojistného
za kalendarni mésic leden 2013, tedy v obdobi od 1. do 20. unora 2013. V systému je i tiskopis platny pro rok
2012 (CSSZ - 89 542 8 1/2012) a systém si sdm zvoli dle zpracovavaného roku mezd, ktery vytiskne.

Shodné s tiskopisem byl upraven i XML vystup pro elektronické podani dle pfedpisu jeho struktury zvefejnéné
na strankach CSSZ.

9.5 Roéni vyuétovani dané

Za rok 2013 a vyssi - pokud doslo v prabéhu roku k dosazeni solidarni dané, je zpracovani ro¢niho vyuctovani
dané odmitnuto po upozornéni, Ze danové pfiznani je povinen podat poplatnik.

10. DPH

10.1 Zaznamy DPH za prijata plnéni

,DIC dodavatele® — (idaj je zobrazen i pro pfijata zdanitelna plnéni s narokem na odpodet. Na fakturach,
uctenkach a u plateb zaloh musi byt vzdy vypInéno (automaticky se doplini pfi vytvafeni zaznamu DPH ze
zahlavi dokladu). U pokladnich doklad(l a v ostatnich dariovych dokladech vynucovano neni, ale dle §100
odst. (2) Platce je povinen vést v evidenci pro Ucely dané z pfidané hodnoty u pfijatych zdanitelnych pInéni,
ktera pouzije pro uskutechovani plnéni s narokem na odpocCet dang, také darfiové identifikacni €islo osoby,
ktera uskute€nuje plnéni, s vyjimkou plnéni, u nichz byly vystaveny zjednodusené danové doklady.

.Kod statu® — zkratka ¢lenského statu EU. Zobrazuje se a musi byt uvedena pfi pofizeni zbozi z jiného
Clenského statu EU.

10.2 Zaznamy DPH za uskute¢néna plnéni
,Kod statu” — zkratka ¢lenského statu EU. Zobrazuje se a musi byt uvedena pf¥i zasilani zbozi z tuzemska do
jiného ¢lenského statu EU.

10.3 Povinnost priznat dan ke dni prijeti Uplaty i pro platce nevedouci Gcetnictvi

Ze zakona o DPH byl vypustén § 21 odst. 2 ZDPH, takze i platcdm, ktefi v souladu s u€etnimi pfedpisy nevedou

UCetnictvi, vznika povinnost pfiznat dan ke dni pfijeti uplaty, pokud je uplata pfijata pfed uskute€nénim pInéni.

10.4 Novy tiskopis pfiznani k DPH — vzor ¢€.18

V souvislosti se zmé&nou usporadani FU a pozadavky nového tiskopisu pFiznani k DPH vzor.&.18, byly do

zadavaciho okna pro tisk pfiznani k DPH doplnény 2 nové udaje:

"Uzemni pracovis$té v" — nazev mistné prislusného tzemniho pracovisté finanéniho Gradu. Lze vybrat ze
seznamu po stisku tlaCitka vpravo od tohoto pole. Ze seznamu se do zadavaciho okna pro tisk pfiznani vzdy
pFesunou i Udaje: “Finanénimu Gfadu pro®, “C.finanéniho ufadu* a “C.Gzemniho pracovité®.

"C.uzemniho pracovi$té" — &islo mistné pfislusného tzemniho pracovisté finan&niho Gradu (v oblasti “Jen pro
vystup XML souboru pro dafiova podani na FU“). Lze vybrat ze seznamu po stisku tlagitka vpravo od pole
"Uzemni pracovisté v".

Do vystupniho souboru XML pro nadteni na portal dafiové spravy pro kontrolu, tisk a popfipadé elektronické

podani, dle poZzadovanych Uprav na portale dafové spravy, véetné pfifazeni novych &isel FU a jejich Gzemnich

pracovist po rozsahlé zméné organizaéni struktury FU.

Stejné tak i upraveny XML datové struktury pro elektronické podani souhrnného hlaseni a vypis z evidence pro

danové ucely (zaznamu v plnéni v rezimu pfenesené danové povinnosti).

Vedle téchto tiskopisl jsou v systému k dispozici i puavodni, platné v roce 2012, {j. pfiznani k dani z pfidané

hodnoty vzor €.17.

Upozornéni! Viechny vystupy do XML pro tisk popfipadé elektronické podani pomoci portalu dafiové spravy
¢i datové schranky v€etné tisku pfiznani k dani z pfijmu FO nebo ro&niho vyucétovani dané ze zavislé &innosti,
prebiraji z tohoto okna udaje o platci. Proto je i u stavajicich uzivateld tohoto systému nutné nejprve v tomto
okné& pomoci tlagitka u pole “Uzemni pracovisté v* vybrat mistné prisluné a uloZit cviénym tisk pfiznani k DPH
(jedno jakého obdobi).

11. Evidence korespondence
RozSifena o:
- Proces schvaleni - potvrzovani pracovnikem, ktery dopis dostal k vyfizeni
- Odkaz na dokument (dopisu) — ten maze byt ulozen kdekoliv jinde (na vlastnim PC, v mistni siti, na
internetu) a v riznych formatech. Z evidenéniho zaznamu v evidenci korespondence si jej Ize kdykoliv
vyvolat k nahlédnuti.
Pro tyto ucely bylo eviden&ni okno dopisu rozsifeno o udaje — ovladaci prvky:
"Externi dokument véetné cesty, kde je umistén" — oblast s t€émito prvky:
“Prochazet” — tlagitko vyvolavajici standardni Windows dialogové okno pro vyhledani a otevieni
souboru na vlastnim PC nebo mistni siti. Po potvrzeni je odkaz (disk:\\sloZzka\ndzev) na soubor uloZen
do nasledujiciho editacniho pole.
- Edita¢ni pole — obsahuje odkaz na soubor vlastniho dokumentu. Muze to byt i adresa na internetu
(http://www....)
- “Zobrazit” — tlagitko, které zobrazi dokument uvedeny v editaénim poli v prohlizeci asociovaném ve
vasem PC s formatem tohoto dokumentu.


http://www/

"Vyfizuje - pfevzal k odsouhlaseni” — oblast s t&mito prvky:

- Jméno pracovnika, kterému byl dokument (dopis) pfedan k vyfizeni - odsouhlaseni. Lze vybrat
z evidence pracovniku tlacitkem vpravo u tohoto Udaje.

- “Pfedano dne“ — datum, kdy byl dokument pfedan uvedenému pracovnikovi k vyfizeni - schvaleni.
Stiskem tlagitka vpravo (nadepsano pismenem “A*) se doplni aktualni datum.

- “schvalil“ — zaskrtne pracovnik, kterému byl dokument pfedan k vyfizeni - odsouhlaseni, pokud
dokument vyfidil - schvaluje. K tomu se automaticky doplni datum, kdy schvaleni proved|. Pokud je
nastavena kontrola pfistupu k datim s definovanim jednotlivych uzivatell, zaskrtnout maze jen ten
prihlaseny, ktery ma v evidenci opravnénych uzivatelll ve sloupci "Celé jméno uzivatele" shodné jméno
se jménem vyfizujiciho pracovnika na tomto dopise.

Jen v AdmWin PU

1. V predkontacich dopinény body:
- 'Uget pro "Jina srazka" ze mzdy spoleéniki' — na zde zadany G&et budou Uétovany &astky zadané
v hodnotové ¢asti udaje “Jina srazka“ v okné mzdového zaznamu u pracovniku, ktefi maji na karté
zatrzeno “Spolec¢nik®.
- 'Pojistné na dichodové zabezpeceni - ...“ v rozdéleni na spole¢niky a ostatni zaméstnance. Na zde
zadané Ucty bude uctovano pfipadné pojistné na dichodové sporeni.

2. Tisk udaji o zauétovani faktury na formulafi faktury
Je-li faktura zauctovana, je v okné pro tisk faktury “Volby tisku faktury“ vlevo od oblasti spusténi tisku
zobrazeno zaskrtavaci pole:
"Vytisknout zauétovani' — pfi jeho zaskrtnuti bude na vytisku faktury vytiSténa i tabulka s jejim zauc¢tovanim
(vSechny fadky zauctovani s nazvem, uctem MaDati, Dal a u¢tovanou ¢astkou).
Upozornéni! Vytisk faktury s zauctovanim neni uréen pro odbératele, ale pro vnitfni u€etni potfebu firmy!

3. Pokladna - pfi zaznamu nového pokladniho dokladu je pro urychleni zadavani vice dokladu aktivni
tlagitko:
"O.K. + Tisk pok.dok.+ novy" — zaeviduje zpracovavany pokladni doklad, vytiskne jej a nasledné nabidne
zaznam dal$iho nového pokladniho dokladu.

Jen v AdmWin DE

1. Podobné jako v PU pfi zaznamu nového dokladu do deniku pfijma a vydaji (pokladni doklady, bankovni
vypisy) jsou pro urychleni zadavani vice dokladu aktivni tlacitka:
"O.K.+ novy" - ulozi po kontrolach zaznam platby (doklad) do deniku pfijmu a vydaji a nabidne dalSi novy
zaznam.
"Tisk pokladniho dokladu + novy" — po kontrolach zaznam pokladniho dokladu uloZi, nabidne tisk
pokladniho dokladu a nabidne novy dalSi zaznam.

2. Faktury
Zaznam uhrady faktury pfimo v seznamu faktur. Je jen v DE.
Pro okna se seznamem faktur (vSechny druhy: pfijaté, vydané i zalohové) pod volbu “Zvlastni“ dopinéna volba:
“Zaplaceni faktury“ a tomu odpovidajici tla¢itko v nastrojové listé:
"Platba (uhrada) faktury v hotovosti nebo na bankovni uéet"
- Neni-li s fakturou jesté Zadna platba spojena (ani dobropis), vyvola okno pro zaznam uhrady této faktury
do deniku pfijm{ a vydaju, kde relativné staci vybrat pfislusny pfijmovy nebo vydajovy druh.
- Je-li s fakturou jiZ néjaka platba spojena, zobrazi se jen seznam téchto plateb (vyrovnani). VeSkeré
jejich zmény Ize provadét jen v deniku pfijm{ a vydaju.
V nabidnutém novém zdznamu platby do deniku staé&i zvolit pfisludny pfijmovy / vydajovy druh, popfipadé
upravit ostatni udaje, které jsou nabidnuty dle t&chto pravidel:
- Datum dokladu — aktualni datum
- Banka - pokladna — pro formu uhrady ,v hotovosti“ s nabizi prvni pokladna, pro vSechny ostatni formy
uhrady banka. U faktur vydanych a zalohovych vydanych se nabizi bankovni ucet, ktery byl na faktufe
tistén, u faktur pfijatych bankovni G&et, ktery ma v evidenci bankovnich uétu zatrzeno, ze je vychozi pro
platby. Neni-li takto oznacen zadny, pak prvni v evidenci bankovnich G¢ta.
- Cislo dokladu — dle &iselniku dokladovych Fad ( jejich uréeni pro):
- Pokladni pfijmovy - pro faktury vydané a zalohové vydané s formou uhrady ,v hotovosti®
- Pokladni vydajovy - pro faktury pfijaté a zalohové pfijaté s formou uhrady ,v hotovosti*
- Bankovni vypisy — pro vSechny ostatni formy uhrady. Je-li u vy$e vybraného bankovniho uctu
nastavena zkratka Ciselné fady, doplni se z €iselné fady nastavené zkratky.
- Castka — cela ¢astka faktury k Uhradé (ze zahlavi faktury)
- Ména platby — ze zahlavi faktury
- Na DPH uc¢tovano — ¢astka DPH zapsana na faktufe (jen u platca DPH)



Oblast zaznamu DPH neni v okné pro platbu zobrazena — dafnovym dokladem je faktura, ze které DPH vstupuje
do zaznamni povinnosti pro DPH.

Upozornéni! Pfipadna zména hodnoty faktury nebo hodnoty DPH se do tohoto zaznamu jeji uhrady
nepromitne (jeji Uhrada zadana napt. dle bankovniho vypisu nemuize byt timto zménéna). VSechny dalsi uhrady
a zmény této zaevidované Ize provadét jen po vyhledani tohoto zaznamu uhrady v deniku pfijma a vydaju
(vyhledat Ize dle pofadového Cisla nebo €isla dokladu v deniku).

3. Prehledy a rozbory - Prehled o pfijmech a vydajich
PFi uplatnéni vydajl % z pfijma (zadanim tohoto % do stejnojmenného pole) se pro rok 2013 a vyssi pfi
zadani:
- 40% - vypoctou vydaje timto procentem, ale jen do maximalni vyse 800 000,-
- 30% - vypoctou vydaje timto procentem, ale jen do maximalni vy$e 600 000,-

4. Ve vypoétu dané z prijmu FO provedeny Upravy:

V hodnotach a vypoctech slev na rok 2012 a 2013, Upravy pro tisk pfiznani dané z pfijmu FO a exportu na

portal dafiové spravy pro kontrolu, tisk a popfipadé elektronické podani, dle pozadovanych Uprav na portale

darové spravy, véetné pfifazeni novych &isel FU a jejich uzemnich pracovist po rozsahlé zméné organizadéni
struktury FU.

Pror. 2013 a vySSi:

- pfi uplatnéni vydaji % z pfijmu (nepfenasi se automaticky z prehledu o pfijmech a vydajich) se pfi 40%
vydaje vypoctou do max.vySe 800 000, pfi 30% do 600 000.

- nelze pfi uplatnéni vydaji % z pfijmu uplatnit slevu na dani na manzelku(-a) a dafiové zvyhodnéni na déti,
pokud je dil¢i zaklad dané podle § 7 (podnikani) a dil€i zaklad dané podle § 9 (pronajem) vyssi nez 50 %
celkového zakladu dané. Nutno korigovat rué¢né vynulovanim téchto slev, protoZe systém nevi, zda u pfijmu
dle § 9 byly/nebyly uplatnény vydaje % pFijmu.

- je-li podnikatelem osoba pobirajici k 1.1.starobni diichod, nutno vynulovat zakladni slevu na dani.

- Je-li soucet dil€iho zakladu dané dle § 6 (ze zavislé Cinnosti) a § 7 (podnikani) vétSi nez maximalni
vymérovaci zaklad pro socialni pojisténi (z dalSiho okna pro vypocet pojisténi), pak je z pfesahujici Castky
tohoto souctu dil€ich zakladd dané vypoctena 7% solidarni dané a pfitena k celkové vysi dané.

5. Ve vypocCtu socialniho a zdravotniho pojisténi dopinény nové hodnoty pro vypocet prehledd o pojisténi na
rok 2012 a zaloh na 2013 dle vydanych tiskopisi CSSZ a VZP.



