Zmény v AdmWin ve verzi 2.26 od 2.20

Provadi se update datovych struktur z niZz8ich verzi. Zalohy si nelze obousmérné predavat s nizsi verzi!!!
Pfed instalaci nové verze nutno provést v pfedchazejici verzi zalohovani!

1. Obecné

1.1 Export do Excel
Vedle zakladniho vystupu xlIs dopIlnéna moznost exportu dat do soubort formatu CSV a TXT pouzitelné v MS
Excel, Open Office i jinych programech.
V horni ¢asti okna doplnéna volba
"Provést vystup" - rozeviraci seznam:
"do souboru xIs s formatovanim v MS Excel" — export do MS Excel, kdy je Excel vyvolan na pozadi
a Udaje jsou zapisovany pfimo do bunék tabulky a pak uloZeny do souboru zadaného jména
"do souboru ve formatu CSV" — provede se vystup do souboru ve formatu CSV, ktery je zpracovatelny
jak v MS Excel, tak i Open Office a i jinych programech
- "do souboru ve formatu TXT" — vystup do souboru formatu TXT s pevnou délkou jednotlivych udaju,
kromé fadku se zahlavim. Délka jednotlivych daju je dana Sifkou sloupce seznamu na obrazovce.
"Po ukonceni vystupu otevfit exportovany soubor" — zaskrtavaci pole nahrazujici puvodni "Po ukonceni
exportu spustit Excel". Pfi zaSkrtnuti bude exportovany soubor otevien v programu asociovaném s jeho
pfiponou - dle typu souboru v nastaveni “Moznosti slozky* ve Windows.

2. Adresar firem

2.1 Doplnéna moznost prevzit do okna firmy jeji nazev a adresu z udaju na internetu - z ARES (Administrativni
registr ekonomickych subjektl) udrZzovaného na internetovych strankach MF CR. Vyhledavani v této
databazi se provadi dle zadaného IC dvéma zpUsoby:

2.1.1 V otevieném okné pro zménu nebo zaznam nové firmy za Gdajem IC tlagitkem

“Doplnit* — dle zadaného IC vyhleda na internetu v ARES ekonomicky subjekt tohoto IC a v pfipadé jeho
nalezeni do odpovidajicich idaji v otevieném okné pro zaznam firmy doplni, popfipadé prepiSe, nazev, adresu
a DIC, je-li firma registrovanym platcem DPH.

2.1.2 V seznamu firem po zadani IC do pole pro rychlé hledani a jeho nenalezeni

Volbou pod menu “Zvlastni“ > "Doplnit fu z ARES", stejné tak po stisku nejpravéjSiho tlacitka v nastrojové listé -
dle zadaného IC v rychlém hledani vyhleda na internetu v ARES ekonomicky subjekt tohoto IC a v ptipadé jeho
nalezeni do adresare firem zapie novou firmu, otevie v okné pro editaci a zapi$e do ni zadané IC, nazev a
adresu firmy a popfipadé DIC, je-li firma registrovanym platcem DPH.

Upozornéni. Pro vyuziti této funkCnosti je nutné pfipojeni k internetu. Navazani spojeni s internetovym
serverem a vyhledavani muze byt Casové zdlouhavé. Proto vyCkejte a neprovadéjte zadné akce do oznameni
ve spodnim stavovém pruhu, Ze spojeni s internetovym serverem bylo ukoncéeno.

2.2 Doplnén udaj “GPS* — GPS soufadnice adresy. Je volitelné tisknutelny na dodaci listy.

2.3 1CQ, Skype
Udaje v okné firmy a v kontaktech rozSifeny o &islo na ICQ a &islo pro spojeni na Skype.

2.4 Dodaci adresy
V okné firmy u adresy sidla firmy (fakturani adresy) tlacitkem “Dodaci adresy“ nebo pod volbou v menu
“Zviastni“ > “Dodaci adresy“ nad seznamem firem se vyvola evidence dodacich adres pro nastavenou firmu.
Evidence dodacich adres k jedné firmé je formou datového okna typu seznam oviadaném zkracenou standardni
nastrojovou listou, kde se v fadcich uvadeéji jednotlivé dodaci adresy. Zapis udajl o dodaci adrese se provadi
pfimo v fadcich tohoto seznamu.
Pfi zaznamu nové dodaci adresy se automaticky do nazvu uvede nazev firmy (rozdéleny do 2 sloupcl
odpovidajicim tisku adresy na doklady ve 2 fadcich), ke které je tato dodaci adresa evidovana, ale muze byt
pfepsan na jiné jméno odbératele.
2.5 Pouziti dodacich adres na dokladech
251 Zakazky - v oblasti udaju o zakaznikovi dopinéno tlacitko “Dodaci adr.”, kterym se vyvola okno
evidence dodacich adres pro nastaveného zakaznika shodna s evidenci v Adresafi firem. Navic ma:
- Sloupec “Vybrana“ — zobrazuje “Ano“ na fadku dodaci adresy, ktera je urCena pro tuto zakazku.
Uzivatelsky se méni tlaitkem v nastrojové listé (funkci) “Na doklad“ na opacny stav, nez je aktualni, tj.
z nevybrané adresy na vybranou a naopak z vybrané adresy na nevybranou.
- Funkci dvojkliku my8i nebo stisk klavesy <Enter> zmé&nénou na volani funkce “Na doklad®. Pfesto Ize
stale provadét zmeény v udajich o dodaci adrese pfimym zapisem do rfadku.



Je-li k zakazce pfifazena dodaci adresa, je text tlaitka “Dodaci adr.” vyjadien tuénym pismem, nema-li zakazka
pfifazenu Zadnou dodaci adresu, je text pismem normalnim. Stale plati, Ze neni-li uréena dodaci adresa, pak
pro dodani plati zakladni adresa zakaznika v hlavi¢ce zakazky.

Pfifazena dodaci adresa se automaticky pfenese na navazujici fakturu nebo dodaci list. Na fakturu do pfijemce
v okné tisku faktury, na dodaci list do pfifazené dodaci adresy, ktera se pouzije v tisku dodaciho listu.

252 Faktury vydané — v okné “Volby tisku faktury“ v oblasti “Pfijemce dodavky“ doplnéno tlacitko “Dodaci
adresy®, kterym se vyvola okno evidence dodacich adres pro nastaveného zakaznika shodna s evidenci
v Adresafi firem. Navic ma:

- tladitko v nastrojové listé “Na doklad“ — vybranou dodaci adresu pfenese do pfijemce dodavky v okné
voleb tisku faktury.

- Funkci dvojkliku mySi nebo stisk klavesy <Enter> zmé&nénou na volani funkce “Na doklad®. Pfesto Ize
stéle provadét zmény v udajich o dodaci adrese pfimym zapisem do Fadku.

Volby tisky kazdé jednotlivé konkrétni faktury jsou zvlast evidovany v€etné adresy pfijemce dodavky. Tj. pokud
se v evidenci dodacich adres néjaka zméni, na faktufe zUstava pdvodni, ktera ji byla zadana.

2.5.3 Dodaci listy vydané — v oblasti udaji o odbérateli doplnéno tlaitko “Dodaci adresa“, kterym se vyvola
okno s evidenci dodacich adres pro nastaveného odbératele shodna s evidenci v Adresati firem. Navic ma:

- Sloupec “Vybrana“ — zobrazuje “Ano“ na fadku dodaci adresy, ktera je urCena pro tuto dodavku.
Uzivatelsky se méni tlacitkem v nastrojové listé (funkci) “Na doklad“ na opacny stav, nez je aktuaini,
tj. z nevybrané adresy na vybranou a naopak z vybrané adresy na nevybranou.

- Funkci dvojkliku mySi nebo stisk klavesy <Enter> zménénou na volani funkce “Na doklad“. Presto Ize
stale provadét zmény v udajich o dodaci adrese pfimym zapisem do Fadku.

Je-li k dodacimu listu pfifazena dodaci adresa, je text tlacitka “Dodaci adresa“ vyjadien tu€énym pismem, nema-
li dodaci list pfifazenou zadnou dodaci adresu, je text pismem normalnim. Stale plati, Ze neni-li urena dodaci
adresa, pak pro dodani plati zakladni adresa odbératele v hlavi¢ce dodaciho listu.

P¥i tisku dodaciho listu s pfifazenou dodaci adresou, se tato tiskne pod zakladni udaje o odbérateli, popfipadé
i s telefonnim Cislem a GPS soufadnicemi.

Upozornéni - Dodaci adresa je na dodaci list vzdy pfebirana z jejich evidence z vybraného fadku. Tj. pokud se
zméni udaje na tomto fadku dodacich adres, zméni se i v tisku dodaciho listu. Proto pfipadnou zménu dodaci
adresy nahlasenou odbératelem zapiste do dalSiho Fadku v evidenci jeho dodacich adres, aby plvodni dodaci
adresa pro pozdéjsi dohledani zlistala evidovana a tiskla se na plvodnim dodacim listé.

3. Bankovni uéty

Nové je povoleno zaevidovani bankovniho u¢tu bez zadani tuzemského &isla Uctu a &isla banky, pokud je
vypInén IBAN a BIC (SWIFT). Tyto dva Udaje se pak také tisknou na vydané faktufe. Na takto zadané bankovni
ucty nelze v systému vystavovat pfikazy k uhradé, ani automaticky nacitat bankovni vypis.

4. Vlastni jeti zpracovani ro€ni uzavérky

Rozsifeno o moznost hromadného vymazu starych nabidek a poptavek pod zadanym datem uzavérky.
V zadavacim okné pro vlastni jeti roéni uzavérky v oblasti "Volby odmazani evidenci...“ je doplnéno:

"Nabidky a poptavky" — zaskrtavaci pole, pfi jehoz zaskrtnuti budou odstranény vSechny nabidky a poptavky
s datem starS§im nebo rovnym zadanému datu (datumové pole na fadky za timto zaskrtavacim polem). Zadané
datum nesmi byt vySSi datu roéni uzaveérky.

Pokud tento hromadny vymaz nabidek a poptavek nevyhovuje, Ize jej nahradit odstranénim jednotlivych
nabidek a poptavek pfimo v jejich evidenci.

5. Zakazky

5.1 Pretfidéni polozek dle data spotieby

Do lokalni nabidky (po stisku pravého tladitka mysi) v okné zakazky nad oblasti s polozkami spotfeby doplnéna
volba pretfidéni dle data realizace (spotfeby). Po jejim potvrzeni se vSechny polozky na zakazce pretfidi trvale
dle svého data realizace.

5.2 Kopirovani zakazek

Doplnéna moznost kopirovani zakazek — tlacitkem v nastrojové list€ nad seznamem zakazek. Kopiruji se jen

Udaje zahlavi (hlaviCky) zakazky bez spotfeby na zakazku a pozadavky na zakazku, jako nesplnéné, do kterych

se pozadované datum prebira bud aktualni nebo z terminu na zakazce, ktery je mozné zmodifikovat pred

zaevidovanim kopirovaného zahlavi zakazky. Potlacit kopii pozadavki na zakazku Ize v okné “Nastaveni

zakazek® zaskrtnutim volby:

"P¥i kopii zakazky nekopirovat pozadavky" — pii nezaskrtnuti se pfi kopii zakazky kopiruji i vSechny
pozadavky jako nesplnéné, pfi zadkrtnuti se pozadavky nekopiruji.

5.3 Pozadavky zakaznikt

5.3.1  Hromadna kopie vSech vybranych pozadavkl zakaznika

Pod volbou v menu “Zviastni“ doplnén bod "Kopie vSech" a stejnou funkci volajici tlacitko v nastrojové listé:



"Hromadna kopie vSech polozek ve vybéru" — hromadna kopie vSech pozadavku obsazenych v seznamu po
nastaveném vybéru (filtru). Kopiruji se vSechny udaje o pozadavku, kromé& pfiznaku splnéni, splnéného
mnozstvi a pfipadné rezervace. Tj. na rozdil od kopie zakazky se kopiruje i pozadované datum. To lze opét
u vSech pozadavklt zménit funkci "Zmeéna data®“.

5.3.2 Hromadné splnéni vSech vybranych a dosud nesplnénych pozadavku

Jsou-li pozadavky zakaznika vyvolany z dokladu je pod volbou v menu "Zvlastni“ doplnén bod " Spinéni vSech"

a stejnou funkci volajici tladitko v nastrojové listé:

" Hromadné splnéni vSech polozek ve vybéru" — hromadny zaznam spinéni vSech dosud nesplnénych
pozadavkl obsazenych v seznamu po nastaveném vybéru (filtru) v€éetné zaznamu vyskladnéni skladovych
polozek do spotfeby na zakéazku (automaticky se vytvofi vydejka, zapiSi skladové pohyby, odedte mnozZstvi
na skladové karté se vSemi podminkami a kontrolami popsanymi u plnéni jednoho pozadavku na skladovou
polozku).

Upozornéni! Pokud je pozadavek zapsan jen textem a byl vytvofen kopii (text zlistal beze zmény) je
pozadavek pfi prvnim vyskytu ve spotfebé na zakazku povazovan za splnény a dalSi zaznam do spotfeby na
zakazku se neprovede.

Obé tyto nové funkce jsou viditelné nejen ze zakazek, ale i pfi zpracovani pozadavku zakaznika z dokladu

a hromadna kopie i jen v samotném adresafi firem.

6. Objednavky

6.1 Zadani vypisli objednavek rozSifeno o vypis ve formatu dle nastaveného seznamu a pfepracovano na
vybér moznych vypisl z nabizeného seznamu:
"Jen zahlavi objednavek - na 1 fadku jsou udaje zahlavi 1 obj." — pfeformatovany vypis bez polozek
v zobrazeném seznamu obsazenych objednavek ve zvoleném tfidéni v daném neménitelném formatu
s celkovym souctem v objednacich cenach.
"Zahlavi s polozkami - pod Ffadkem zahlavi jsou vSechny polozky" — tentyZ vypis jako pfedchazejici,
jen navic pod kazdou objednavkou jsou vypsany vSechny jeji polozky (fadky) v objednacich cenach.
"Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — fadkovy vypis zobrazeného seznamu objednavek se
sloupci v pofadi a Sifce dle aktualné nastaveného seznamu. V seznamu si Ize sloupce pfeusporadat a
zmenit jejich Sifky tak, aby se pozZadované sloupce pro vypis dostaly do tisknutelné oblasti. Vylougit
sloupce ztisku lze jejich zUzenim, aZ zaniknou nebo posunutim vpravo do netisknutelné oblasti.
Vhodné nejprve experimentalné oveéfit.

"Nesplnéné polozky dle skladovych ¢Cisel" — vypis jen nesplinénych skladovych polozek z nesplnénych
objednavek (z vybranych objednavek se je$té vybiraji nesplnéné). Proti ostatnim vypisim, jeZ jsou
v tfidéni zobrazeného seznamu, je tento vypis tfidén dle Cisel skladovych polozek.

"NesplInéné polozky dle nazvi - popisl" — tentyZ vypis, jako v pfedchazejici, jen tfidéni je dle nazva
skladovych polozek.

"Nesplnéné polozky dle dodavatelii" — tentyZ vypis jako v pfedchazejici, jen tfidéni je dle nazvl
dodavatell a v ramci jednoho dodavatele dle nazvu skladovych polozek.

Pod seznamem je editacni pole:
”Dodatek k nadpisu” — zde Ize zadat text identifikujici pfipadny vybér, do zahlavi kazdé strany vypisu,
ktery se doplni za fixni text vybraného vypisu.

6.2 V okné objednavky v oblasti pro praci se zapsanymi radky je doplnéno tlagitko:
“Info o polozce zas.“ — pro ziskani vice informaci o jiz zapsané poloZce na objednavce - informace z karty
zasob, jeji pohyby, pozadavky na ni, kdy a za jakou cenu byla nakupovana a prodavana, mozné nahrady
apod. Zobrazi seznam zasob se vSemi jeho funkcemi v€etné pfifazeni vybrané na doklad nastaveny na
skladovou polozku, ktera je také pravé aktualné nastavena v seznamu fadkd objednavky.
Vyuziti je pfedevsim pfi automatickém doplnéni poloZzek objednavky na podlimitni a zasobou skladem
nepokryté pozadavky zakaznikl pro jejich kontrolu a popfipadé objednani jeji nahrady za jinou nebo jeji
vyfazeni a objednani u jiného dodavatele.

7. Faktury

7.1 Vyuctovani zalohové faktury do konec¢né faktury

DopInéna moznost preneseni (zapisu) fadka zalohové faktury do kone¢né vyuctovaci faktury. Do okna

s vybérem zaplacenych zalohovych faktur k vyuctovani do pravé zpracovavané faktury doplnéno zaskrtavaci

pole:

"Zapsat na fakturu i fadky ze zalohy" — pfi zaSkrtnuti se ze zalohové faktury na pravé zpracovavanou
vyuctovaci fakturu nejprve zapiSi i fadky (kromé skladovych), u platct DPH se provede automaticky
zdznam DPH a pak se odelte zaloha. Pozor! Nepfenadi se fadky, které vznikly ze skladovych karet,
protoZze z dudvodu kontroly stavu skladu, pfipadné rezervace pro nékoho jiného, je nutno vydej/pfijem
zasob zadat standardnim oknem pro zaznam pfijmu/vydeje na sklad. Proto tuto moznost nepouzivejte pro
zalohové faktury, kde jsou fadky vytvofeny ze skladovych karet. Jinak budete muset zruSit fadek



vyuctovani zélohy a fadek s automatickym zaznamem DPH, doplnit skladovou poloZku a pak znovu
provést zaznam DPH a pfipojeni zalohy a jiz bez zaskrtnuti tohoto pole pro pfenos fadku (jinak by se na
fakturu zapsaly 2x).

Toto zaSkrtavaci pole se aktivuje jen pfi potvrzeni nabidnuté zalohové faktury v jejich seznamu. Stav
zaSkrtnuti je evidovan a pfi dalSim zpracovani se nabidne stav pouzity v pfedchozim zpracovani.

Pozor! Pfi zruSeni vyuctovani zalohy (zruSeni - vymazem fadku jejiho vyuctovani na fakture), zGstanou na
ni dfive pfenesené fadky pro dalSi zpracovani a dopinéni.

7.2 Usnadnéni zaznama DPH v rezimu prenesené danové povinnosti

Je-li firma uZivatele platce DPH a v zahlavi faktury je vypinéno DIC odbératele, pak v zdznamu Fadk( textu

a jednotkové ceny krat mnozZstvi, popfipadé v rezimu opravy fadku s polozkami skladu nebo z ceniku praci, se

zobrazuje zaskrtavaci pole:

"Prenesena dan. povinnost" — zaskrtnéte jen v pfipadé, Ze polozka podléha rezimu prenesené danové
povinnosti dle §92a zakona o DPH. Vychozim stavem v pfipadé novych fadkd textu nebo jednotkova cena
krat kusy, je nezaskrtnuto. Pfi zaskrtnuti se zobrazi zadavaci udaj:

"kéd" — kddu predmétu plnéni v rezimu pfenesené dafnové povinnosti - jednomistné &islo , 1%, ,2¢, ,4“ nebo ,5%

1: jedna-li se o plnéni dle §92b — dodani zlata
2: jedna-li se o pInéni dle §92d — obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plyn(
4: jedna-li se o plnéni dle §92e — poskytnuti stavebnich nebo montaznich praci
5: jedna-li se o pInéni dle §92c — zbozi uvedené v pfiloze ¢.5 zakona o DPH (odpad-Srot).
Pro doplnéni Ize vyuzit vybér z uvedeného seznamu pomoci tla€itka umisténého vpravo vedle tohoto pole.

Poznamka.

V rezimu opravy skladovych poloZek nebo polozek z ceniku praci je dan vychozi stav z jejich evidence - zda je

u nich zaskrtnuto pole "Podléha rezimu pfeneseni danové povinnosti" a kod pfedmétu plnéni hodnotou z udaje

“SKP*. POZORI! Zda v jejich “SKP* je hodnota dle uvedeného Ciselniku!

Automaticky zaznam DPH na fakturach vydanych - vytvofi zaznamy DPH v rezimu pfenesené dariové
povinnosti véetné zaznaml do evidence pro danové Ucely z fadkl na faktufe se zaskrtnutim “Prenesena dan.
povinnost".

Pro plnéni v rezimu pfeneseni danové povinnosti jina, nez dle §92e (stavebni a montazni prace), pokud by byla
zapsana jen textovym rfadkem, se zaznam DPH automaticky nevytvofi, protoze textovy fadek nema mnozstvi
a jednotku mnozstvi. A nasledné je nutno provést zaznam DPH rucné. Pro tato jina plnéni pouzijte fadek typu
jednotkova cena krat mnozstvi nebo polozky z ceniku praci nebo skladu, kde je zaskrtnuto “Podléha rezimu
pfenesené danové povinnosti“ a v SKP spravny kod plnéni. Z téchto poloZzek se automaticky zaznam DPH
provede.

Pozor! Pfi automatickém zaznamu DPH peclivé sledujte, zda se na spodnim okraji hlavniho (vrcholového) okna
aplikace nezobrazi néjaka chybova zprava indikujici, pro¢ nebyl zaznam DPH na fakturu doplnén vibec nebo
v niz8i hodnoté. V tom pfipadé je zapotfebi nékteré fadky na faktufe doplnit nebo opravit, popfipadé proveést
zdznam DPH ruc¢né.

Zaznam DPH-ruéné — na fakturach vydanych i pfijatych. Jsou-li nékteré Fadky faktury oznaleny pro rezim
prenesené dafiové povinnosti, pak se nabizi zaznamy DPH jiz pro néj pfedvyplnéné v rozdéleni dle koédu plnéni
(§92b-92€) a sazeb DPH. Dale viz popis zaznamu DPH (bod 2.1 v tomto dokumentu).

7.3 Postupy zaznamu vydanych faktur v rezimu prenesené dafnové povinnosti
Pouze je-li odbératel platce DPH a pfijaté plnéni pouzije pro svoji ekonomickou ¢innost.

7.3.1 1. Varianta — jen pro stavebni a montazni Cinnosti - jednoducha, ale v opakovanych pfipadech
nejpracnéjsi
1. Ve vSech fadcich, kde uvadite ¢&astku, zaSkrtnéte “Pfenesena dan.povinnost“ a do
zobrazeného kodu zadejte 4.
2. Po zadani fadkl stisknéte “Automaticky DPH".

7.3.2 2. Varianta — pro stavebni a montazni ¢innosti i ostatni pInéni v rezimu pfenes.dan.povinnosti

1. V ceniku praci si nastavte nejCastéji opakované texty na fakturu. Zaskrtnéte “Podléha rezimu
pfenesené dariové povinnosti“ a do SKP zadejte pfislusny koéd plnéni (viz popis u Fadku faktury).
Pod pojmem “prace” zde mohou byt tfeba i Srotové a odpadové polozky, povolenka na emisni
plyny apod.

2. Na faktufe zvolte “Z ceniku praci“ - vyberte prace (sluzby, odpadové polozky) , které maji na
faktufe byt zadanim jejich mnozstvi a nechejte zapsat na fakturu.

3. Polozky, které v ceniku nemate, zapisujte fadkem text, jedn.cena krat kusy, kde zaSkrtnéte
“Prenesena dan.povinnost“ a do zobrazeného kodu vyberte prislusny kod plnéni.

4. Po zadani fadki stisknéte “Automaticky DPH".

Ve vSech pfipadech bedlivé sledujte po stisku “Automaticky DPH®, zda se na spodnim okraji hlavniho
(vrcholového) okna aplikace nezobrazi néjaka chybova zprava indikujici, pro¢ nebyl zdznam DPH na



fakturu doplnén vibec nebo v niz§i hodnoté. V tom pfipadé je zapotfebi nékteré fadky na fakture
doplnit nebo opravit, popfipadé provést zaznam DPH ru¢né. Stejné tak kontrolujte ve vytvofenych
zaznamech zaklad DPH, zda odpovida souctu fadk( na faktufe. Pokud ne, zaznam DPH opravte
a doplrite v evidenci pro dariové ucely.

7.3.3 3. Varianta — pokud fadky nejsou oznaceny v “Pfenesena dan.povinnost“ — nejhorsi, nejsloZitéjsi
a nejpracnéjsi varianta:
V okné faktury, vlevo vedle fadku, stisknéte tlaCitko “Zaznam DPH-ru¢né*
1. V druzich plnéni oznacte “Rezim pfenesené danové povinnosti*
2. Vyplnite zaklad dané do celkové ¢astky
3. Vyplite DIC odbératele, pokud neni pfeneseno z hlavicky faktury. Pokud odbératel neméa DIC,
nemuze byt plnéni v reZzimu pfenesené danové povinnosti.
4. Vyberte §, dle kterého pfedmét pInéni je v reZimu pfenesené dariové povinnosti
5. Stisknéte tladitko “Evidence pro darnové ucely”
6. Pokud se fadek automaticky nevygeneroval, pfidejte jej tlacitkem ,“PFidat fadek na spodnim
okraji zobrazené tabulky. Ve vytvofeném fadku vyplrite sloupce, kde:
- do kdédu pInéni uvedte: 4 — pro stavebni a montazni prace, 5 — pro odpad a Srot, 1 — dodani
zlata, 2 — obchodovani s povolenkami
- mnozstvi a jednotka nemusi byt pro stavebni a montazni prace vyplnény
- popis pfedmétu plnéni je nepovinny udaj a nemusi se vyplfiovat, nikam se nepfedava, jeho
vypInéni jen usnadni ve vypisech vasi orientaci, o jaké plnéni $lo.
7. Stisknéte tlacitko “ O.K.“ — pokud je zadani v pofadku, zaznam DPH se ulozi. Neni-li, na spodnim
okraji hlavniho okna se zobrazi zprava, co je v zaznamu DPH chybné.

7.4 Faktury - vypisy

7.4.1 Zakladni vypisy prijatych i vydanych faktur

Doplnéna moznost vystupu do tabulkového formatu pro export do MS Excel nebo vlastni formatovani vypisu.

Nabizi se pro vypisy: "VSechny podle Cisel", "Od Cisla do &isla", "Podle nazvl dodavatell / odbératel(®,

"Zadaného dodavatele / odbératele", "Vyplyvajici z mezd", "Aktualné prikazanych k uhradé", "Nezaucétované

pohledavky / zavazky", tlaitkem:

"Vystup do tabulky pro export dat" — vystup bude zobrazen v tabulce s moznosti exportu do MS Excel, csv,
txt nebo vlastniho formatovani tisku. Pro tento format vypisu dat je ignorovano zatrzeni "S polozkami, tj.
fadky faktur®.

7.4.2 Jen pro vydané faktury

Vypis fakturace zakazek — v zadavacim okné vypisu doplnén vybérovy parametr pro vypis zakazek na
zadaného odbératele - zakaznika:

"Zadejte nazev firmy" a pod nim tlagitko "Vybér z evidence firem" — je-li editacni pole vypInéno, budou do
vypisu zahrnuty jen faktury ze zakazek na firmu zacinajici zde zadanymi znaky. Pokud bude pole pro nazev
firmy prazdné, vypisi se v8echny faktury ze zakazek.

Vypis dle stredisek — doplnén o sloupec nevyrovnaného zustatku u kazdé faktury se souctem za stfedisko a
dale o sloupec s Cislem zakazky, ze které faktura pfipadné vznikla.

7.5 Pro zédznam novych faktur doplnéna moznost si v “Nastaveni fakturace“ > “Obecné hodnoty“ nastavit
vlastni texty do Udaje “Pozn.-popis” a urcit, zda se pfi kopii faktury budou kopirovat i plivodni datumy nebo
nabidnou aktualni.

V okné "Obecné hodnoty pro fakturaci" doplnény do oblasti "Vychozi hodnoty v zahlavi u nové faktury - na

kazdé faktufe Ize zménit" udaje:

- Oblast "Text v 'Popis-pozn.' na fakture:" — s rozdélenim na jednotlivé druhy faktur: "- vydané", "-pfrijaté",
"-zal.vydané", "-zal.pfijaté" — u kazdého druhu faktury zde evidovany text bude nabidnut v zahlavi nové
faktury do udaje “Popis - pozn.“ k pfepsani nebo doplnéni.

- "V kopii dodrzet i pavodni datum vzniku, vystaveni, splatnosti - jinak aktualni" — zaskrtavaci pole. Pfi
zaskrtnuti bude do kopie faktury pfeneseno i plivodni datum vzniku, vystaveni a splatnosti. Pfi nezaskrtnuti
se datum vzniku a vystaveni nahradi aktualnim a datum splatnosti vypocte k datu vystaveni poétem dnl
splatnosti na plavodni faktufe. Vychozi stav je nezaskrtnuto, tj. datum vzniku a vystaveni se nahrazuje
aktualnim.

8. Zasoby

8.1 Inventura

V zadavacim okné pro vypis “Seznam pro inventuru zasob® (tzv. slepa sestava pro ru¢ni zaznam skute¢né

zjisténého mnozstvi) doplnéno zaskrtavaci pole:

"Netisknout polozky s nulovym mnozstvim na skladé" — pfi zaskrtnuti nebudou vytistény skladové karty,
kde je aktualné nulovy stav skladem. Upozornéni! Polozky, které mate evidencné nulové, ale fyzicky jsou,
mUzete pfi tomto zaskrtnuti opomenout inventovat!



8.2 Ve vSech seznamech zasob doplinéno tfidéni (fazeni seznamu) a rychlé hledani podle:

“Kateg.+sklad+Cislo“ — kategorie zasob, Cisla skladu a Cisla skladové polozky. Pro vyhledavani se kategorie
zadava znakem: 0 - zboZi, 1 - material, 2 - vyrobky, 3 - drobny hmotny majetek. Cislo skladu za kategorii se
zadava na 3 znaky vCetné levostrannych mezer.

“Skupiny+nazvu poloz.*“ — skupiny zadsob a nazvu skladové polozky. V zadani vyhledavani se nerozliSuji velké
a malé znaky a nazev skladové polozky se zadava az po 8 znacich zadané existujici skupiny zasob.

Tato obé nova tfidéni si Ize prfednastavit jako vychozi pfi otevieni okna se seznamem zasob v nastaveni
“Zasoby“ > “Nastaveni pro zasoby“ > “Obecné hodnoty® v rozbalovacim seznamu za textem "Prioritni pofadi, ve
kterém se zobrazuji seznamy zasob (rychlym hledanim Ize pak ménit)".

8.3 Prodejky za hotové

Pfi tisku prodejek na forméat A4 Ize nechat tisknout kopii prodejky i na druhou polovinu stranky.

UrCi se v nastaveni prodejek v oblasti “Nastaveni tisku prodejek” v podoblasti “Pocet kopii urcit*

"Kopii tisknout i na 2.polovinu A4" — zaskrtavaci pole, které je aktivni jen pro tisk na A4 pfimo na tiskarnu
(bez nahledu), pfi zadani poctu kopii vétSim jak 1. Zaskrtnuti zplsobi, ze dalSi kopie se tisknou i do druhé
(spodni) poloviny strany papiru formatu A4, a to jen v pfipadé, kdy prodejka v horni poloviné strany
nepiekroCi svoji délkou polovinu strany. Tu pfekracuje uz i po nékolika polozkach na prodejce a existenci
uvodnich a koncovych radku.

8.4 Zasoby - vypisy

Pro vypisy skladovych pohybU (pfijmu, vydejl, rekapitulace pohyb() doplnén do zadavaciho okna parametr:
"Souctovat i mnozstvi" — zaskrtavaci pole, pfi jehoz zaskrtnuti bude souctovano i mnozstvi z jednotlivych
pfijm0 a vydejl zasob bez ohledu na jejich mérnou jednotku a soucet vypisovan do souctovych fadku téchto
vypisl. Pouzitelné jen v pfipadech, kdy jsou pro zadany sklad a kategorii zasob pouzivany stejné jednotky
mnozstvi, napf. litry, tuny apod.

8.5 Dodaci listy

8.5.1 Nastaveni tisku dodacich lista

DoplInéno zaskrtavaci pole:

"Tisknout GPS souradnice odbératele" — pfi zaskrtnuti budou na dodacim listé vytistény GPS soufadnice
aktualné evidované u odbératele v adresafi firem.

8.5.2 Tisk dodaciho listu

V zadavacim okné doplnéno zaskrtavaci pole:

"Netisknout ceny" — v pfipadé zakskrtnuti nebudou na dodacim listé vytistény ceny jednotlivych poloZek a ani
celkova cena. Pouzivejte vyjimeéné, neb odbérateli mizZete pusobit potiZze pfi zaskladnéni a kontrolni
identifikaci pfi fakturaci (vedle Cisla dodaciho listu se pro kontrolu shody pouziva fakturovana ¢astka
k Castce dodaciho listu). Proto také neni mozné tuto volbu pfednastavit, aby byla pro tisk dodaciho listu ve
vychozim stavu zaskrtnuta.

8.5.3 Kopie dodaciho listu (vydané i prijaté dodaci listy)
Doplnéna moznost kopie dodaciho listu (tlacitkem v nastrojové listé).
Pfi kopii dodaciho listu:
- Datum dodaciho listu se nastavi aktualni
- Neni kopirovano ¢islo zakazky, pokud puvodni dodaci list vznikl ze zakazky
- Nejsou kopirovany skladové polozky - z divodu nutnosti provéfeni dostupnosti skladem, zaznamu
zmeény stavu na skladovou kartu, zaznamu do skladovych pohybu a vygenerovani pfijemky/vydejky,
nutno zadat standardnim oknem pro pfijem/vydej zasob
- U polozek z ceniku praci je odstranéno osobni Cislo pracovnika, ktery praci vykonal

8.6 Dodaci listy - vypisy
PFfepracovano okno pro zadani vypisu dodacich listll na vybér moznosti ze seznamu:

8.6.1 Prijaté dodaci listy

"Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — jen vypis aktualné zobrazeného seznamu dodacich lista ve
zvoleném tfidéni s pofadim a Sifkou sloupcu, jak jsou uspofadany v seznamu. V seznamu si Ize sloupce
preuspofadat a zménit jejich Sifky tak, aby se pozadované sloupce pro vypis dostaly do tisknutelné oblasti.
Vylouéit sloupce z tisku Ize jejich zuZzenim, az zaniknou nebo posunutim vpravo do netisknutelné oblasti.
Vhodné si nejprve experimentalné ovéfit.

"Predformatovany bez polozek" — vypis v seznamu obsazenych dodacich listll ve zvoleném tfidéni v daném
neménitelném formatu s celkovym souctem. PFi tfidéni dle dodavatell jsou provedeny mezisoudty za
dodavatele.

"Predformatovany s polozkami" — tentyz vypis jako pfedchazejici, jen navic jsou pod kazdym dodacim listem
vypsany vSechny jeho polozky (Fadky).

Pod seznamem je editacni pole:



”Doplnék k nadpisu” — zde Ize zadat text, identifikujici pfipadny vybér, do zahlavi kazdé strany vypisu, ktery
se doplni za fixni text "Vypis dodacich listd pfijatych”.

8.6.2 Vydané dodaci listy

V zadavacim okné doplnéno zaskrtavaci pole:

"Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — jen vypis aktualné zobrazeného seznamu dodacich listl ve
zvoleném tfidéni s pofadim a Sifkou sloupcu, jak jsou usporadany v seznamu. V seznamu si Ize sloupce
preusporadat a zménit jejich Sifky tak, aby se pozadované sloupce pro vypis dostaly do tisknutelné oblasti.
Vyloucit sloupce z tisku Ize jejich zizenim, az zaniknou nebo posunutim vpravo do netisknutelné oblasti.
Vhodné si nejprve experimentalné ovéfit.

"Predformatovany bez polozek" — vypis v seznamu obsazenych dodacich listll ve zvoleném tfidéni v daném
neménitelném formatu s celkovym souctem. Pfi tfidéni dle odbératelll jsou provedeny mezisoucty za
odbératele.

"Predformatovany s polozkami" — tentyz vypis jako pfedchazejici, jen navic jsou pod kazdym dodacim listem
vypsany vSechny jeho polozky (fadky).

"V cenach véetné DPH" — format a funk&nost stejna jako u druhého vypisu, jen celkova hodnota dodaciho listu
je navySena o DPH za celou dodavku, pfi¢emz dodaci list neni danovym dokladem a nenese zaznam DPH.
Navyseni o DPH je jen orientacéni, je vypocteno jen pro tento vypis z ceny jednotlivych polozZek.

"Ve formatu pro efektivnost bez polozek" — vypis v seznamu obsazenych dodacich listll ve zvoleném tfidéni
v daném neménitelném formatu s celkovym souctem. U kazdého dodaciho listu je uvedena jeho cena
celkem v prodejnich cenach (bez DPH), v nakladovych cenach, hrubym ziskem a %marze. Do hodnoty:

- V naklad.cenach — Ize vyhodnotit jen polozky ze skladu a ceniku praci. U ostatnich typ( fadku (textem)
naklady nejsou znamy, proto nejsou do nakladd zahrnuty. U skladovych poloZek je nakladovou cenou
primérna cena pofizeni platna v okamziku zaznamu vydeje, u cenikovych praci aktualni cena
nakladova v ceniku praci.

- Hruby zisk — rozdil ceny celkem minus v naklad.cenach za dodaci list

- % marze — zakladem (100%) je hodnota v nakladovych cenach.

VSechny tyto hodnoty jsou souc¢tovany za vypis celkem. V pfipadé, Ze je nastaveno tfidéni dle odbérateld,

tisknou se i mezisouCty za odbératele. V pfipadé zatrZzeni tisku s polozkami jsou tyto uvadény jen

v prodejnich cenach, mnozstvi a cenou celkem.

Spusténi tohoto vypisu je samostatné chranéno pristupovym kdédem pro vSechny vypisy a rozbory

efektivnosti, tj. Ize zaheslovat nebo definovanému uzivateli nepovolit.

"Ve formatu pro efektivnost s polozkami" — tentyZz vypis jako pfedchazejici, jen navic jsou pod kazdym
dodacim listem vypsany v8echny jeho polozky (fadky). U kazdé polozky je také uvedena prodejni cena,
nakladova cena a %marze.

Pod seznamem je editacni pole:

”Doplnék k nadpisu” — zde Ize zadat text, identifikujici pfipadny vybér, do zahlavi kazdé strany vypisu, ktery
se doplni za fixni text "Vypis dodacich listd vydanych”.

9. Majetek

Dlouhodoby majetek - fotovoltaické elektrarny

Odpisy pro fotovoltaické elektrarny se fidi §30b zakona o dani z pfijmu - Odpisy hmotného majetku

vyuzivaného k vyrobé elektfiny ze slunec¢niho zafeni. Odpisuje se rovhomérné bez pferuseni po dobu 240

mésicu do 100 % vstupni ceny nebo zvySené vstupni ceny. Stanovi se s pfesnosti na celé mésice; pfitom

poplatnik ma povinnost zahaijit odpisovani pocinaje nasledujicim mésicem po mésici, v némz byly splnény

podminky pro odpisovani. Pfi zahajeni nebo ukonéeni odpisovani v priibéhu zdafiovaciho obdobi Ize uplatnit

odpisy pouze ve vySi pfipadajici na toto zdafiovaci obdobi.

Technické zhodnoceni zvysuje jeho vstupni cenu. Odepisovani pokracuje ze zvySené vstupni ceny snizené o jiz

uplatnéné odpisy od mésice nasledujiciho po mésici, v némz bylo technické zhodnoceni ukon&eno, a to

rovhomeérné bez preruseni po zbyvajici dobu odpisovani z 240 meésicu od data pofizeni nejméné vSak po dobu

120 mésicu.

Na karté dlouhodobého hmotného majetku v metodé odpisi doplnéna moznost:

"fotovolt.elektr.§30b" — vypocet odpisti bude provadén dle §30b a na zafazeni do odpisovych skupin a dobu
odepisovani se v tomto pfipadé nebere zfetel.

V pfechodnych ustanovenich zakona €. 346/2010 Sb. v odstavci 9. je zakotvena povinnost pfejit na metodu

odpist dle §30b i u majetku, u néhoz bylo zahajeno odpisovani pfed rokem 2011 - mésicni odpisy se vypoctou

z ceny pofizeni minus odpisy do konce r.2010 déleno zbyvajicim po¢tem mésicu odpisovani (ij. 240 - pocet

mésicu od data zaevidovani do 12/2010).

Z duvodu nutné zmény metody odepisovani bylo i uvolnéno blokovani nastaveni metody danovych odpisu,

pokud jsou jiz néjaké zaznamy v historii odpis(. Zastava tak na uzivateli, jeho zodpovédnosti, zda legislativni

povinnost dodrzeni metody odpist porusi ¢i nikoliv a metodu odpistl zméni v pribéhu odpisovani.



10. Mzdy
10.1 Vyaétovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti
Vypis podkladd pro vypracovani tiskopisu “Vyuctovani dané z pfijma fyzickych osob ze zavislé &innosti
a z funkénich pozitk(“ s pfipadnym vystupem do souboru xml pro nasledné nacteni na portal dafové spravy ke
kontrole, dopInéni, tisk a popfipadé elektronické podani.
Vypis je k dispozici pod volbou “Mzdy“ >“Vypisy z mezd*“ - v seznamu vypisl “Rocni vyuctovani dané” - v oblasti
“Vypisovat®:
"Podklady pro Vyuétovani dané". Zadavacim parametrem je jen rok, za ktery se vypis podkladG provadi
a zaskrtavaci pole:
“Vystup i do souboru XML" — pfi zaSkrtnuti bude proveden soucasné i vystup souboru ve formatu XML, ktery
Ize nadlist na portdle danové spravy do aplikace EPO2 - po startu se nejprve poZaduje zadani, kam
a s jakym nazvem vystupni soubor xml uloZit a po ukon&eni se automaticky vyvola internetovy prohlize¢ se
strankou pro nadteni tohoto souboru na portdle dafiové spravy, kde si tlaCitkem “Prochazet® vyhledate
v pfedchozim kroku uloZzeny soubor a stisknete tlacitko “Nacist* — a dale pokralujete jiz ve zpracovani na
portale dariové spravy: cyklus “Uprava ve formulafi‘ — doplnéni chybgjicich udajd, “Kontrola stranky* —
“Protokol chyb®....
DUvodem nutnosti nacteni na portal danové spravy je kromé kontroly i doplnéni Udajl, které nejsou
v systému evidovany. Jsou to pfedevsim:
- Rocni vyuctovani dané za nejblizSi pfedchazejici obdobi pfi pfechodu zpracovani mezd na tento systém
- Provadéné opravy na dani a dariovém bonusu
- Ostatni vracené preplatky na dani, dodate¢né vyplacené meési¢ni danové bonusy a dodatec¢né
vyplacené doplatky na dafiovém bonusu
- Dodate¢né srazené nebo vybrané Castky dang, Castky nespravné vyplacenych mési¢nich dariovych
bonus( a ¢astek nespravné vyplacenych doplatk(i na dafnovém bonusu
- Rozhodnuti FU, kterym spravce dané predepsal dluzné &astky za zdarovaci obdobi k Ghradé
- Mista vykonu prace pro pfilohu €.1 a Udaje pro ostatni pFilohy.
Informace o uhrazenych ¢astkach jsou Cerpany z evidence zavazk(, které vznikly pfi zauctovani mezd. Pokud
v zauctovani mezd nejsou vytvareny, dle uzivatelem nastavenych hodnot pro mzdy, nebo byly nasledné
uzivatelem v evidenci zavazku upraveny &i zruseny, nebo k nim nebyla pfipojena Uhrada, pak na tomto vypise
vypsané udaje nemusi odpovidat skute¢nosti.
PF¥i vystupu do xml souboru jsou Gdaje o FU, platci, sestavujicim a popFipadé zastupci, prebirany z okna pro tisk
pfiznani k DPH. Zde také muze byt potlaceno volani portalu dafiové spravy v internetovém prohlizeci.

10.2 Nastaveni tisk(i pro CSSZ

Z duvodu podavani nékterych tiskopist za provozovnu mistné pfislusSnou jiné spravé, nez je sidlo v zakladnich
udaijich firmy, bylo nastaveni tisk(i pro CSSZ rozsiteno o:

“Obec" a “PSC*, které se uvadéji do identifikace zamé&stnavatele na tiskopisy pro CSSZ. P¥i prvnim vstupu nebo
tisku “Pfehledu o vysi pojistného..” se automaticky doplni ze zakladnich udajud firmy.

10.3 Novy tiskopis “Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a funkénich pozitcich...

DopInén novy tiskopis “Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé Cinnosti a z funk&nich pozitkl, srazenych
zalohach na dan a danovém zvyhodnéni“ pro rok. 2012 - 25 5460 MFin 5460 — vzor ¢€.20 pfi zachovani
tiskopisu pro r.2011 — vzor €.19 a i starSich. Systém si sam dle zadaného roku zvoli pFislusny tiskopis
automaticky.

10.4 Vypisy - aktualizovan tiskopis

“Ptehled o vysi pojistného“ — v systému z(istava tiskopis platny do konce r.2011 (CSSZ - 89 542 7) i novy
tiskopis platny od r.2012 (CSSZ - 89 542 8). Jejich pouziti a vyplnéni se automaticky fidi podle zadaného
obdobi a hodnot pro mzdy zaevidovanych pfi zau¢tovani mezd za toto zadané obdobi.

10.5 Neschopenky - aktualizovan tiskopis

“Priloha k zadosti o: nemocenské, osetfovné..“ — stavajici tiskopis nahrazen novym CSSZ 89 621 5 1/2012.

V souvislosti s tim doSlo ke zmé&nam v zadavacim okné pro tento tiskopis v bodech:
"b) ze zamés.malého rozsahu nebo dohody v mésici vzniku pfijem " — uvadi se ¢astka
zapocitatelného pfijmu v kalendarnim meésici vzniku socialni udalosti (neschopenky) jen pro
zameéstnance ze zaméstnani malého rozsahu nebo z dohody o provedeni prace (nebo vice dohod o
provedeni prace u téhoz zaméstnavatele).

- "e) zaméstnani sjednano jen na dobu dovolené v jiném zaméstnani" — zaskrtnout jen v pfipadé, kdy
v dobé vzniku socialni udalosti (neschopenky) zaméstnanec ma zaméstnani sjednano jen na dobu
dovolené na zotavenou z jiného zaméstnani (§ 28 odst. 2 zakona &. 187/2006 Sb.).

- "i) v ramci exeku€niho nebo insolvenéniho fizeni provadéna srazka ze mzdy" — zaskrtnout jen v
pfipadé, ze zaméstnanci je v ramci exeku¢niho nebo insolven&niho fizeni provadéna srazka ze mzdy,
platu nebo odmény. Soucasné je tfeba se zadosti pfilozit sou€asné kopie rozhodnuti, na zakladé
kterych jsou srazky provadény.



10.6 Neschopenky - vypocéty nahrady mzdy

Z divodu odeznéni nutnosti poskytnout moznost kontrol a oprav vypoc¢td nemocenskych davek u velkych
organizaci pro neschopenky vzniklé pfed 1.1.2009, byla zménéna okna pro vypoéty nahrad mzdy za dobu
docasné pracovni neschopnosti jen na sloupce pro prvni 3 dny a jen dalSi dny celkové, za které je poskytovana
nahrady mzdy. Soucasné s tim i vypoCet rozSifen o neodpracované hodiny z pracovnich dni pfipadajicich na
zameskanou dobu.

10.6.1 Predzpracovani mezd

Pocet neodpracovanych hodin se vypocte z vypocCtenych prachovnich dnl pfipadajicich na obdobi docasné
pracovni neschopnosti krat denni pracovni Uvazek na karté zaméstnance v okamziku predzpracovani mezd.
ZvIast pro prvni 3 dny neschopenky a zvlast pro nasledujici dny az do jejiho konce, max. do 21 kalendarnich
dnu.

10.6.2 Evidence neschopenek — podokno “Piehled likvidace neschopenky ve mzdach*
Stavajici sloupce pro vypocty nemocenskych davek v rliznych sazbach zruseny a nahrazeny trojici sloupcu pro
prvni 3 dny a trojici sloupct pro dal$i dny. V trojici sloupcu je:

- Dny — poc€et zameskanych pracovnich smén

- Hodiny — pocet hodin v téchto neodpracovanych pracovnich sménach

- Nahrada — Castka nahrady mzdy za tyto neodpracované hodiny - pocita se automaticky jen v pfipadé

karantény

Pfi zméné poctu dnl se automaticky vypocitavaji hodiny: pocet dnl krat denni pracovni Uvazek na karté
zameéstnance v okamziku pfedzpracovani mezd.
PFi zméné poctu hodin se automaticky vypocéte nahrada mzdy dle redukovaného priiméru:

- Prvni 3 dny — jen v pfipadé karantény: poc€et hodin x redukovany pramér x 0,25

- Dalsi dny - hodin x redukovany primér x 0,6
Upozornéni - Pfipadna zména &astky nahrady mzdy se ztohoto okna do mzdy nepfenese! Nutno provést
z rozpracované mzdy!

10.6.3 Kontrola a doplnéni vyuétovani mzdy — okno “Likvidace neschop....“

Volané zokna rozpracované mzdy po stisku tlacitka “Likvidace neschopenky” — upraveno stejné, jako
v pfedchozim bodé, jen stim rozdilem, Ze pfipadné upravy pocCtu hodin se do mzdy pfi uzavieni okna
automaticky prenesou.

Upozornéni - Pfi nepravidelném rozvrzeni pracovni doby je v tomto okné zapotiebi ruéné provést korekce poctu
neodpracovanych dnu a hodin, za které se bude poskytovat nahrada mzdy!

10.6.4 Vypisy z mezd
Vypis “Likvidace neschopenek® s volbou "Od 2009-s nahradami mzdy" — sloupce “dny” pro prvni a pro dalSi dny
zménény na “dny/hod” — tj. po€et neodpracovanych dnu / po¢et neodpracovanych hodin v téchto dnech.

10.7 Mzda - kontrola a doplInéni vyuctovani

Za vyloucené doby doplnén udaj:

“dny“ — vylou€ené dny z hlediska zakona o nemocenském pojisténi. Vykazuji se na tiskopisu “Pfiloha k Zadosti
o davky...“. Jsou to nejCastéji:

- dny omluvené nepfitomnosti v praci bez nahrady pfijmu

- pracovni volno bez nahrady pfijmu poskytnuté podle zvlastnich pravnich predpisq,

- dny doCasné pracovni neschopnosti nebo karantény s nahradou mzdy,

Pfednaplfuji se v pfedzpracovani mezd s vylou€enymi dobami jen s tim rozdilem, Ze:

- uOCR jsou vylougenymi dobami 9(16) dni, vyloudenymi dny celé trvani OCR

- matefska — vylou¢enymi dobami je jen doba od nastupu na matefskou do dne predchazejicimu porodu,
vylou€enymi dny je celd matefska.

Rozdil mezi vylou€enymi dobami a vylou€enymi dny je tedy:

- vylouéené doby — dle zakona o dlchodovém pojisténi, pouziji se na ELDP

- vylou€ené dny — dle zakona o nemocenském pojisténi, pouziji se na pfilohu k zadosti o davky

- vyznamove jsou témér stejné, lisi se jen o 2 vySe popsané body v pfedzpracovani mezd.

Dle §18 odst.7 187/2006 Sb. o nemocenském poijisténi:
(7) Vylou€¢enymi dny jsou

- a) kalendarni dny omluvené nepfitomnosti zaméstnance v praci nebo ve sluzbé, za které zaméstnanci
nenalezi nahrada pfijmu nebo za které mu nebyl poskytnut sluzebni pfijem nebo plat, s vyjimkou
kalendarnich dni do¢asné pracovni neschopnosti, za které zaméstnanci nevznikl narok na
nemocenské z divodu uvedeného v § 25 pism. a) a c), a kalendarnich dnti do¢asné pracovni
neschopnosti po ukonéeni podpuréi doby podle § 28 odst. 4,

- b) kalendarni dny doCasné pracovni neschopnosti nebo karantény, v nichz nalezi zaméstnanci nahrada
mzdy, platu nebo odmény v obdobi prvnich 14 kalendafnich dni do¢asné pracovni neschopnosti
(karantény) nebo snizeny plat (snizena mési¢ni odména) v obdobi prvnich 14 kalendarnich dni
docasné pracovni neschopnosti (karantény)19); v obdobi od 1. ledna 2012 do 31. prosince 2013 se



témito vylou€enymi dny rozumi obdobi prvnich 21 kalendainich dni do€asné pracovni neschopnosti
nebo karantény,

- ¢) kalendarni dny, za které bylo zaméstnanci vyplaceno nemocenské, penézita pomoc v matefstvi nebo
oSetfovné,

- d) kalendarni dny pfipadajici na kalendarni mésice, za které osoba samostatné vydéle¢né ¢inna podle
zvlastniho pravniho predpisu’ neplati pojistné na pojisténi,

- e) kalendarni dny pfipadajici na kalendarni mésice, v nichz osoba samostatné vydélecné ¢inna nebyla
ucastna pojisténi.

V souvislosti s timto dopInénim jsou aktualizovany vypisy:
- Mzdovy list — vylou€ené doby i dny jsou na jednom fadku: vylou¢ené doby/ vylou¢ené dny
- Socialni pojisténi — doplnén sloupec vyloucenych dnl. Ve vypise za obdobi po r.2010 vylou¢eny davky

11. Kbnihy jizd

11.1 Vypisy jizd

Vypis jizd zcela prepracovan a doplnén o moznost nepredformatovaného opisu zobrazeného seznamu

a nékolik novych preformatovanych vypisu. Formaty vypis( Ize vybrat z nabizeného seznamu:

"Zakladni: SPZ, datum, odkud, kam, ucel, jizdné, stav tach." — zakladni vypis s témér vSemi udaiji o jizdé
v jednom Fadku.

"Vozidlo v zahlavi, ost.v fadku bez stavu tach.(zatuctovani)" — vypis knihy jizd pro jeden vybrany dopravni
prostfedek, ktery se tiskne jen v zahlavi strany vypisu. Tento vypis je volan ze zauctovani jizd a popfipadé
z opakovaného tisku zauctovanych jizd zadanym dokladem.

"Jen opis aktualné zobrazeného seznamu" — Ffadkovy vypis zobrazeného seznamu jizd se sloupci v poradi
a Sifce dle aktualné nastaveného seznamu.

"Vozidlo a odkud v zahlavi, ostatni v fadku" — je vhodny vypis, jsou-li vS8echny vybrané jizdy provadény
jednim dopravnim prostfedkem a z jednoho mista odkud - tyto Udaje jsou v zahlavi kazdé strany vypisu
a na radcich je mozné zobrazit vice znaku z popisu Ucelu jizdy a kam byla jizda realizovana.

"Vozidlo a odkud v zahlavi, ost.v fadku bez stavu tachometru" — totéz co pfedchazejici vypis, jen na ném
nejsou uvadény udaje o stavu tachometru - vhodné pro vozidla, kterd nejsou v obchodnim majetku firmy.

"Rekapitulace - jen mési¢ni souc¢ty km a nakladd" - jsou vypsany jen celkové soucty km a castek
dopravného a ostatnich nakladd za jednotlivé mésice vybraného obdobi.

Pod seznamem je editacni pole:
”Dodatek k nadpisu” — zde Ize zadat text identifikujici pfipadny vybér do zahlavi kazdé strany vypisu, ktery se
doplini za fixni text pfinalezejici kazdému z vybraného vypisu jizd.

Do vS8ech uvedenych moznosti vypisu jsou zahrnuty v seznamu aktualné vybrané jizdy a v tfidéni daném
aktualnim nastavenim pro rychlé hledani.

11.2 Zauétovani jizd

Zména vyvolana novym zpracovanim vypisl jizd. Zauctovani se neméni. Méni se jen zadani opakovaného

vypisu zaucétovanych jizd zadanym dokladem.

"C.dokl.zaGiétovanych jizd" — nejprve je nutné zadat celé &islo pokladniho dokladu, kterym byly jizdy
zauctovany.

"Opakovany tisk zauctovanych jizd" — tlaCitko, kterym se provede vypis zauc¢tovanych jizd timto dokladem.

Pozor na datum “od“ - “do“ — do opakovaného vypisu se vybiraji jizdy jiz jen dle dokladu, kterym byly

zauctovany do Ucetnictvi, ale datum jizd od data do data do zahlavi vypisu se prebiraji z tohoto zadavaciho

okna.

12. DPH

12.1 Drobné upravy v okné pro tisk pfiznani k DPH - zde zadané se pouziva i pro jiné danové vystupy
Jen drobné opravy v okné pro tisk pfiznani k DPH z dGvodu pouziti téchto Udajl i pro dalsi vystupy ve formé xml
souboru k elektronickému podani na FU nebo k dal$imu zpracovani - tisku na portale dariové spravy.

Oblast "Jen pro vystup XML datové véty dafiového pfiznani nebo souhrnného hlaseni" pfejmenovana na

"Jen pro vystup XML souboru pro dafiova podani na FU".

V ni dopInéno za8krtavaci pole:

"Po vystupu do XML nevolat nacteni do EPO2 na portale danové spravy" — po vSech danovych vystupech
(pfiznani k DPH, souhrnné hlaseni, vypis z evidence pro dafiové ucely, vyuctovani dané ze zavislé Cinnosti)
do souboru XML je automaticky vyvolana v internetovém prohlize€i stranka na portale dafiové spravy pro
nacteni tohoto souboru do aplikace EPO2 a néasledné zpracovani. Pfi zaskrtnuti se tato akce neprovadi.
Vychozi stav je nezaskrtnuto. Zména je evidovana.



Neni-li za8krtnuto - po startu vypisu se nejprve pozaduje zadani, kam a s jakym nazvem vystupni soubor xml
ulozit a po ukon&eni se automaticky vyvola internetovy prohlize¢ se strankou pro nacteni tohoto souboru na
portale danové spravy, kde si tlacitkem “Prochazet® vyhledate v predchozim kroku ulozeny soubor
a stisknete tlagitko “Nadist* - a dale pokradujete jiz ve zpracovani na portale dariové spravy:cyklus “Uprava
ve formulafi“ — doplnéni chybgjicich udaji, “Kontrola stranky” - “Protokol chyb*....

V oblasti pro zaznam udajd o osobé, ktera pfiznani sestavila, dopIinéna 2 pole:

“titul” — titul osoby, ktera pfiznani sestavila

“‘e-mail“ — e-mail adresa na osobu, ktera pfiznani sestavila. | pfi vyplnéni se na formulaf dafiového pfiznani
netiskne, ale pouziva se v XML vystupech pro elektronicka podani.

12.2 Zaznam DPH

12.2.1 Prijata plnéni — moznost zaznamu bez naroku na odpocet
V okné zaznamu DPH na vstupu (pfijata plnéni) byla skupina pfepinact uréujici narok na odpocet nahrazena
vybérem z rozeviraciho seznamu:
"Narok na odpocet - plné/kratit/bez naroku" — ur€eni, zda u pfijatého plnéni je narok na odpocet piny nebo je
povinnost jej kratit nebo neni viibec. V seznamu se nabizi moznosti:
"S plnym narokem na odpocet dané" — vychozi pfi novém zaznamu
"S povinnosti kratit narok na odpocet"
se stavajicim vyznamem a pfi volbé rezimu pfenesené danové povinnosti navic
"Bez naroku na odpocet" — pro pfijata plnéni, ktera je nutno zdanit pfi pfijeti, ale nelze uplatnit narok na
odpocet. Takto oznaCené pfijaté plnéni je ve vykaze DPH a dafiovém pfiznani k DPH zahrnuto
v “l. Zdanitelna pInéni“ a neni zahrnuto v "IV. Narok na odpocet dané".

12.2.2 Uskuteénéna pInéni
V okné zaznamu DPH za vlastni uskuteénéna pInéni je graficka Uprava - skupina pfepinacl uréujici, zda plnéni
je zahrnovano do vypoctu koeficientu, nahrazena rozeviracim seznamem se stejnymi moznostmi a vyznamem:
"Pouzit/nepouzit k propoétu koeficientu" — urceni, zda uskuteénéné pInéni je zapocitavano do vypoctu
koeficientu dle §76 nebo ne dle §76,0dst.3 s moznostmi v seznamu:
- "Pouzit k propoctu koeficientu §76" — vychozi pfi novém zaznamu
"Nepouzit k propoctu koefic.§76,0dst.3"

12.3 Vypisy danovych dokladu

12.3.1 "Tisk souhrnného hladeni™ a "Vypis z evidence pro dan.ucely"

Pro vypis "Tisk souhrnného hlaseni™ a "Vypis z evidence pro dan.ucely" doplnéno zaskrtavaci pole:

"Vystup i do souboru XML" — pfi zaskrtnuti bude sou€asné proveden vystup do souboru formatu XML pro
nacteni na portal dafové spravy a elektronické podani. Vychozi stav - zaskrtnuto. Dle nastaveni v okné pro
tisk pfiznani k DPH je nasledné automaticky volana stranka pro nacteni tohoto souboru na portal danové
Spravy.

12.3.2 Prijata plnéni
Vypis pfijatych plnéni je doplnén o pfijata pInéni, u nichz je povinnost pfiznat dan, ale neni narok na odpocet.
Tato pfijata pInéni jsou uvedena zvlast na konci vypisu.

12.4 DPH - vypisy

Do zakladnich vypist dafiovych dokladl “Uskute¢néna pinéni“ a “Pfijata plnéni* bylo ke kazdému dokladu
doplnéno DIC ptijemce / poskytovatele plnéni. Do vypisu “Uskute¢né&na plnéni“ navic i nazev formy pfijemce
pinéni, ktery je v pfipadé delSiho nazvu ofiznut na konec fadku vypisu.

Upozornéni - Pokud neni v souladu DIC na dokladu s uvedenym ve vypisech DPH, ptedevsim u souhrnného
hlaseni a vypisu z evidence pro darnové ucely, doslo ke zméné firmy na dokladu az nasledné po zaznamu DPH
na tomto dokladu. V tomto pfipadé na tomto dokladu zaznam DPH vymazte a zadejte znovu se spravnym DIC.

12.5 Nabidka § v rezimu prenesené danové povinnosti
V zaznamu DPH za pfijaté i vlastni uskute€néné plnéni se pfi volbé “Rezim pfeneseni dafové povinnosti®
zobrazi:
“Dle §* — pro zadani, dle kterého §92 se jedna o pInéni v rezimu pfenesené dafiové povinnosti:
§92b — dodani zlata
§92d — obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plynu
§92e — poskytnuti stavebnich nebo montaznich praci
§92c — zbozi uvedené v priloze €.5 zakona o DPH (odpad-Srot).
Pro doplnéni Ize vyuzit vybér z uvedeného seznamu pomoci tladitka umisténého vpravo vedle tohoto pole.
Je-li vyplnén jeden z uvedenych § a je vypinéno DIC dodavatele nebo odbératele (na fakturach v zahlavi
faktury), pak pfi stisku tlacitka “O.K.“ nebo “Evidence pro danové ucely” se automaticky vygeneruje 1 fadek
do evidence pro danové ucely na ¢astku zakladu dané. Pro §92e je dostadujici, pro ostatni je v ném nutno
doplnit mnozstvi a jednotku mnozstvi, jinak je ulozeni zaznamu DPH odmitnuto.



PFi zaznamu DPH na fakturach se automaticky nabizi § a zaklad dané dle fadk( na faktufe. Pokud jsou
nékteré radky oznaceny zatrzenim v "Pfenesena dan. povinnost", nabizi se v zdznamu DPH § dle na
nich zadaného kédu plnéni a v souctu jejich Castek do zakladu dané v rozdéleni podle sazeb dané. Pi
stisku tlaCitka “O.K.“ nebo “Evidence pro danové ucely“ se tyto fadky zapiSi i do evidence pro danové
Ucely. Pro §92e, pro ktery se neuvadi mnozstvi a jednotka mnozstvi, postacuji na fakture i fadky texta. Pro
jina plnéni se bud musi na faktufe uvadét radky z ceniku praci, skladu nebo jednotkova cena krat kusy.
Popfipadé udaj o mnozstvi a jednotce mnozstvi zapsat az do evidence pro danoveé ucely.

Upozornéni. Rezim preneseni dafiové povinnosti je nutno pouzit jen je-li odbératel platce DPH a pfijaté
plnéni pouZije pro svoji ekonomickou €innost. V ostatnich pfipadech nesmi byt pouZit.

12.6 Pfednastaveni paragrafii osvobozeni a rezimu prenesené danové povinnosti

Oznaceni § zakona o DPH, kterd se do novych zaznam(O DPH nabizeji, si Ize nastavit pro jednotliva pinéni
v seznamu jednotlivych plnéni po stisku tlaCitka “Texty osvobozeni tisténé na doklady“ v okné “ldentifikacni
udaje firmy“ pod volbou “Soubor > “Zakladni udaje“.

13. Jen v DE

13.1 Vypisy

Do voleb zadani vypisu “Jen vybrané banky-pokladny“ doplnéno zaskrtévaci pole:

"Vypsat jen pfijmy nebo vydaje™ — pfi jeho zaskrtnuti se zobrazi volba pomoci skupiny 2 pfepinact “Pfijmy*,
,Vydaje“ - budou vypisovany jen zaznamy pfijmd nebo jen zaznamy vydajd ze zvoleného bankovniho Uctu
nebo pokladny. Pokud je k zaznamu pfijmu nebo vydaje pfepojena faktura, je vypsano i jeji Cislo a nazev
firmy dodavatele (odbératele). Neni-li zaskrtnuto, vypisuji se pfijmy i vydaje a je vypisovan zlstatek banky
nebo pokladny po kazdém zaznamu (stavajici vypis).

13.2 Ro€ni uzavérka

V Uloze "Pfepocet devizovych Uc¢td a valut.pokladen” — zruseno zaskrtavaci pole:

“zauctovat jako danové“ — tj. vSechny pfipadné vypoctené rozdily jsou dariové neucinné - kladny rozdil se
zaeviduje do pfijma nezdanitelnych a zaporny do vydaju neodeditatelnych.

Protoze dle pokynu GFR — D — 6 k § 7b ZDP - se pfijmy a vydaje v cizi m&né evidované v dafové evidenci
prepoditaji podle § 38 zakona.

“(1) Pro dafové Ggely se pouzivaji kursy devizového trhu vyhlagené Ceskou narodni bankou uplatfiované
v Ucetnictvi poplatnikl. Pokud poplatnik nevede Ucetnictvi, pouZije s vyjimkou uvedenou v odstavci 2 (Uroky
z vkladu v cizi méné z uctd, které nejsou uréeny k podnikani), jednotny kurs, nevyuzije-li kursy devizového trhu
uplatiiované podle zvlastnich pravnich predpist o Ucetnictvi. Tento kurs se stanovi jako priamér sménného
kursu stanoveného Ceskou narodni bankou posledni den kazdého mésice zdariovaciho obdobi. V ptipadé, Ze
se dafiové pfiznani podava v priibéhu zdafiovaciho obdobi, pouzije se sménny kurs k datu uskute¢néni
jednotlivych pfijma a vydaji nebo primér sménného kursu stanoveného Ceskou narodni bankou posledni den
kazdého mésice Casti zdanovaciho obdobi, za kterou se darnové pfiznani podava. Jednotny kurs a kursy
devizového trhu uplathované podle zvlastnich pravnich predpist o Ucetnictvi pro pfepocet cizi mény nelze
v jednom zdarovacim obdobi pouzit souCasné.”

Tuto Ulohu tedy pouzijte jen ve specifickych ojedinélych pfipadech, kdy si opravdu myslite, Ze musi byt pouzita
pro srovnani zUstatku v méné i K& na devizovém G¢tu nebo valutové pokladné.

13.3 Predbézny vypocet dané z prijmu

V okné doplnéna 2 funkéni tlacitka:

"Uplatinované déti" — evidence vyzivovanych osob (déti), na které je uplatfiovano danové zvyhodnéni na
vyZivované osoby.

"Tisk pfiznani pres portal danové spravy" — vystup do souboru XML pro naéteni na portal dafiové spravy.
Kde se provede jeho doplnéni, kontrola a tisk pfiznani v aplikaci EPO2, popfipadé i jeho elektronické
podani.

13.3.1 Vyzivované osoby (déti) uplatiiované na dafnové zvyhodnéni
Z této evidence se vypocitava do okna predbézného vypoctu dané darnové zvyhodnéni jen pfi otevieni okna
predbézného vypoctu dané a jen je-li dafiové zvyhodnéni nulové a provadi se vypocet dané z deniku. Dale se
Udaje z této evidence pouziji pfi vytvareni dafiového pfiznani k dani z pfijmu FO - do tabulky vyZivovanych
osob.
Vlastni evidence se provadi v datovém okné typu seznam pomoci tlagitek nastrojové listy. Udaje se aktualizuji
(zadavaiji) pfimo v fadcich a sloupcich tohoto seznamu. Jeden fadek je pro jedno dité. Uvadi se udaje:

"Jméno” — musi byt uvedeno.

"PFijmeni” — musi byt uvedeno.

"Dat.naroz.” — datum narozeni - musi byt uvedeno.

"Rod.&islo” — rodné €islo - musi byt uvedeno.



"Narok od", "Narok do" — datum za&atku a konce naroku na dafiové zvyhodnéni. Datum "Narok do” se vyplini

az datem ukon&eni moznosti naroku na danové zvyhodnéni. Neni-li narok na danové zvyhodnéni, pak
neuvadét ani datum od ani datum do.

"ZTP/P od”, "ZTP/P do” — datum, od kterého a do kterého je dité drzitelem prikazu ZTP/P a Ize uplatnit
danové zvyhodnéni ve dvojnasobné vysi. Datum, "ZTP/P do” nemusi byt uvedeno - pak se pocita narok
do konce dafiového obdobi. Obé data musi spadat do obdobi "Narok od", "Narok do" - do vypoctu
danfového zvyhodnéni v dvojnasobné vysi jsou zahrnuty jen mésice spadajici do obdobi "Narok od",
"Narok do".

Tato evidence déti je nezavisla na zvoleném obdobi, {j. je pfistupna z kazdého dalSiho zalozeného obdobi pro
predbézny vypoclet dané z pfijmu. Do nové zaloZeného obdobi se z ni jen vypocte narok na dariové zvyhodnéni
pfipadajici na toto obdobi.

13.3.2 Tisk, popripadé el.podani, pfiznani k dani z pfijmu FO

Vystup Udaju z pfedbézného vypoctu dané do souboru xml pro jeho nacteni na portal dafnové spravy do
aplikace EPO2 pro jeho doplnéni, kontrolu a tisk, popfipadé pfimo elektronické podani.

Uréeno jen pro OSVC dle §7 vedouci dafiovou evidenci nebo uplatfiujici vydaje procentem z pfijma.

Po stisku tlaitka se nejprve pozaduje zadani, kam a s jakym nazvem vystupni soubor xml uloZit a po ukon&eni
se automaticky vyvola internetovy prohlize€ se strankou pro nacteni tohoto souboru na portal danové spravy,
kde si tlacitkem “Prochazet” vyhledate v pfedchozim kroku uloZeny soubor a stisknete tlaitko “Nadist* - a dale

pokradujete jiz ve zpracovani na portale dariové spravy: cyklus “Uprava ve formula

fi — doplnéni chybgjicich

udaju, “Kontrola stranky” — “Protokol chyb*...
Duvodem nutnosti nacteni na portal darfiové spravy je kromé kontroly i doplnéni udajl, které nejsou v systému
evidovany. Jsou to pfedevsim:

Adresa mista pobytu k poslednimu dni kalendainiho roku, za ktery se dan vymérfuje

Udaje o adrese mista pobytu v CR, kde se poplatnik zdrzoval v pFipadé&, Ze jde o poplatnika, ktery nema
trvaly pobyt v CR

Udaje o dafiovém nerezidentovi, vyse celosvétovych pfijmd, spojeni se zahraniénimi osobami

Kod rozliSeni typu pfiznani, plna moc k zastupovani darfiovym poradcem, povinnost ovéfeni ucetni
uzavérky auditorem

PFijmy ze zdroji v zahranici dle §6 az 10 ZDP o dani a pojistném zaplacenych v zahranici

Udaje vyplyvajici z toho, Ze je poplatnik v insolvenénim Fizeni

Vyplacené mésic¢ni danové bonusy

Srazena dan dle §36, §38f, zajisSténa dan platcem dle §38

Zaplacena dan stanovena pausalni ¢astkou

Udaje o spolupracujicich osobach, ugastnicich sdruzeni a jejich podilech

Podil spole¢nika verejné obchodni spole¢nosti nebo komplementare komanditni spole¢nosti

Spravné znaceni €innosti (Zivnosti) a jejich podilu na celkovych pfijmech a vydajich (v programu je toto
rozdéleni ¢asto pouzito za jinym ucelem).

Jaka je vySe odpisti nemovitosti

Datum zahajeni, pferuseni, ukon€eni, obnoveni ¢innosti

Udaje do tohoto vystupu se prebiraji:

a)

b)

c)

d)

Identifikace platce, &islo FU a udaje pfipadného zastupce z okna pro tisk pfiznani k DPH. Pokud dosud

nebylo zadné pfiznani k DPH vytisténo, pak ze zakladnich udaju firmy.

Do pfilohy €.1 pfijmy a vydaje z deniku za zpracovavané obdobi. Do uprav podle §5, §23 udaje z ulohy

v menu RU "Upravy zvysujici-snizujici hospod.vysledek" nazev okna “Uzavérkové operace k datu®.

Pozor!!! Velmi vazné upozornéni na zahrnuti Uprav zvysujicich-snizujicich dle §5, §23 ZDP rozdil

mezi pfijmy a vydaiji, do deniku pFijm0 a vydajua!!! Pokud jsou zapsany rué¢né pfimo do deniku pfijmi a

vydajtl nesmi byt souasné i v uzavérkovych operacich ("Upravy zvysujici-snizujici hospod.vysledek" ).

Jinak by byly na dafovém pfiznani v pfijmech i vydajich zahrnuty 2x!!!

Vykaz o majetku musi byt zpracovan pred spusténim této ulohy k poslednimu dni obdobi, za které se

pfiznani zpracovava!!l

Uplathované déti do tabulky Udaji o détech zijicich v domacnosti. Pozor - dafiové zvyhodnéni se ale

pfebira z okna predbézného vypoctu dané.

Ostatni Udaje z okna pfedbézného vypoctu dané, s tim ze po nacteni do EPO2 je zapotrebi:

- Slevu na manzelku, je-li ZTP/P pfesunout do jiného radku.

- Slevu na invaliditu, je-li jiného, nez I. nebo Il. stupné, pfesunout do odpovidajicich radku.

- Kslevam na dani doplnit poc¢ty mésicu, za které jsou ve zdafiovacim obdobi uplathovany.

-V pfipadé slevy na manzela(-ku) doplnit jeho/jeji jméno, pfijmeni, rodné Cislo.

- Pfi uplatnéni odpoétu urokd z hypotéky nebo Uvéru ze stavebniho sporeni uvést pocet mésicl
placeni Grokda.

Upozornéni! Takto nactené udaje do aplikace EPO2 si je povinen uzivatel zkontrolovat a v podkladech ovéfit
jejich spravnost. K tomu se Fidi POKYNY k vypInéni pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob a pokyny k vypInéni



jednotlivych pfiloh. Za spravnost Udaji odpovida uzivatel programu, nikoliv program, ktery jen pfenese
uzivatelem do systému zadané udaje.

Poznamka. Potlacdit vyvolani portalu dafiové spravy Ize v okné pro tisk pfiznani k DPH zaskrtnutim "Po vystupu
do XML nevolat nacteni do EPO2 na portale darové spravy", stejné jako pro vSechny ostatni dafiové vystupy.



Autoservis:

Ze zakazek vytvofena samostatna evidence jednotlivych opravovanych vozidel s podstatnym
rozsifenim

evidovanych udaju o vozidlech o: druhové rozliSeni motoru, objem, vykon, druh paliva, druh vozidla a
jeho

karosérie, barevné provedeni a datum koncem platnosti STK. V této evidenci, na rozdil od zakazek, by
mélo byt

kazdé vozidlo jedine¢né a udaje o ném zde Ize udrzZovat nezavisle na zakazkach, popfipadé naplnit
vozidly,

ktera na zakazkach nejsou. PFi update se vytvafi automaticky dle SPZ vozidel na zakazkach.

Tato evidence je samostatné pfistupna z menu pod ,Objednavky“ s ozna¢enim volby

"Pfehled vozidel"

Tato nova samostatna evidence umozniuje zapis vozidel i bez zakazek Do zakazek Ize z této evidence
vybirat i

pfimo ji ze zakazky doplfiovat o dal$i udaje o vozidle.

Je zpracovavana datovym oknem typu seznam a je ovladana standardni nastrojovou listou s funkcemi
pro:

- novy zaznam, kopirovani, mazani, otevieni a doplfiovani udaji o evidovaném vozidle — kazdé v
samostatné

oteviraném okné — viz dale ,Udaje o vozidle" — to je mozné si také nechat zobrazit a editovat pfimo ze
zakazky na toto vozidlo.

- tfidéni a rychlé hledani dle SPZ, typu vozidla, jména zékaznika

- hledani a vybéry na dal$i evidované udaje: znacky, typy druhy vozidel a jejich karosérie, vyrobni
Cisla

karosérie i motoru, datum konce platnosti v zadaném intervalu — tim si Ize vybrat vozidla, u kterych
bude STK

koncit v nejblizSi dobé

- vypis vybraného dle vlastniho usporadani a Sifky sloupcu

- navic je pod volbou ,Zvlastni“ volba ,Znacky-typy vozidel“ a ji odpovidajici tladitko v nastrojové listé —
nastaveni Ciselniku tovarnich znacek a typ( aut "Nastaveni znacek aut" — viz dale.

umoziuje zapis vozidel i bez zakdzek Do zakazek |ze z této evidence vybirat i pfimo ji ze zakazky
doplfiovat o

dalsi udaje o vozidle.

"Udaje o vozidle"

Okno s udaiji o jednom konkrétnim vozidle volané bud ze seznamu — pfehledu vozidel nebo t pfimo ze
zakazky

na toto vozidlo.

"S P Z" - statni poznavaci znaCka. Nemusi byt uvedena, je-li vypInéno VIN.

"Zakaznik" - ndzev zakaznika (majitele, provozovatele - toho, komu se fakturuji opravy) - Ize pfifadit
jenz

adresare firem stejnojmennym tlaCitkem, kde Ize zapsat i novy.

Oblast "Vozidlo"

"Znacka" - tovarni znacka vozidla. Lze pfimo zadat nebo vybrat z rozeviraciho seznamu, kde se
nabizi znacky

z uzivatelsky doplnitelného Ciselniku znacek - "Nastaveni znacek aut®.

"Typ, model" - oznaceni typu - model auta dané tovarni znacky. Lze pfimo zadat nebo vybrat z
rozeviraciho

seznamu, kde se nabizi typy- modely vybrané tovarni znacky z uzivatelsky €iselniku typt — modeld
znacek

vozidel - "Nastaveni znacek aut”.

"Druh vozu" - druh vozidla, napf. osobni, nakladni, motocykl — Ize vybrat z rozeviraciho Ciselniku.
"Karosérie" - provedeni karosérie vozidla, napf. sedan, kupé... — Ize vybrat z rozeviraciho €iselniku
pro

nastaveny druh vozu.

"Rok vyroby" — rok vyroby, popfipadé rok/mésic vyroby.

"Dat. STK" - datum, do kdy plati STK — datum konce platnosti STK. Na blizici si konec platnosti si Ize
nastavit

zobrazovani upozornéni pfi startu programu nebo pfi otevieni okna se zakazkou na toto vozidlo.
Pokud

neni vyplnéno, do Zadného upozornéni se toto vozidlo vybirat nebude.



"VIN - vyr.C." — VIN - Vyrobni Cislo vozidla - karosérie — ramu. Nemusi byt vyplnéno, je-li vypinéno
SPZ.

Oblast "Motor"

"Oznaceni" - obchodni oznaceni motoru, napf. 1,2 TSI 77kw

"Vykon kw" Vykon motoru v kw

"Objem" - objem (obsah) motoru v cm3

"Palivo" - oznaCeni pouzivaného paliva, napf. N 95

"Vyrobni €." - vyrobni &islo motoru

Dalsi udaje

"Barva:" - barevné provedeni karosérie

"Pneu-pocet" - druh a pocet pneu, napf. 5 Barum

"Pov.vybava" - zda vubec je nebo co chybi

"Poznamka" — poznamka pro cokoliv

"Radio" - kratké oznaceni znacky radia, je-li nebo jen rozliSeni zda je ¢i ne

"Anténa" - struéné kde a jaka anténa nebo zdali viibec je

"Nastaveni znacek aut"

uzivatelsky doplnitelny ménitelny &iselnik tovarnich znacek a jednotlivych modell (typl) vozidel, ze
kterého Ize

pohodIné vybirat jak do nové evidence vozidel, tak do zakazek. Ciselnik je uZivatelsky ménitelny z
evidence

vozidel. Dodava se prednaplnény nejbé&zné&jSimu znackami a typy osobnich aut.

Je zobrazovan a zpracovavan v datovém okné typu seznam se zkracenou nastrojovou listou. Udaje:
,Znacka“ a ,Typ“ se zapisuji pfimo do fadku toyot seznamu.

Pro zaznam novych znacek a jejich typl-modell Ize s vyhodou urychleni vyuzivat funkci kopirovani
zaznamd.

Zmeény v zahlavi zakazky

Za udaj ,SPZ* doplnéno tlacitko se Sipkou naznacujici vybér ze seznamu - zobrazi vySe uvedeny
seznam

,Prehled vozidel“ pro vyhledani vozidla k dopInéni na novou zakazku. V seznamu je navic v nastrojové
listé

tlacitko ,Na doklad“ — pfenese Udaje o vozidle do zpracovavané zakazky vcetné zakaznika (doplni se
aktualnimi udaji z adresare firem). Pokud na zakazce jiz udaje o vozidle existuji, zobrazi se dotaz,
zde-li

maji byt nahrazeny (pfepsany) dle evidence vozidel. Pokud je na zakazce jiz zakaznik uveden a neni
stejny, zobrazi se na tuto skuteCnost upozornéni s dotazem, zda-li se ma prepsat i zakaznik. Pfi
zaporné

odpoveédi jsou do zakazky preneseny jen Udaje o vozidle a zakaznik na zakazce zlstane plvodni.
,Vice o vozidle* — tlagitko, kterym se zobrazi okno ,Udaje o vozidle* — pfi jeho zavFeni tlagitkem ,0.K*
se

provedené zmény o vozidle pfenesou do zakazky.

Predchazejici udaj ,Vozidlo* rozdélen do 3 samostatnych udaji:

»Znac.“ - tovarni znacka vozidla. Lze pfimo zadat nebo vybrat z rozeviraciho seznamu, kde se nabizi
znacky

z uzivatelsky doplnitelného Ciselniku znacek - "Nastaveni znacek aut®.

"Typ" - oznaceni typu - model auta dané tovarni znacky. Lze pfimo zadat nebo vybrat z rozeviraciho
seznamu,

kde se nabizi typy- modely vybrané tovarni znacky z uzivatelsky Ciselniku typt — modelt znacek
vozidel -

"Nastaveni znacek aut®.

,Motor* - obchodni oznaceni motoru, napf. 1,2 TSI 77kw

Za Cislo zakazky a ,ze dne” pfesunuto tlacitko ,Terminaf“ zobrazujici seznam neukon€enych zakazek
s jejich

datem a Case zahajeni a pfedpokladanym datem a ¢asem ukonceni pro terminové planovani zakazek
— urceni,

do kterého data zakazku naplanovat..

»na kdy“ — datum a €as na kdy je zakazka planovana — kdy ma zakaznik vozidlo pfistavit
~Predpokl.ukonéeni® — pfedpokladané datum a ¢as ukonceni zakazky — kdy si mUze zakaznik vozidlo
vyzvednout.

Poznamka pro upgrade z nizSich verzi. DfivéjSi udaje ,Vyr.€. motoru®, radio, anténa presunuty do
evidence



vozidel, odkud se také tisknou na zakazkovy list.

Vztah — vazba mezi zakazkami a evidenci vozidel

Vozidlo Ize do zakazky zapsat:

- do nové zakazky kopii vybrané prfedchazejici zakazky

- pfimo zapisem jednotlivych Udajl o vozidle do zahlavi zakazky

- vybérem z evidence vozidel - pokud na zakazce jiz Udaje o vozidle existuji, zobrazi se dotaz, zde-li
maji byt

nahrazeny (pfepsany) dle evidence vozidel. Pokud je na zakazce jiz zdkaznik uveden a neni stejny,
zobrazi

se na tuto skute€nost upozornéni s dotazem, zda-li se ma prepsat i zakaznik. Pfi zaporné odpovédi
jsou do

zakazky preneseny jen Udaje o vozidle a zakaznik na zakazce zlstane plvodni.

- po stisku tlacitka ,Jiz bylo® — pfesunou se Udaje z vybrané zakazky, nikoliv z evidence vozidel. Pokud
jizna

zakazce néjaké udaje existuji, zobrazi se na to upozornéni s dotazem podobné jako pfi vybéru z
evidence

vozidel, jen s tim rozdilem, zZe zakaznik se v pfipadé své neexistence v adresafri firem doplni z
pavodni

zakéazky.

Tlacitko ,Vice o vozidle* — pokud vozidlo v evidence (pfehledu) vozidel jeSté neexistuje, zapiSe se do
ni dle

udaji na zakazce. Pokud existuje zobrazi se okno "Udaje o vozidle" — kde stiskem O.K. se do zakazky
prenesou Udaje evidované v evidenci vozidel s kontrolou na zakaznika — je-li rizny od evidence
vozidel

zobrazi se na to upozornéni s dotazem, ma-li se prespat dle evidence vozidel.

Pfi ukon&eni zakazky se vSechny udaje o vozidle na zakazce zapiSi do evidence vozidel v€etné
zékaznika. Tj.*

- pokud vozidlo v evidenci vozidel jesté neexistuje, zaloZi se do ni

- pokud existuje, jsou Udaje o ném prepsany dle Gdaju na zakazce, popf. dojde i k pfepisu zakaznika.
Zobrazovani upozornéni na blizici se konec platnosti STK vozidel zakazniku

Je volitelné nastavitelné v nastaveni zakazek:

"PFi startu programu vypsat auta s kon¢icim STK" — zaskrtavaci pole — pfi zaskrtnuti bude vzdy
kontrolovana

evidence vozidel a v tabulce zobrazena vozidla, kde je datum, do kdy plati jejich STK 3 az 30 dni pred
aktualnim datem. Toto nastaveni je lokalni, tj. plati jen na PC, kde se nastavi.

"Na zakazce upozornit na konec STK" — zaskrtavaci pole — pfi zaskrtnuti bude pfi zpracovani zakazky
zobrazeno upozornéni na konec platnosti STK vozidla uvedeného na zakazce, pokud jeho datum
konce

platnosti je v intervalu 30 dni pfed a 30 dni po aktualnim datu. V sitovém provedeni toto nastaveni
plati pro

vSechna PC v siti. Zobrazeni se zobrazuje jen jednou, kdykoliv dojde ke spojeni s Udaji o aute,
minimalné

vSak pfi zavieni okna zakazky.

Evidence uskladnénych pneumatik zakaznika

je takeé pfistupna z kazdé zakazky na zakaznika uvedeného na zakazce ve 2 mistech zpracovani
zakazek:

1. Ze seznamu zakazek — pod volbou ,Zvlastni“ — ,Uskladnéné pneu“ a tomu odpovidajici tlaCitko

v nastrojové listé ,Uskladnéné pneumatiky*.

2.V okné zakazky v levém spodnim rohu tlac¢itkem ,Uskladnéné pneu®



